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1 Einleitung

1.1 Buchhaltung

Bei einer Buchhaltung werden anhand von Belegen alle Geschaftsvorgange
vorgenommen. Somit erfolgt eine liickenlose, zeitlich und sachlich geordnete
Aufzeichnung.

Diese Daten im eigenen Haus festzuhalten hat viele Vorteile.

Nicht nur, dass Sie viel Geld sparen, sondern Sie haben auch jederzeit einen genauen
Einblick Gber Umsatz, Gewinn und Kostenentwicklung. Mit Perfacto kénnen Sie ihre
Buchflhrung schnell und einfach selbst bewaltigen.

Was ist Perfacto:

>

YV V V V VY

Y V

Mandantenfahig

Beherrscht die doppelte Buchflihrung

Buchungen koénnen direkt oder im Stapel erfolgen

Kassenverwaltung — Eigenes Modul fur die Verwaltung von Handkassen
Kreditoren- und Debitoren-Bereich — Personenkonten anhand von OPs pflegen

Zahlungsregulierung — Kreditoren-OPs fristgerecht anhand von eingetragenen
Konditionen bezahlen

Mahnungsmodul — Debitoren-OPs leicht prifen und ordnungsgemal mahnen
Behdrden — Meldepflichtige Daten fristgerecht online tGbermitteln

Integrierte Anlagenbuchhaltung — Aus dem Anlagenvermodgen einzelne
Anlageguter bilden und mihelos verwalten

Kostenstellenmodul — Den Aufwand- und Ertragsbereich exakter auswerten und
Planzahlen fur die Zukunft ermitteln

Office-Connect — Excelwerte nach Perfacto Ubermitteln, oder in Excel auf Werte
aus Perfacto direkt zugreifen

Datev-Export — Daten einfach auslagern und ans Steuerbiro Ubermitteln
Kontoauszugsimport — Kontoauszlige von Ihren Banken importieren

Individuelle Schnittstellen — Kunden kénnen buchungsrelevante Daten
importieren oder auch exportieren
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Einfuhrung

Das Perfacto-Benutzerhandbuch soll lhnen einen Einblick in die Funktionsweise der
einzelnen Programmteile und Funktionen vermitteln.

Das Handbuch ist so gestaltet, dass die einzelnen Kapitel die einzelnen
Hauptmentpunkte widerspiegeln. Innerhalb dieser Kapitel finden Sie alle
Unterprogramme.

Das vorliegende Handbuch basiert auf dem Programmstand 2.4. Version 26. Wir
bemihen uns, diese Dokumentation immer aktuell zu halten. Durch haufige und oft
sehr kurzfristige Programmwiinsche und Anderungen, die immer mal wieder ins
Produkt mit einflieBen, kann es zu Verzégerungen bei der Aktualisierung des
Dokumentes kommen.

Anregungen, Winsche oder Verbesserungsvorschlage zu dieser Dokumentation
nehmen wir gerne entgegen. Wenden Sie sich dann bitte per E-Mail an

gff-service@gff.de. Ein Feedback von lhnen ist uns sehr wichtig, denn nur so kénnen
wir das Produkt, als auch die Dokumentation optimieren.

Kundenservice und Hotline

Unsere Hotline ist fir Sie von Montag bis Freitag, jeweils von 08:00 Uhr bis 17:00 Uhr
erreichbar. Die Mitarbeiter werden sich bemiihen, Ihre Fragen so schnell und so
prazise wie moglich zu beantworten. Bei Bedarf besteht flr uns die Moglichkeit, sich
auf |hr System zu schalten, um |hre Anfrage anhand der Originaldaten besser
nachvollziehen zu kénnen.

Die Perfacto-Hotline erreichen Sie tber Telefon +49 (2632) 295 720
Fax +49 (2632) 295 730
E-Mail gff-serivce@gff.de

Uber unser Kundenportal ,HelpLine“ kdnnen Sie neben vielen anderen Funktionen
direkt Serviceanfragen selbst erstellen oder den Bearbeitungsstand abfragen.

In Perfacto haben Sie die Mdglichkeit Gber den Menlpunkt ,?-Info* verschiedene
Kommunikationswege aufzurufen, um mit der gff-Hotline in Kontakt zu treten.

=% perfacto - a x

Datei Bearbeiten  Ansicht  Eavoriten Info Buchen OP-Bearbeitng FEakturierung  Stammdaten  Vorgaben  Schnittstellen  Admin  Fenster B
.
+ 5 O 0 88 Q 60 © ¢ & b E==re ‘

Auskunft

Meniileiste aus Perfacto
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Info - gff Support

| :erfacto

Systeminfo

Email an den gff-Service

Email an den gff-Service mit ScreenShot
SHD - Kundenportal

TeamViewer starten
Entwicklungswunsch

Homepage

gff Seminarangebote

Dokumentationen

Newsletter an-/abmelden

MNewsletterarchiv

$HD

? — Info — Info-gff Support

Uber die Info haben Sie nicht nur eine weitere Mdglichkeit mit uns Kontakt aufzubauen,
Sie kénnen sich auch andere wichtige allgemeine Informationen anschauen.

Systeminfo

Beim Aufruf dieser Funktion erhalten Sie alle notwendigen Systemeinstellungen zu
Perfacto. Diese kdnnen zur Lokalisierung eines Problems sehr hilfreich sein.

Email an den gff-Service

Mit Hilfe dieser Funktion konnen Sie den Perfacto-Email-Client 6ffnen und eine E-Mail
an den gff-Service senden. Eine vorherige Einrichtung des Email-Client durch den
Perfacto-Administrator ist Voraussetzung.
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Email an den gff-Service mit Screenshot

Hierbei handelt es sich um eine erweiterte Email-Funktion. Zusatzlich zur Email wird
die aktuelle Perfacto-Maske als Anhang an die Email beigefligt. Voraussetzung ist
auch hier die vorherige Einrichtung des Perfacto-Email-Client.

SHD-Kundenportal

Uber diese Funktion gelangen Sie in das Servicekommunikations-Tool ,HelpLine* und
koénnen direkt mit der gff-Kundenberatung kommunizieren. Nach vorheriger Anmeldung
kénnen Sie Tickets erfassen und zusatzlich den aktuellen Bearbeitungsstatus lhrer
Tickets einsehen.

TeamViewer starten

TeamViewer ist eine Software fur den Fernzugriff sowie die Fernsteuerung auf
Computern bzw. Endgeraten. Somit haben Sie die Mdglichkeit mit uns gemeinsam das
Problem auf Inrem Endgerat anzuschauen.

Entwicklungswunsch

Anderungswiinsche zur Software tragen Sie bitte in diesen Entwicklungsantrag ein. Die
PDF-Datei kdnnen Sie bearbeiten oder ausdrucken, dann ausfillen und an uns tber
die entsprechenden Kommunikationswege zurtickschicken.

Homepage
Beim Klick auf diese Funktion gelangen Sie direkt Uber ihren Standardbrowser auf

unsere Internetseite. Unsere Internetseite ist immer top aktuell, es lohnt sich immer mal
wieder vorbeizuschauen.

gff Seminarangebote

Auch hier wird Uber ihren Standardbrowser direkt die Seminarinternetseite von SHD
gedffnet. So kénnen Sie auf einen Blick sehen, welche Seminare in unserem gesamten
Konzern angeboten werden. Bei einigen besteht auch inzwischen die Maéglichkeit sie
online zu besuchen.

Dokumentationen

Anderungen, die wir Uber ein Update auf ihrem System einspielen werden in einer
Anderungsdokumentation kurz festgehalten. Diese Dokumentationen kénnen Sie
jederzeit Uber diese Funktion aufrufen, sich anschauen oder ausdrucken.

Newsletter an-/abmelden

Einmal im Quartal stellen wir einen Newsletter flir unsere Kunden zusammen. In
diesen Newsletter méchten wir Sie tiber alle Anderungen in der Finanzwelt auf dem
Laufenden halten. Probieren Sie es einmal aus. Melden Sie sich lber diesen Link an
und schauen, welche Informationen Sie im nachsten Newsletter erhalten. Bendtigen
Sie den Newsletter nicht. So kénnen Sie sich hier auch wieder abmelden.
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Newsletterarchiv

Sollten Sie mal einen Newsletter nicht erhalten haben, oder aus Versehen geldscht
haben. Dann schauen Sie in unserem Archiv noch mal nach.
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2 Erste Schritte

2.1 So starten Sie Perfacto

-

Im Rahmen der Installation von Perfacto wird das Programmsymbol auf allen
Arbeitsplatzrechnern, auf denen Perfacto zur Anwendung kommt, auf dem Desktop
oder in der Taskleiste abgelegt. Uber diese Verknlpfung starten Sie Perfacto.

=+ Anmeldung — O >

perfacto ‘=.

Benutzer | |

Passwort | |

perfacto-2.4.26.2108-SNAPSHOT

Anmeldemaske perfacto

Nach dem Start von Perfacto tber einen Doppelklick werden Sie aufgefordert |hr
Kurzzeichen und Ihr Passwort einzugeben. Nach erfolgreicher Anmeldung gelangen
Sie in die Startmaske von Perfacto.

X

Bei der Erstanmeldung in Perfacto werden Sie aufgefordert lhr neues Passwort zu
vergeben. Bei der Einrichtung von Perfacto wurde das Passwort identisch mit dem
Benutzer-Kurzzeichen erfasst. Das neue Passwort muss eine Mindestlange von

5 Zeichen haben.

Sollten Sie einmal Ihr Passwort fur die Anmeldung in Perfacto vergessen haben, dann

wenden Sie sich bitte an Ihren Systemverantwortlichen. In Ihren
Mitarbeitereinstellungen kann das Passwort wieder auf den Urzustand zurtickgesetzt

werden.
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2.2 So beenden Sie Perfacto

Méoéchten Sie Ihre Arbeit in Perfacto beenden und die Software schlie3en, dann wahlen
Sie Uber den Menu-Punkt Datei den Eintrag Beenden aus und Perfacto wird
geschlossen.

Mit der Tastenkombination ,ALT-F4“ kdnnen Sie Perfacto auch beenden.

Falls Sie noch in einer Bearbeitung stehen, werden Sie vor dem Schliel3en aufgefordert
diese Daten zu speichern.
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Grundlagen der Programmbedienung

In diesem Kapital erhalten Sie wertvolle Tipps wie Sie als Anwender schnell und
unkompliziert sdmtliche Funktionen optimal einsetzen kdnnen. Uber diverse
Einstellméglichkeiten kébnnen Sie zudem Arbeitsablaufe vereinfachen und die
Schnelligkeit erhéhen. Die intuitive Programmbedienung ermdglicht eine sehr schnelle
Einarbeitung. Viele Funktionen haben dasselbe Bedienmuster, sodass Sie die
Arbeitsabldufe schnell erlernen werden.

Programmoberflache von Perfacto

Nach einer erfolgreichen Anmeldung prasentiert sich lhnen die Programmoberflache
von Perfacto mit nachfolgend aufgefiihrten Bedien- und Navigationselementen.

B perfacto
Datei Bearbeiten Ansicht Eavoriten Info Buchen QOPBearbeiting Eakburierung Stammdaten Vorgaben Schnittstellen  Admin  Fenster

an

Menleiste

0.5-5NARSHOT (19.09.2021 17:56) =% shd_m -Donnerstag, 23.September 2021 16:24 ]
perfas .4.27-SNAPSHOT (22.09.2021 13:03)
perfacto¥iewer-Entwicklung (unbekannt)

Werkzeugleiste

Statusleiste

l

| | wom | 2-giemon smndwer | B[S

Programmoberflache von Perfacto

Meniileiste

In der Menlileiste sind alle Funktionen von Perfacto aufgefiihrt. Einzelheiten
entnehmen Sie bitte aus dem hinteren Teil des Handbuchs.

Stand: 29.08.2024 — Perfacto Benutzerhandbuch Seite 8



Werkzeugleiste

In dieser Leiste werden alle Funktionen zum Bedienen von Programmen bereitgestellt.
Diese Symbole werden abhangig vom Status des aktuellen Programms aktiviert und
eingeschaltet. Die Werkzeugleiste erlaubt Ihnen den schnellen und direkten Zugriff auf
oft bendtigte Funktionen. Wie in vielen anderen windowsbasierten Programmen
kénnen Sie hiermit unter Umgehung des Menus bestimmte Programmfunktionen
schnell und direkt ausfuhren.

perfacto

Hier eine kurze Erlauterung zu den einzelnen Programmsymbolen:

D, Neu » Legt einen neuen Datensatz im gedffneten Programm
an
& | Offnen > Offnet einen bestehenden Datensatz
Speichern > Speichert die aktuellen Anderungen in der Datenbank
@ | Léschen » Loscht komplette Datensatze oder Werte aus Feldern
= | Drucken » Druckt den aktuellen Datensatz
Q, | Suchen > Offnet die Suche fir das aktuelle Feld
© | Nichster > Blattert vor durch die Datensatze
Datensatz
Q® | Vorheriger > Blattert zurlck durch die Datensatze
Datensatz
&) | Verwerfen > Die Eingabe wird komplett verworfen
EP_] Duplizieren » Kopiert den aktuellen Datensatz
D Note erfassen » Eine Notiz erfassen und auf dem Desktop speichern
oder Kollegen schicken
Q | Auskunft - > Offnet die Suche fir die Konten
Kontosuche
Auskunft — » Auflistung der vorherigen Konten
Zuletzt genutzte (Anzahl (iber Parameter steuerbar)
Konten
Q | Adresse » Adresse eines Kontos aufrufen und bearbeiten
bearbeiten
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In dieser Zeile erhalten Sie aktuelle Informationen zum angemeldeten Benutzer und
Buchungskreis. Des Weiteren gibt es noch folgende Informationen, die Sie sich je nach
Berechtigung zusatzlich freischalten lassen kénnen:

ﬂ. Datenbank- » Hier rufen Sie ihre IP-Adresse, den Datenbank-Server,
Informationen die Datenbank und die Kundennummer mit
Bezeichnung auf
@ | Scheduler Server | > Der Scheduler wird Giber dieses Symbol geéffnet. Die
verwalten einzelnen Hintergrundprozesse konnen verwaltet und
gepruft werden
[ | E-Note > Es wird eine Notiz gedffnet
&= | Drucker » Die Druckverwaltung wird gedffnet
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Symbole in Perfacto

Beim Aufruf der Programme erscheinen Ihnen verschiedene Symbole mit
entsprechenden Bedeutungen bzw. verborgenen Funktionen.

Folgende Symbole stehen lhnen zur Verfligung:

af® | Offenes griines » Konto bzw. Offener Posten ist nicht gesperrt
Schloss

& | Geschlossenes » Konto bzw. Offener Posten ist gesperrt
rotes Schloss

© | Informationen » Es konnen Informationen gespeichert werden

€@ | Hinterlegte » Es sind Informationen gespeichert
Informationen

8 | Kalender > Erfassung eines Datums

Aktualisieren » Aktualisierung des Buchungszeitraumes

12 | Sortierung A-Z > Sortierung alphabetisch von A bis Z

12 | Sortierung Z-A > Sortierung alphabetisch von Z bis A

13 | Sortierung 0-9 > Sortierung nummerisch von 0 bis 9

13 | Sortierung 9-0 > Sortierung nummerisch von 9 bis 0

Y | Filter » Markierte Spalte wird automatisch nach Inhalten

sortiert

2 | Summe » Anzeigen von Summenbildungen

4 | Erste Seite » Innerhalb eines Dokumentes zur ersten Seite gehen

M | Letzte Seite » Innerhalb eines Dokumentes zur letzten Seite gehen

4 Vorherige Seite » Eine Seite zurick blattern

» Nachste Seite > Eine Seite weiter blattern

<4 | VergroBern » Die Dokumentenansicht vergréern

= | Verkleinern » Das Dokumentenansicht verkleinern

& | Anzeigebreite » Komplette Seite wird im Viewer dargestellt, anhand
anpassen der Breite

«” | Anzeigenhohe » Komplette Seite wird im Viewer dargestellt, anhand
anpassen der Hohe.

« | Drehen » Es wird 90° nach links gedreht

& | Drehen » Es wird 90° nach rechts gedreht

& | Offnen > Das Dokument wird extern gedffnet
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& | Hochladen » Dateien zum Anhangen ablegen oder durchsuchen
“+ | Aufsteigend > Die Spaltenanzeige der Werte erfolgt aufsteigend
v | Absteigend » Die Spaltenanzeige der Werte erfolgt absteigend

3.3 Kontextmenu in Perfacto

Die Anwahl von Programmen ist Gber die Mend- oder Werkzeugleiste mdglich. Dartber
hinaus kénnen Sie in den Programmen mit der rechten Maus in das Kontextmenu des
jeweiligen Programms gelangen.

Beispiel fur ein kontextbezogenes Menu aus dem Programm Schnellauskunft:

Q, Suchen (17 Zeilen )

Y Auswahlbasierter Filter

&= Tabelle drucken (Ansicht) »
€3 Schnellauskunft

%= Buchungsvorgang anzeigen

M Buchungsvorgang stornieren

€] Buchungsvorgang in Stapel kopieren

(¢ Buchungsinformation nacherfassen

&= Mitteilungsschreiben drucken

& Mitteilungsschreiben generieren

Tabelle in Zwischenablage
Anzeige

Konfiguration

Summen

v v v W

Ausgabe

Schnellauskunft — Bewegungsreiter — Kontextmenti

Die Anzeige des Kontextmenus ist nicht immer zwingend identisch, da es auf die
Berechtigung des Mitarbeiters und auf die Aktivierung der Module ankommt.

Folgende Funktionen stehen Ihnen zur Verfigung:

Suchen (13 Zeilen) » Sie kénnen innerhalb des Reiters nach einer
Eingabe in einer gewiinschten Spalte suchen
Auswahlbasierter » Auf einer Spalte kdnnen Sie diesen Filter aktivieren,
Filter um eine Eingrenzung innerhalb dieser Spalte
vorzunehmen
&= | Tabelle drucken » Die Ansicht der Tabelle kann ganz oder nur
(Ansicht) selektierte Bereiche gedruckt werden.
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€ | Schnellauskunft Uber diese Funktion 6ffnet sich die Schnellauskunft
des Kontos
& | Buchungsvorgang Detaillierte Ansicht des Buchungsvorganges
anzeigen
@ | Buchungsvorgang Der markierte Buchungsvorgang wird storniert
stornieren
€4 | Buchungsvorgang in Der markierte Buchungsvorgang wird kopiert und in
Stapel kopieren einem Buchungsstapel bereitgestellt.
OP-Daten und Anlageninformationen werden nicht
kopiert, sondern missen manuell nacherfasst
werden.
[# | Buchungsinformation Fir die Archivierung kénnen Daten nacherfasst
nacherfassen werden
&= | Mitteilungsschreiben Das generierte Mitteilungsschreiben kann noch mal
drucken gedruckt werden
& | Mitteilungsschreiben Generieren und drucken Sie ein Schreiben zu den

generieren

angewahlten Daten

Tabelle in
Zwischenablage

Uber diesen Bereich kénnen Sie Spalten ein- und
ausblenden, kopieren, Summen bilden oder
auslagern.

3.4 Tastenkombinationen in Perfacto

Sie kénnen Vorgange oft schneller durchflihren, wenn Sie eine Tastenkombination
verwenden. Also zum Ausfihren eines Vorganges eine oder mehrere Tasten
gleichzeitig driicken.

Die wichtigsten Tastenkombinationen:

ALT + F4 Perfacto beenden

F3 Suche innerhalb einer Tabelle
F5 Aktuelle Ansicht aktualisieren
SHIFT + F3 Fensterwechsel in Perfacto
STRG + A Adressliste

STRG +C Abbrechen

STRG +D Datensatz kopieren

STRG +F Suchen

STRG + F4 Schliel3en
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STRG + K Kontrollsumme in der Buchungserfassung aktivieren

STRG +L Loschen

STRG + U Kontrollsummenfenster in der Buchungserfassung anzeigen
STRG + N Neu

STRG + S Speichern

STRG+0O Laden der Offenen Posten im Feld OP-Nummer

STRG +P Drucken

STRG +Z Eingabe verwerfen

STRG + Bild Nachster Datensatz

ab

STRG + Bild Vorheriger Datensatz

auf

ALT + F12 Wechsel in Vollbild-Modus

Alt +F Fremdwahrungsbuchung in der Buchungserfassung starten
ALT +D Wechsel zu Debitoren in Kontoschnellsuche

ALT +K Wechsel zu Kreditoren in Kontoschnellsuche

ALT + S Wechsel zu Sachkonten in Kontoschnellsuche

/ (Nummernblock)

Aufteilungsbuchung in der Buchungserfassung

+ (Nummernblock)

Wechsel zu OP-Assistenten in der Buchungserfassung im Feld
OP-Nummer

Pfeiltaste ab

Kontoschnellsuche in der Buchungserfassung

im Konto

Pfeiltaste ab Anzeige der hinterlegten Daten im markierten Feld

Bild ab Ubernahme Datensatz

Bild auf Hochzahlen der letzten eingegebenen Nummer in der Belegnummer
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3.5 Bereiche ein- und ausblenden

Ein Dialogfeld kann aus mehreren Bereichen bestehen. Die einzelnen Bereiche kdnnen
Sie ein oder ausblenden.

= OP-Ruskunft / Debitoren /7 0

@8] selektionsvariante [Benutzerdefiniert -] [E[EA | &
% 1Tabelenansicht * 2Klassische Ansicht ',
3
§ IEE B : Konto OP-Nummer Bezug Datum OP-Art OP-Betrag | Vorbehaltsbet...|  Netto Faligkeit | Skonto ...| Skontet...| Skonta...| M.St. |M.Datum| MV v @@ za.| R |..|..
1) 300 Maier, Mayer 100300 [ 10030001 | ] .. | AR 250,00 € 3.07.2021 (8 ,00 % | |
9| (100102 Schmitz, Mayen 100300 100300-02 03.05.20.. AR 5.890,00 € 03.05. 2021 (146) 0,00% 0
8 || 100125 Schuize Andernach () 100300 585767 20.09.20... AR 2.975,00 € 20.09.2021 (8) 0,00% 0
E 100300 100200-01 02.03.20... ANZ -500,00 € 02.03.2021 (210) 0,00 % 0
uga 100300 3146562 31.05.20... ER 1.299,950 € 31.05.2021 (120) 0,00% 0O
S 100300 100300 22.09.20... AR -1.649,00 € -1.649,00 € 22.09.2021(6) 0,00 % 0
CCiEip 19.305,90¢€ 3, Anzahiung 0,00¢ F Verbehal, -Le49,00€
av
OP-Betrag Abzugsbetrag Datum Text Gegenkonto Buchungsart Barcode
0,00 0 200 ;
> 20.555,90 €

Info — OP-Auskunft — Debitoren-OP-Auskunft — Maske Suchergebnis

Bendtigen Sie ein Programmfenster nicht oder brauchen Sie mehr Platz, um die
enthaltenen Informationen anzuzeigen oder zu bearbeiten, kdnnen Sie den Bereich
durch Klicken auf einen der Pfeile in der Linie ein oder ausblenden.

Falls Sie den Bereich nicht komplett ausblenden mdchten, kénnen Sie die
Fenstergroflie mit der Maus bearbeiten.

Zeigen Sie mit der Maus auf die Mittellinie zwischen den beiden Bereichen. Aus dem

einfachen Cursor wird ein Doppelpfeil. Driicken Sie nun die linke Maustaste und ziehen
Sie die Mittellinie in die gewlnschte Richtung.
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3.6 Arbeiten mit Registern

In den Bereichen, in denen viele Daten darzustellen sind, sind die Dialogfelder von
Perfacto in mehrere Register unterteilt. Dadurch sind zusammengehdrende Daten
Ubersichtlich gruppiert

In der Kontoauskunft finden Sie auf einem Register alle Daten zum Konto als
Ubersicht, auf einem Register alle Verkehrszahlen, auf einem Register die
Bewegungen usw.

Klicken Sie einfach auf den Titel des gewtinschten Registers, um die weiteren
Informationen zu erhalten.

L T = il LT s SR e e )

Selektionsvariante [Benutzerdefiniert 3 8

. rKontoinformation

% 100300 | Maier, Mayen [«

7 t0berscht |2 y y ', 5 Offene Posten | 6 Bankeinzug |, 7 e 9 Mitteiung | 10 ‘| 11 Konteninfo |, 12 Faktura | 13 Tagesverkehrszshlen | @ 4
“w -Saldo Zusatzfelder-

£
5 Wirtschafisiahr (2021 (01.01.2021 - 31.12.2.., w| VIM

5 sado 20,954,505 vAM
E]

Schnellauskunft — Suchergebnis

Mit der Tastenkombination ALT+"Zahl" kdnnen Sie besonders schnell in das
gewunschte Register wechseln. Die Tastenkombination des Registers wird als
QuickiInfo angezeigt, wenn sich der Cursor auf dem Registertitel befindet.

3.7 Markieren von Datensatzen

Klicken Sie den ersten zu markierenden Eintrag an. Danach driicken Sie die STRG-
Taste und halten diese so lange gedrlckt, wie sie weitere Eintrage markieren.

= OP-Auskunft / Kreditoren

IE‘ Selektionsvariante |Eenu1zerdeﬁniert

1 Tabellenansicht * 2 Klassische .¢'.1'1s.i::ht"|II

[BIHIEIH 2] §

7001683 Ecoro-+reditor, Andernach

200002 Automobile Passero

800032 ABC Agentur,Coburg

803597 A.M.T. Furniture Gmb
8035673 ARD ,Berlin
342970 FaktaExdusiv-Moehe

[ Suchergebnis [ Suchfel der*

Info — OP-Auskunft — Kreditoren OP-Auskunft — Suchergebnis
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Moéchten Sie die Markierung von einzelnen Eintragen wieder aufheben, dann driicken
Sie die STRG-Taste und halten Sie sie gedriickt, wahrend Sie die markierten Eintrage
demarkieren.

Mdchten Sie mehrere Eintrage direkt nacheinander markieren, dann klicken Sie den
ersten Eintrag an. Dricken Sie die SHIFT-Taste und halten Sie sie gedrtckt, wahrend
Sie den letzten zu markierenden Eintrag anklicken.

Die Eintrage zwischen den von Ihnen markierten Eintrage werden nun auch markiert.
= OP-Auskunft / Kreditoren

|E| Selektionsvariante |Benutzerdefiniert

1 Tabellenansicht * 2 Klassische Ansicht "'.

BB \

7001683 Ecoro-Kreditor, Andernach
800002 Automobile Passero
800089 ABC Agentur,Coburg

803597 A.M.T. Furniture Gmb
803673 A&D ,Berlin

842970 Fakta-Exdusiv-Moebe

[ Suchergebni=s [ Suchfelder®

Info — OP-Auskunft — Kreditoren OP-Auskunft — Suchergebnis

Méochten Sie alle Eintrage einer Liste markieren, dann driicken Sie auf einen beliebigen
Eintrag und anschlieend die Tastenkombination STRG+A. Es werden alle Eintrage
markiert.

3.8 Suchen in Perfacto

Uber die Werkzeugleiste kénnen Sie am schnellsten eine direkte Suche eines Kontos
erreichen. Bei der Eingabe des gesuchten Kontos erhalten Sie die entsprechenden
Kontoinformationen.

a8

Auskunft

Werkzeugleiste — Auskunft

Falls Ihnen die Kontonummer nicht bekannt sein sollte, so kbnnen Sie Uber die
Suchfunktion die erweiterte Kontosuche starten. Hier haben Sie die Mdglichkeit nach
diversen Suchkriterien zu selektieren.
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=4 Kontosuche

Selektionsvariante |Benu12erdeﬁniert v| @

1 Allgemein ‘\\ZPersonenkonba \3 Kontoeigenschaften \4 Zusatzfelder Personenkonto \ll 5 Individualfelder "ll6 Selektionsliste \IL
ontonv. | A
sesetrur | |
Sperrgrund | v” T|

Kontenart Inaktive

() Sachkonto () Debitor( ") Kreditor(® Alle (@ keine(”) nur () alle [] Diverse Q

Treffer : 300 -

. 4
Kontonummer | Kontobezeic...| Kundennr., | Mahngruppe | Zahlungsweg

Werkzeugleiste — Auskunft — Erweiterte Kontosuche

Falls Ihnen z.B. keine ausflihrlichen Informationen zu einem Konto vorliegen, so haben
Sie auch die Moglichkeit nach Fragmenten einer lhnen bekannten Information zu
selektieren.

-

Ein kleines Beispiel:

Sie suchen nach einem Debitor mit Nachnamen Meier und wissen nicht genau, wie er
geschrieben wird.

In der Suche nach allen Debitoren geben Sie im Feld Name folgendes ein:

~M*er*

Der Platzhalter ,** ersetzt die fehlenden Informationen. Sie kdnnen diesen auch am
Anfang eines Suchbegriffs verwenden.

In unserem Beispiel erhalten Sie als Suchergebnis samtliche Debitoren, die mit einem
-,M* beginnen und mit ,er‘ enden.

Sie kénnen lhre Suche weiter optimieren, indem Sie einfach weitere Suchbegriffe
eingeben. So kénnte man den Ort als weiteres Kriterium nutzen.

Perfacto unterscheidet in den Suchbegriffen nicht zwischen Grof3- und
Kleinschreibung.

_0

Folgende Tipps helfen Ihnen schneller zum gewlinschten Suchergebnis zu gelangen:
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e Achten Sie darauf, lhre Suchbegriffe genau zu formulieren

e Starten Sie keine Suche ohne Eingabe eines Suchbegriffs
(Ansonsten kann die Suche viel Zeit in Anspruch nehmen)

e Starten Sie die Suche doch versehentlich einmal ohne eine
Eingrenzung, dann ist es sinnvoll, diese Suche abzubrechen

o Begrenzen Sie im Vorfeld der Suche die Anzahl der im
Suchergebnis angezeigten Treffer

Méochten Sie innerhalb eines Programms nach Inhalten suchen, so kénnen Sie dies
auch Uber das Fernglas tatigen. Ob diese Suche innerhalb des Programms maoglich ist,
erkennen Sie an dem aktivierten Fernglas in der Werkzeugleiste.

3.9 Arbeiten mit Selektionen

In vielen Programmteilen von Perfacto kénnen Sie Selektionen durchfihren. Die
Kriterien, nach denen Sie die Daten zusammengestellt haben, kdnnen Sie speichern
und spater jederzeit darauf zurtickgreifen. Beim Speichern der Selektion geben Sie an,
ob diese Selektionsvariante nur fur Sie als Benutzer oder fur diverse andere Perfacto-
Benutzer zur Verfugung stehen soll.

-0

Durch die Anlage von Selektionsvarianten haben Sie als Anwender den Vorteil, dass
komplexere Selektionen mit diversen Kriterien schnell, einheitlich und aktuell das
gewlinschte Suchergebnis liefern.

3.9.1 Selektionsvarianten anlegen

Zuerst einmal tragen Sie Ihre Suchbegriffe in die gewiinschten Felder ein. Danach
klicken Sie auf das Speichern-Symbol rechts neben dem Auswahlmend fir die
Selektionsvariante.

=4 Kontoauskunft

Selektionsvariante |Benu12erdeﬁniert
“‘E Konto I:I Sollbewegungen Habenbewegungen EE-Bewegungen
§ Belegdatum | | bis | | Steuerschlissel |alle v|
o Buchungsdatum | | bis | | Buchungsart | v||Y|
E’n Verarbeitungsdatum | | bis | | Benutzer I:I
I_.g JournallD | | bis | | Herkunft | |
i OP-Nummer | | bis | | ausgeglichene OP's unterdriicken

Info — Schnellauskunft — Selektionsvariante
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Nach dem Bestatigen des Speichern-Symbols werden Sie nach einem Namen fir die
zusammengestellte Selektion gefragt und mussen fir diese Variante eine Freigabe fur
die entsprechenden Benutzer erteilen.

Abspeichern der zusarnmengestellten Selektion X

14 - 27.05.2021 |

Freigeben fiir |I'~"Iitar|:|eiter: KA v|

[] Als meinen Standard definieren

| Ok || Abbrechen |

Info — Schnellauskunft — Selektionsvariante — Abspeichern

Eine Selektionsvariante kbnnen Sie auch als |hren Standard definieren. Somit
gelangen Sie sofort in diese Selektionsvariante, wenn Sie das Programm starten.

3.10 Tabellen in Perfacto

Viele Informationen werden in Perfacto in Tabellenform (z.B. Suchergebnisse,
Ubersichten) dargestellt. Die Anzeige von Tabellen kénnen Sie individuell anpassen.
Die grundlegenden Einstellungen nehmen Sie direkt in der Tabelle mit der Maus vor.
Fir erweiterte Einstellungsmdglichkeiten klicken Sie mit der rechten Maustaste und
offnen das Kontextmend.
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=+ Optionen *

Tabelleneinstellungen bearbeiten
Konfigurieren Sie hier die Tabelle (Spalten, Surl:a'l.ng,.}

Konfiguration |S13ndardkonﬁgurat’on v| =

Spalten \\‘Sorh’erung \'l Summen \Kumulierte Spalten \Gruppierung ‘ILFiIter \E:q:lort \l Freigabe \'t

v/| Belegdatum = Mach oben
| Buchungsdatum
| Verarbeitungsdatum Nach unten
v| Kontonummer Nebenbuch
v| Kontonummer

| Umbuchungskonto

| Mebenbuch

| Hauptbuch
v| Gegenkonto e Alle anzeigen
| FW-Kurs
v| Buchungseinheitld Alle ausblenden
| Wahrung

v| Gegenkontobezeichnung
v| Sollbetrag

v| Habenbetrag
Fi-Habenbetrag
Fi'-Sollbetrag
Steuerkennzeichen
Buchungsart
Belegnummer

Text

Erfasser

Impart-Key

Journal-ID -

Breite der Spalte (0 gleich Standard) |:|

Anzeigen

Augblenden

i fn

kIl &IRIRIRIRIRIRIRIRIRIR]R]R] 8] 5] <] <] [&] 8] [&] [&] K]

| oK | | Abbrechen | | Ubernehmen |

Info — Schnellauskunft — Suchergebnis — Reiter Bewegungen — Kontextmenii — Konfiguration —
Optionen

Sie kénnen lhre Tabelleneinstellungen benutzerbezogen speichern. Das bedeutet,
dass Ihre Tabelleneinstellungen bei Ihrer ndchsten Anmeldung wieder hergestellt
werden.

Ausblenden von Tabellen

Uber das Kontextmeni 6ffnen Sie die Tabelleneinstellungen. Wahlen Sie die Optionen
oder die Spalten aus. Entfernen Sie im Register bei den Spalten, die nicht mehr
angezeigt werden sollen, den Haken. Danach missen Sie Ihre Anderungen mit OK
bestatigen. Dadurch sind die Anderungen auch gespeichert.
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3.10.2 Spaltenreihenfolge von Tabellen andern

3.10.3

Zur besseren Lesbarkeit kdnnen Sie die Reihenfolge der Tabellenspalten und die
Sortierung der Eintrage andern. Sie haben zwei Moglichkeiten.

1.

Sie kénnen die Reihenfolge Uber den Spaltenkopf andern, indem Sie die Spalte
mit der Maus auf eine neue Position ziehen.

Offnen Sie die Tabelleneinstellungen (iber das Kontextmenu. Auch hier konnen
Sie Uber die Optionen oder die Spalten die Anderungen vornehmen.

Markieren Sie im Register Spalten nur die Eintrage, die Sie verschieben
wollen. Wenn Sie eine Spalte in der Tabelle nach rechts verschieben wollen,
markieren Sie den entsprechenden Eintrag und klicken so oft auf die
Schaltflache ,,Nach unten“, bis der Eintrag an der gewlinschten Stelle steht.
Fur eine Verschiebung nach links klicken Sie auf ,,Nach oben*.

Diese Einstellungen sollten Sie speichern, um beim nachsten Aufruf die
gleichen Einstellungen zu erhalten.

Spaltensortierung von Tabellen dandern

Sie haben innerhalb einer Tabellenspalte die Méglichkeit einer Sortierung. In der
Tabellenspalte werden durch die Symbole - (aufsteigend) und ¥ (absteigend)
die Sortierung bildlich gekennzeichnet.

Folgende zwei Méglichkeiten kénnen Sie flr diese Einstellung vornehmen:

1.

Mdéchten Sie nach einem Kriterium sortieren, klicken Sie auf den Kopf der
Spalte. Die Sortierung wechselt nach jedem Klick in der Reihenfolge
aufsteigend, absteigend oder keine Sortierung.

Sie kdnnen eine Tabelle auch nach mehreren Kriterien sortieren, indem Sie mit
gedruckter STRG-Taste auf weitere Spaltenkopfe klicken.

Offnen Sie die Tabelleneinstellungen (iber das Kontextmenii. Wahlen Sie den
MenUpunkt Optionen oder Sortierung aus.

Markieren Sie im Register Sortierung die Spalten, die Sie sortieren wollen. Die
Spalte wird zunachst absteigend sortiert.

Uber die Schaltflachen ,Aufsteigend sortieren, Absteigend sortieren und Nicht
sortieren” kénnen Sie Ihre Einstellungen vornehmen.
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3.10.4 Spaltenbreite und Zeilenhohe bearbeiten

Zur besseren Lesbarkeit von Tabellen kdnnen Sie die Spaltenbreite und die Zeilenhdhe
einstellen.

Sie haben folgende Mdglichkeiten:
= Spaltenbreite iiber den Spaltenkopf @ndern

Bewegen Sie den Cursor auf den rechten Rand des Spaltenkopfes. Als Cursor
erscheint ein Doppelpfeil. Halten Sie die Maustaste gedrickt und ziehen Sie die
Spalte auf die gewiinschte Breite

= Breite einer Spalte an den Inhalt anpassen

Klicken Sie in ein Feld der gewunschten Spalte. Wahlen Sie im Kontextmenu
den Eintrag Anzeige » GréRe dieser Spalte anpassen. Die Spaltenbreite wird
an den langsten Wert angepasst.

= Breite aller Spalten an den Inhalt anpassen

Wahlen Sie im Kontextmeni den Eintrag Anzeige  GréRe aller Spalten
anpassen. Alle Spaltenbreiten werden an die jeweils langsten Werte
angepasst.

= Spaltenbreite l(iber Tabelleneinstellungen erfassen

Offnen Sie die Tabelleneinstellungen (iber das Kontextmenii. In den Optionen
oder Spalten wahlen Sie im Register Spalten die Spalten aus, fur die Sie die
Breite festlegen wollen.

Die aktuelle Breite wird im Feld Breite der Spalte angezeigt.
Uberschreiben Sie den Wert. Speichern Sie lhre Einstellungen mit OK.

3.10.5 Tabellenanzeigen filtern

Sie kdénnen festlegen, dass nur Tabelleneintrage, die bestimmten Filterkriterien flr
Datum und Wert entsprechen, angezeigt werden.

Sie kénnen die Tabellenanzeige schnell Uber den Tabellenkopf filtern oder detaillierte
Filter Gber die Tabelleneinstellungen erfassen.

_ﬂ

Gefilterte Spalten werden mit dem Symbol Y gekennzeichnet.
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Filtern einer Tabelle liber den Tabellenkopf

1.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Kopf der Spalte, flir die Sie
Eintrage gefiltert anzeigen wollen.

. Wahlen Sie den Eintrag, nach dem Sie filtern wollen, aus.

Die Tabelle wird gefiltert.

3.10.5.2 Filtern einer Tabelle liber die Tabellenoptionen

3.10.6

1.

2.

Offnen Sie die Tabelleneinstellungen iber das Kontextmend.

In den Optionen wechseln Sie in das Register Filter.

Nun haben Sie folgende Méglichkeiten:

.

Nur einen bestimmten Wert anzeigen

Wahlen Sie in der ersten Zeile der Tabelle die gewunschte Spalte. Wahlen
Sie in der Spalte Filter den Wert "Verknupfung: und". Wahlen Sie in der
Spalte Wert den gewlinschten Wert.

Nur einen bestimmten Wert nicht anzeigen

Wahlen Sie in der ersten Zeile der Tabelle die gewunschte Spalte. Wahlen
Sie in der Spalte Filter den Wert "Verknlpfung: und nicht". Wahlen Sie in
der Spalte Wert den gewlinschten Wert.

Datum oder Wertebereich anzeigen

Wahlen Sie in der ersten Zeile der Tabelle die gewunschte Spalte. Wahlen
Sie in der Spalte Filter den Wert "Datumbereiche/Wertebereiche". Wahlen
Sie in der Spalte Wert das gewlinschte Datum oder den gewlinschten
Wertebereich aus.

Summenzeilen anzeigen

In einer Tabelle kbnnen Sie sich Summen und Zwischensummen fir bestimmte
Summenspalten anzeigen.

In welcher Zeile die Summen ausgegeben werden und welche Spalten berlcksichtigt
werden sollen, mussen Sie vorher festlegen.

Gesamtsumme anzeigen

Im Kontextment wéahlen Sie den Eintrag Summen > Gesamtsumme aus. Die
Gesamtsumme wird in der ersten oder in der letzten Zeile der Tabelle
angezeigt.
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Zwischensummen anzeigen
Im Kontextmen( wahlen Sie den Eintrag Summen ¥» Zwischensummen aus.

Sind die Eintrage gruppiert und entsprechend voreingestellt, dann werden die
Zwischensummen der einzelnen Gruppen gebildet und unter der Gruppe
angezeigt.

3.10.7 Tabellenausgabe

Sie haben folgende Mdglichkeiten Tabelleninhalte auszugeben:

Sie kénnen Daten aus einer Tabelle exportieren. Die exportierten Daten werden
in einer TXT-Datei abgelegt.

Diese Daten kénnen Sie anschlie3end in einer anderen Anwendung
weiterbearbeiten. Flr den Export von Tabellen kénnen Sie Vorgaben machen.

Sie kénnen Tabellen und Tabellenzeilen in die Zwischenablage kopieren und in
einer anderen Anwendung einfligen.

Sie kdnnen eine Tabelle drucken. Zur Kontrolle kbnnen Sie vorher Uber das
Kontextmeni im Druckbereich eine Vorschau starten.

Die Daten werden in dem Umfang und in der Reihenfolge ausgegeben, wie sie auf
dem Bildschirm angezeigt werden.

Uber das Kontextmen( gelangen Sie zu dem Eintrag Ausgabe. Danach unterscheiden
Sie, ob sie kopieren, exportieren oder drucken mochten.

Sie haben folgende Mdglichkeiten flr eine Ausgabe:

Gesamte Tabelle
Die gesamte Tabelle wird ausgegeben

Selektion
Die markierten Zeilen werden ausgegeben

Bereich
Nur der markierte Bereich wird ausgegeben

Selektierte Zelle kopieren (nur beim Eintrag kopieren)
Die markierte Tabellenzelle wird ausgegeben

Fur den Ausdruck gibt es noch eine weitere vereinfachte Variante. Und zwar gibt es im
Kontextmen( einen selbststandigen Eintrag Tabelle drucken (Ansicht).
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3.10.7.1 Voreinstellungen fiir den Export von Tabellen

Bevor Sie eine Tabelle exportieren kdnnen Sie eine Voreinstellung vornehmen. Somit
konnen Sie das Trennzeichen oder auch das Satzendezeichen selbst bestimmen.

1. Offnen Sie das Dialogfenster zur Bearbeitung der Tabelleneinstellungen
Uber das Kontextmenu. Uber die Konfiguration gelangen Sie zu den
Optionen, in denen Sie die Voreinstellungen vornehmen kdnnen.

2. Wechseln Sie in das Register Export.

3. Wahlen Sie das gewilinschte Trennzeichen und das Satzendezeichen aus.
Des Weiteren kdnnen Sie entscheiden, ob der Kopfsatz mit exportiert
werden soll. Der Kopfsatz besteht aus den Spaltenlberschriften.

4. Speichern Sie ihre Einstellungen mit OK.

3.10.7.2 Voreinstellungen fur den Tabellendruck

Auch fir den Ausdruck kdnnen Sie zuerst einmal eine Voreinstellung vornehmen.

1. Offnen Sie das Dialogfeld zum Offnen der Druckoptionen (iber das
Kontextmen(. Danach kénnen Sie Uber Tabelle drucken (Ansicht) in die
Optionen gehen.

2. Nun stehen lhnen folgende Reiter zur Verfiigung:
o Papierformat
e Seitenrander
e Seitenbereich
e Erweitert

3.10.8 Tabellenprofil speichern

Bearbeiten Sie die Tabelleneinstellungen und legen Sie das gewlnschte Aussehen fur
Ihre Tabelle fest.

Sie haben folgende Mdglichkeiten Tabellenprofile zu speichern:

1. Speichern Sie die Einstellungen Uber das Kontextmend

Unter Konfiguration gibt es die Funktion Speichern unter. Geben Sie in das Feld
Bezeichnung einen Namen fiir das neue Profil der Tabelle ein. Wahlen Sie im
Feld Freigegeben fiir aus, wer das neue Profil anwenden kann. Sie kénnen den
Eintrag im Feld Auswahl/ andern und so auch andere Mitarbeiter oder Gruppen
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wahlen. Wenn Sie mit dem Profil die Tabelle standardmaRig 6ffnen wollen,
markieren Sie das Feld Als meinen Standard definieren. Klicken Sie auf OK, um
Ihre Anderungen zu speichern.

Sie kdnnen es jederzeit ber das Kontextmenu tber den Eintrag ,Konfiguration®
aufrufen.

2. Offnen Sie die Tabelleneinstellungen Uber das Kontextmendi

Gehen Sie Uber die Konfiguration im Kontextmenda in die Optionen. ,".
Wechseln Sie in das Register Freigabe.

In der Tabelle ,Tabelleneinstellung als Standard” werden alle Gruppen und bei
entsprechender Voreinstellung in den Mitarbeitereinstellungen, auch ein Eintrag
fir das ganze Unternehmen angezeigt. Es werden alle fur die aktuelle Tabelle
hinterlegten Konfigurationen angezeigt.

Zur Information konnen Sie ansehen, welche Mitarbeiter zu einer Gruppe
gehoéren. Wahlen Sie dazu im Feld ,Auswahl” die gewlinschte Gruppe aus. Die
zugehdrigen Mitarbeiter werden im Feld ,Mitarbeiter” angezeigt.

Markieren Sie in der Tabelle Tabelleneinstellung als Standard in der Spalte
Standard die Gruppen, fur die Sie die aktuelle Tabellenkonfiguration als
Standard festlegen wollen. Sie kénnen einstellen, dass ein Benutzer die

aktuelle Tabellenkonfiguration nicht selbst &ndern kann. Markieren Sie dazu
das Feld Keine individuellen Tabelleneinstellungen. Klicken Sie auf die
Schaltflache Ubernehmen. lhre Einstellungen werden gespeichert.

_0

Sie mussen in den Mitarbeitereinstellungen die Berechtigung flr die Freigabe von
Tabelleneinstellungen haben. Andernfalls sind die Felder grau dargestellt und kénnen
nicht bearbeitet werden.

3.11 Felder in Perfacto

In Perfacto haben wir unterschiedliche Eingabefelder. Manche Felder kdnnen Sie
freiwillig befiillen, andere sind wiederum Pflicht.

Hier eine kurze Erlauterung:

o Pflichtfeld

Ein Pflichtfeld ist ein Eingabefeld, das Daten enthalt, die fir den sinnvollen
Einsatz von Perfacto zwingend erforderlich sind. Pflichtfelder sind in der Regel
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gelb markiert. Die Markierung verschwindet sobald der erste Eintrag (das erste
Zeichen) ins Feld eingegeben wurde.

Fullen Sie ein Pflichtfeld nicht aus, kdnnen Sie das aktuelle Dialogfeld nicht
schliel3en. Versuchen Sie Ihre Eingabe zu speichern, erscheint eine
entsprechende Meldung. Darin erkennen Sie sofort, welches Pflichtfeld nicht
ausgefullt ist. SchlieRen Sie diese Meldung mit OK und bearbeiten Sie die
Pflichtfelder. Sobald Sie alle vorhandenen Pflichtfelder ausgefillt haben,
kénnen Sie die Daten speichern.

Pflichtfelder sind eine Erfassungshilfe. Somit erkennen Sie auf einen Blick,
welche Daten noch zwingend erfasst werden mussen. Gleichzeitig wird aber
auch sichergestellt, dass die Datenintegritat in Perfacto jederzeit gewahrt bleibt.

e Datumsfeld

Das Ausfiillen von Datumsfeldern wird lhnen von Perfacto durch eine spezielle
Automatik erleichtert. Anstatt jedes Mal das vollstandige Datum einzugeben,
erfassen Sie nur einen Teil des Datums und Uberlassen es Perfacto, die
Eingabe zu erganzen.

e Tagesdatum automatisch ergénzen

Um das aktuelle Tagesdatum zu erfassen, geben Sie einfach im
Datumsfeld einen Punkt ein. Beim Verlassen des Feldes erganzt
Perfacto automatisch das Tagesdatum.

e Tage zum Datum addieren

Geben Sie anstelle des Tagesdatums ein Plus-Zeichen (+) und die
Anzahl von Tagen ein, die zum Datum addiert werden sollen.

Beim Verlassen des Feldes addiert Perfacto die eingegebene Zahl
zum Tagesdatum.

Das Tagesdatum ist der 28.09.2022

Die Eingabe +2 erzeugt beim Verlassen des Feldes den Datumseintrag
30.09.2022.

e Tage zum Datum subtrahieren

Geben Sie ein Minus-Zeichen (-) und die Anzahl der Tage ein, die vom
Datum abgezogen werden sollen.

Beim Verlassen des Feldes subtrahiert Perfacto die eingegebene Zahl
vom Tagesdatum.

Das Tagesdatum ist der 28.09.2022.
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Die Eingabe -2 erzeugt beim Verlassen des Feldes den Datumseintrag
26.09.2022.

e Kalender
Mit Hilfe des Kalenders kénnen Sie das dazugehdrige Datumsfeld besonders
einfach ausfillen. Uberall dort, wo Sie neben einem Datumsfeld die
Kalenderschaltflaiche £ sehen, kdnnen Sie den Kalender 6ffnen.

1. Klicken Sie auf die Kalenderschaltflache und der Kalender wird gedffnet.

[ [ Dezember [2][ 2021 [£]
[mo] oi [ mi oo Fr]

1 2 3 4 5
g 7 & 9% 1m0 1 12
13 14 15 16 17 18 15
20 2 22 23 24 25 2
27 28 25 30 31

k Lal::rsac:alut).'r ;relaﬂ-.-}."‘

Kalenderschaltflache in Perfacto

2. Wahlen Sie das Register absolut.

3. Klicken Sie auf den gewilinschten Tag, um dieses Datum ins Datumsfeld zu
Ubernehmen und den Kalender zu schlie3en.

e Klicken Sie auf die Schaltflache, um das Tagesdatum ins Datumsfeld zu
Ubernehmen

e Klicken Sie das gewlnschte Datum an. Das aktuelle Tagesdatum ist im
Kalender vormarkiert.

e \Wahlen Sie mit den Pfeiltasten nach oben oder unten einen anderen
Monat aus.

e \Wahlen Sie mit den Pfeilschaltflachen ein anderes Jahr aus.

Mit dem Kalender kdnnen Sie das Datum absolut oder relativ eingeben. Sie
kénnen die relative Datumseingabe verwenden, wenn Sie Ablaufe beim Druck
oder der Erhebung von Statistiken automatisieren wollen.

Dazu speichern Sie entsprechende Selektionen und legen dort Tag, Monat
und Jahr relativ fest.

1. Klicken Sie auf die Kalenderschaltfliche 8. Der Kalender 6ffnet sich.

2. Wahlen Sie das Register relativ.
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Tag |31

Monat |12

Jahr | 2021

Beispiel

31.12.2021

Labanlut_l,. ;rela‘t'll.l/'ll

Kalenderschalftflache relativ in Perfacto

Sie kdnnen direkt Werte eingeben oder Tage vom Datum subtrahieren oder

addieren.

Wenn in das Feld ein Datumsintervall eingegeben werden kann, wird je Feld ein
Tag, Monat und Jahr fir das Anfangsdatum und fir das Enddatum angezeigt.

Beispiele fir eine relative Datumseingabe:

Feld

Wert

Folgende Datensitze werden beriicksichtigt

Tag
Monat
Jahr

14

Tagesdatum vom 14. Monats

Tag
Monat
Jahr

Tagesdatum, das funf Tage vor dem aktuellen Datum liegt.

Tag
Monat
Jahr

+5

Tagesdatum, das funf Tage nach dem aktuellen Datum liegt.

Tag
Monat
Jahr

Monat, der zwei Monate vor dem aktuellen Monat liegt.

Tag
Monat
Jahr

Tagesdatum vom 14. des letzten Monats

Tag
Monat
Jahr

2022

Jahr 2022
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e Feld mit Textauswahl

Zahlreiche Felder in Perfacto enthalten eine Auswahl von Texten. Diese
Auswahl wird in einem sogenannten Drop-Down-Listenfeld angezeigt. Sie
offnen das Drop-Down-Listenfeld, indem Sie auf den Pfeil rechts neben dem
Feld klicken.

Anrede | - I—TI
-

1 Herrn

2 Frau

3 Firma

4 Familie

5 Eheleute

o Praxis

7 Wohngemeinschaft

Mit der Maus:

Um einen der verfligbaren Eintréage in das Feld einzugeben, 6ffnen Sie die
Liste, indem Sie auf den Pfeil rechts neben der Liste klicken. Anschlie3end
klicken Sie mit der Maus auf den gewtinschten Eintrag.

Mit der Tastatur:

Jeder Texttabelleneintrag ist mit einem Kennzeichen versehen. Geben Sie
dieses Kennzeichen ein, wird der zugehdrige Eintrag ausgewahlt.

Geben Sie in unserem obigen Beispiel die Ziffer 3 ein, dann wird die Anrede mit
der Firma vorbelegt.

o Textfeld
Innerhalb eines Textfeldes kénnen Sie beliebig viel Text per Tastatur eingeben.

Sobald sich der Cursor in einem Textfeld befindet, kdnnen Sie folgende
Tastenkombinationen verwenden:

STRG + A Markieren des gesamten Textes

STRG + X Der markierte Text wird aus dem Textfeld geléscht und in der
Zwischenablage gespeichert

STRG +C Aus dem Textfeld wird der markierte Text kopiert und in die
Zwischenablage gelegt

STRG +V Der Inhalt der Zwischenablage wird an der Cursorposition
eingefugt.
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Programmverknupfungen auf dem Perfacto-
Desktop

Uber Verkniipfungen auf dem Perfacto-Desktop kdnnen Sie schnell und einfach auf
haufig verwendete Programme zugreifen. Mit einem Doppelklick auf das Symbol 6ffnen
Sie das entsprechende Programm.

Sie kénnen Verknlpfungen zu allen Programmen erstellen, flir die Sie berechtigt sind.
Die Verknipfungen auf dem Bildschirm sind benutzerbezogen.

So legen Sie Verknlpfungen an:

1. Offnen Sie auf dem Perfacto-Desktop das Kontextmen( an der Stelle, an der
Sie die Verknlpfung erstellen wollen.

2. Im Kontextmenu kénnen Sie nur Desktopsymbole auswahlen. Von dort gehen
Sie zu dem Eintrag Neu. Dadurch 6ffnet sich das Dialogfeld Eigenschaften.

3. Wahlen Sie im Feld Programm das Programm aus, fiir das Sie eine
Verknlpfung erstellen wollen.

4. Markieren Sie ein Symbol fir Ihre Verknlpfung.
5. Bestétigen Sie danach lhre Eingabe mit OK und die Verknlpfung wird angelegt.

Die Verknupfung kénnen Sie auf dem Desktop auch noch verschieben. Dazu klicken
Sie das Programm mit der linken Maustaste an und halten die Maus so lange gedrickt,
bis Sie es zur gewtlinschten Position verschoben haben.

Fur die Einrichtung lIhres Desktops gibt es folgende Méglichkeiten:
¢ Sie kdnnen die Symbole an einem Raster ausrichten.

Klicken sie dazu im Kontextmenu auf den Eintrag Desktopsymbole und danach
am Raster ausrichten.

Alle vorhandenen Symbole werden an einem Raster ausgerichtet.
e Symbole auf dem Desktop sichtbar oder verbergen

Klicken Sie dazu im Kontextmenu auf den Eintrag Anzeigen nach den
Desktopsymbolen. Die Symbole sind nicht mehr sichtbar. Rufen Sie noch mal
die Funktion Anzeigen auf, sind die Symbole wieder sichtbar.

e Fixieren von Symbolen auf dem Desktop

Sie kdbnnen Symbole auf dem Desktop fixieren. Klicken Sie dazu im
Kontextmenl auf den Eintrag Desktopsymbole und danach Fixieren. Die
Symbole werden fixiert und kénnen so nicht mehr durch Drag und Drop auf eine
andere Position gezogen werden.
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Die Menustruktur von Perfacto

In diesem Kapital méchten wir Ihnen einen Uberblick tiber die einzelnen Meniipunkte
verschaffen.

S perfacto - o X

Fenster 2

[ a8
ausianft

Datei Bearbeiten  Ansich ter Info Buchen OP-Searbeitng FEakirierng Stammdaten Vorgsben  Shnitistelen

G B & & Q 0 © ¢ 1 O

Mendileiste in Perfacto

Die Menulpunkte Info, Buchen, OP-Bearbeitung, Fakturierung, Stammdaten, Vorgaben,
Schnittstellen und Admin werden in den nachfolgenden Kapiteln detailliert beschrieben.

Menu ,,Datei“

Uber das Menii Datei stehen Ihnen die unter Windows bekannten
Bearbeitungswerkzeuge zur Verfligung:

:';', Meu Strg-M

Schliefien Stg-F4

[ Speichern  Swgs

#= Drucken ... Swg-p

Beenden Ak-F4

Meniileiste Datei

Sie haben die Mdglichkeit einen neuen Datensatz zu erstellen, einen zu 6ffnen und zu
schlielen. Zudem kénnen Sie eine Eingabe speichern und die Daten ausdrucken.
Oder das Programm beenden.

Menu ,,Bearbeiten*

Uber dieses Menii kdnnen Sie eine Suche starten oder sich zwischen den Datensatzen
bewegen:

Stand: 29.08.2024 — Perfacto Benutzerhandbuch Seite 33



4.3

perfacto

{3 Vorheriger Datensatz Strg-Bild auf
€3 Machster Datensatz Strg-Bild ab

4=# Eingabe verwerfen

B Kommunikation Strg-C

(i

Menidileiste Bearbeiten

Zudem konnen Sie eine Eingabe verwerfen, einen Datensatz kopieren oder Ihre
Anderungen Rickgangig machen oder wiederherstellen.

Menu ,,Ansicht

Sie steuern Uber dieses Menu die Anzeige lhrer Perfacto-Programmoberflache:

v Werkzeugleiste anzeigen
v Statusleiste anzeigen

v Bearbeiten-Leiste anzeigen
W

Suchenleiste anzeigen

Yollbild Ak-F12

Sprache der Anwendungsoberflache ]

Mendansicht b
13 Aktualisieren F&

Mendileiste Ansicht

Beim Aktivieren der einzelnen Funktionen werden lhnen die einzelnen Programm-
Leisten angezeigt. Sie kdnnen Perfacto auch im Vollbild-Modus betreiben.

Die Anwendungsoberflache kann in verschiedenen Sprachen lbersetzt werden.

Uber den Meniipunkt Aktualisieren kénnen Sie den Inhalt von Tabellen nach einer
erneuten Selektion aktualisieren.
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4.5

Menu ,,Favoriten*

perfacto

In dem Menu Favoriten werden die letzten 10 aufgerufene Programme in Perfacto

aufgelistet:

Buchungserfassung
Schnellauskunft
Buchungskreisverwaltung
Anlagenstamm
Beauskunftung
Sachkontenstamm
Debitorenkontenstamm
Kreditorenkontenstamm
Meuen Beleg erstellen
Sortierung und Layout

Meniileiste Favoriten

Dieses Menu erméglicht einen schnelleren Zugriff auf haufig verwendete Programme.

Menu ,,Fenster

Im Meni Fenster kénnen Sie die Anordnung der gedffneten Fenster organisieren:

Uberlappend
Anordnen (Horizontal)
Anordnen (Vertikal)

Alle: minimieren

Buchungser fassungstart

v Sachkontenstamm

Meniileiste Fenster

Im unteren Teil werden Ihnen lhre offenen Programme angezeigt. Das mit Haken
gekennzeichnete Programm ist im Vordergrund zu sehen. Mit Hilfe der Maus kénnen
Sie das andere Programm in den Vordergrund stellen.
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5 Menu ,,Info*

Unter dem Menupunkt ,Info“ sind die Programmteile zusammengefasst mit deren Hilfe
Sie alle Daten in Perfacto auswerten und analysieren kdnnen.

Die einzelnen Auskunftsprogramme finden Sie in dieser Menustruktur wieder und
werden in diesem Kapitel beschrieben und erlautert.

Info

Schnellauskunft

Kostenrechnungsauskunft »
Buchungssatzauskunft
Anlagenbuchhaltung

OP-Auskunft
Forderungs-/VerbindlichkeitsUbersicht
AuBenstandsdauer

Umsatzliste nach Bewegungen
Wechselauskunft

v v v w

Avisauskunft buchungskreisiibergreifend
Sachkontenplan

Personenkontensaldenliste
Warenkreditversicherung Meldeliste
Debitorenliste

BESR Ratenvereinbarungen
Zahlungseingangsliste

Individual-Abfragen

Kassenbuch »
Sperriibersicht »
Berichtswesen >
PayPal Transaktionen

PayOne Info

USt-IdNr. Prifung

Logbuch

Menidileiste Info

Der Aufbau dieser Auskunftsprogramme ist identisch, so dass die Programme immer
gleich bedient werden kdnnen. Die Programme sind in zwei Reiter aufgebaut, die
Suchfelder und das Suchergebnis.

Suchfelder
Auf dem Reiter ,Suchfelder” werden die Selektionen und Einstellungen vorgenommen.
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Suchergebnis

Auf dem Reiter ,Suchergebnis” werden die Ergebnisse der Selektion angezeigt. Mit
Hilfe der ,Enter-Taste" konnen Sie schnell zwischen den beiden Reitern wechseln.

Listen drucken

Grundsatzlich ist die Konzeption der Auskunftsprogramme so aufgebaut, dass die
Daten erst am Bildschirm dargestellt werden. Uber die Kontextmenis gelangen Sie auf
weiterflihrende Informationen zu den Kontenbewegungen. Ein Ausdruck der
Suchergebnisse ist zu jedem Zeitpunkt moglich.

Selektion speichern

In samtlichen Auskunftsprogrammen haben Sie die Méglichkeit die Selektionsfelder zu
speichern. Dies hat den Vorteil, dass Sie komplexere Sucheingrenzungen zu einem
spateren Zeitpunkt erneut aufrufen und wieder verwenden kénnen.

Selektionsvariante [Benutzerdefiniert ~]

Info — Schnellauskunft — Suchfelder — Selektionsvariante

o) | Speichern der Selektionsvariante

& Duplizieren einer vorhandenen Selektionsvariante

@ | Léschen einer gespeicherten Selektionsvariante

Abspeichern der zusammengestellten Selektion

Name |SHD)| |

Freigeben fiir |Mitar|:neiter: shd_m v|

[] Als meinen Standard definieren

| Ok || Abbrechen |

Info — Schnellauskunft — Reiter Suchfeld — Selektionsvariante speichern

Beim Abspeichern der Selektionsvariante tragen Sie einen Namen ein und erteilen die
Freigabe flr einen bestimmten Benutzer oder einer Benutzergruppe.

Note mit gespeicherter Selektion erstellen

Als Arbeitserleichterung kénnen Sie bestimmte Auskunftsprogramme mit
entsprechender Selektion als Note auf dem Desktop ablegen, so dass diese Auskunft
immer wieder aufgerufen werden kann.

Rufen Sie das entsprechende Auskunftsprogramm mit der gewilinschten Selektion auf
und wahlen Sie Uber den Menlpunkt Auswahl die Funktion Note erfassen auf:
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= kMA - Mittwoch, 15,Juni 2022 16:27 [l2]

Kontoauskunft - Konto 100300 Maier, Mayen

Info — Schnellauskunft — Reiter Suchergebnis
— Mendileiste Bearbeiten — Funktion ,Note erfassen“

Im Anschluss wird eine Note mit dem Link auf das Auskunftsprogramm mit der
gespeicherten Selektion erstellt.

Durch Anklicken des Links wird das Auskunftsprogramm sofort auf dem Reiter
»~ouchergebnis® gedffnet und zeigt das Ergebnis der gespeicherten Selektion an. Die
Suchfelder werden beim Laden des Programms mit den entsprechenden Werten
gefullt.
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5.1 Schnellauskunft

Das umfangsreichste Auskunftsprogramm im Bereich Info ist das Programm
Schnellauskunft. Es konnen alle Informationen zu einem Konto beauskunftet werden.

Schnellstart der Auskunft

Die Schnellauskunft kann tber die Toolbarleiste im Feld Auskunft durch die direkte
Eingabe einer Kontonummer gestartet werden.

L a8

Auskunft

Werkzeugleiste — Auskunft

Wissen Sie die Kontonummer nicht, konnen Sie mit verschiedenen Hilfen das Konto
suchen:

e Mit Hilfe der Pfeiltasten ¥ 4 wird die Schnellsuche gedffnet
e Mit dem Button Q, 6ffnet sich die Kontosuche

e Mit Hilfe der +-Taste auf dem Nummernblock wird die OP-Schnellsuche
geodffnet

Suchfelder in der Schnellauskunft

Auf dieser Maske erfassen Sie die Selektionen flir das Konto welches beauskunftet
werden soll. Da die Feldbezeichnungen selbsterklarend sind, werden nur bestimmte
Felder bzw. Funktionen erlautert.

=# Kontoauskunft i i i i i i i i i i i 7 i i i i i s
Selektionsvariante [Benutzerdefiniert - BE
3 L1
¥ -
i Belegdatum I B b | ] Steverschidssel [ale <]
— Buchungsdatum (] bis (] Buchungsart | ~|[¥]
5 Verarbeitungsdatum | 8] bis | A serutzer |
¥ Joumalp [ ] bis | | Herlunfe [ ]
2 op-Nummer [ e[| Peuseidencopsunmuden

Kostenstellen

\Wechselnummer I:l bis I:l @) nicht erledigt_» erledigt(_) alle Wechsel

Buchungstext [ ]

———— v

Info — Schnellauskunft- Suchfelder
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Konto
Geben Sie hier die Kontonummer des Kontos ein, welches beauskunftet werden soll.

Buchungsdatum von/bis
Mit diesem Feld grenzen Sie die Bewegungen flr einen bestimmten Zeitraum ein.

Ausgeglichene OPs unterdriicken

Es werden nur aktuelle OPs angezeigt. Sitzt dieser Schalter nicht, werden auch bereits
ausgeglichene OPs angezeigt.

Umgebuchte OPs anzeigen
Es werden auch umgebuchte OPs im Suchergebnis angezeigt.

OP-Nummer

In diesem Feld konnen Sie nach einer OP-Nummer suchen. Auf dem Reiter Offene
Posten werden nur die eingegrenzten OPs aufgelistet. Und auf dem Reiter
Bewegungen erscheinen nur die Bewegungen zu den eingegrenzten OPs.

Beleg-Nummer

Mit diesem Feld wird in der Buchungsbewegung nach der Belegnummer gesucht.
Diese Nummer sollte nicht mit der OP-Nummer verwechselt werden.

-0

Bei Eingabe nur eines Wertes, wird eine ,Gleich-Suche* durchgefiihrt. Eine
Eingrenzung ist hier nicht notwendig. Sie kdnnen bei der Suche in den Textfeldern
auch mit Platzhaltern arbeiten.

Beispiel:

Eingabe im Suchfeld | Ergebnis

Erlo* Es werden alle Datensatze angezeigt, die mit ,Erl6“
beginnen.

*Einfuhr* Es werden alle Datensatze angezeigt in denen ,Einfuhr®im
gesamten Feld vorkommt.

Me?er Das ? ist ein Platzhalter, der mit jedem Wert belegt sein
kann:

Beispiel: Meyer, Meier

Die Suchfelder werden fur die unterschiedlichen Ergebnismasken als Eingrenzung
verwendet. Da die Ergebnisdaten aus unterschiedlichen Bereichen zusammengestellt
werden, werden nicht immer alle Suchfelder verwendet.
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Suchergebnis

In Abhangigkeit von der Kontenart des eingegebenen Kontos, werden bestimmte
Informationen im Suchergebnis angezeigt.

Die nachfolgende Auflistung soll verdeutlichen, welche Ansichten im Suchergebnis je
nach Mitarbeitereinstellung angezeigt werden kénnen. Die einzelnen Reiter werden auf
den nachfolgenden Seiten erlautert.

Alle Konten
Ubersicht

Verkehrszahlen

Tagesverkehrszahlen

Bewegungen

Buchungssatze

Kontoinfo

Archivanzeige
Infofeld

Sachkonten

Typ Aktiv oder Passivkonto

Anlagenguter

Typ Aufwand oder Ertragskonto

Bei eingeschalteter Kostenrechnung

Kostenstellen

Kostenstellenumsatze

Bei eingeschalteter Kostenrechnung

Kostentrager

Kostentragerumsatze

Wechselkonto

Gebuchte Wechsel

Mit OP-Pflege

Offene Posten

Debitoren

Offene Posten

Mahnungen / Kontoauszug

Zinsrechnungen

Bankeinzug
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Mitteilung

Adressen

Kontakthistorie

Kaufvertragsverweise

Wechsel

WKV-Info

Zahlungshistorie

Faktura

Abzugsverkehrszahlen

Debitorenregister

Kreditoren

Offene Posten

Zahlungsausgange

Zinsrechnungen

Mitteilungen

Adressen

Kontakthistorie

Wechsel

Zahlungshistorie

Faktura

Abzugsverkehrszahlen
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1. Ubersicht

Auf dem Reiter Ubersicht erhalten Sie einen kompletten Uberblick zum
selektierten Konto. Diese Maske ist in flinf Bereiche gegliedert.

=# Kontoauskunft - Konto 100125 Schulze Andernach ok B
Selektionsvariante [Benutzerdefiniert - E@E
i Kontoinformation
g 100125 Schuize Andernach
3 10bersicht 2 3T s 6 Offene Posten |, 7 Bankeinzug ' 8 Mahnungen/Kentoauszug ', 9 Zinsrechnungen ', 10 Mittellung ', 11 Zahlungshistarie ' 12 Konteninfo ', 13 Fakiura ', @ 14 |

u -saldo Zusatzfelder

9 Wirtschaftsiahr 3021 (01.01.2021 -31.12.2... w | VIM
i

5
£ saldo 750,00 H VAM
e Abteilung
Filole
Aussenstandsdaver inTagen  nach Belegdatum: nach Falighit:

Offene Posten Mahnung

Alle fallig per [30.08.2021 letzte Mahnung hichste Mahnstufe []
Anzehl 1 1 Zahlung
davon vorlaufig 0,00€ 000€ Datum | 8.0atum I Buch.betrag I Zahbetrag* ]
14.09.2021 14.09.2021 10020001 750,00 € 750,00 €
davon endgltig 750,00 € 730,00€
Eu 750,00 € 750,00 €
¥ opart - 0,00 €

n.n.f.Umsatz 0,00€
Wechselsaldo 0,00

Gesamtobligo 750,00 €

Info — Schnellauskunft —> Reiter Ubersicht

1. Saldo

Hier wird zum aktuellen Wirtschaftsjahr der Saldo angezeigt. Eine Auswahl
auf zurtickliegende Wirtschaftsjahre ist Uber das Auswahimeni méglich.

2. Zusatzfelder

Hier werden aus den Stammdaten weitere Informationen zu diesem Konto
angezeigt (z.B. VIM, VAM, Abteilung und Filiale).

3. Offene Posten

Hier werden die Anzahl und die Summe der Offenen Posten angezeigt.
Uber die Auswahlfelder ,OP-Art“ und ,fallig per kann eine Eingrenzung
durchgeflihrt werden. Bei Eingabe eines Datums werden nur die Offenen
Posten angezeigt, welche zu diesem Zeitpunkt fallig sind.

4. Mahnung

Hier wird das Datum und die hochste Mahnstufe der letzten Mahnung
angezeigt.

5. Zahlung

Hier werden die letzten Zahlungen angezeigt. Uber das Kontextmenii dieser
Tabelle gelangen Sie auf weitere Funktionen bis hin zum kompletten
Buchungsvorgang.
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2. Verkehrszahlen

Auf dem Reiter Verkehrszahlen werden die einzelnen Wirtschaftsjahre

angezeigt. Das aktuelle Wirtschaftsjahr ist immer voreingeblendet.

perfacto

-+ - Konto 100125 Schulze Andernach o“ ¥
-]

.| Kontoinformation

2 100125 Schuize Andermach [

£

& 1lberscht’ 2 \3 i \5 ' 6 Offene Posten ' 7Bankeinzug | 8 19 | 10 Mitteiung ', 11 | 12Konteninfo | 13 Faktura |, @ 14

£ @ Wirtschaftsichr (2022 (01.01.2022-31.12.2022)  w| (0 Periodevon bis

i Monat I Jahr ] = I Sol Haben Veranderung I Saldo

E Januar 2022 0,00 000€ 0,00€ 000€ 0,00

— | Februar 2022 0,00 000€ 0,00€ 000€ 0,00
Mar 2022 0,00 000€ 000€ 000€ 0,00
%, 1 Quartal 2022 0,00 000€ 0,00€ 0,00€ 0,00
April 2022 0,00 0p0€ 000€ 000€ 0,00
Wai 2022 0,00 0p0€ 000€& 000€ 0,00
Juni 2022 0,00 000€ 000€ 000€ 0,00
2 I.Quartal 2022 0,00 000€ 0,00€ 0,00€ 0,00
Juli 2022 0,00 000€ 000€ 000€ 0,00
August 2022 0,00 000€ 000€ 000€ 0,00
September 2022 0,00 000€ 000€ 000€ 0,00
¥, . Quartal 2022 0,00 000€ 0,00€ 0,00€ 0,00
Okdober 2022 0,00 000€ 000€ 000€ 0,00
November 2022 0,00 000€ 000€ 000€ 0,00
Dezember 2022 0,00 000€ 000€ 000€ 0,00
2. V. Quartal 2022 0,00 000€ 0,00€ 000€ 0,00
2. Janr 2022 0,00 000€ 0,00€ 000€ 000

Monatssalden [¥] Quartalsalden [v] Jahressalden

Info — Schnellauskunft — Reiter Verkehrszahlen

Wirtschaftsjahr

Uber dieses Auswahlfeld kénnen zuriickliegende Wirtschaftsjahre selektiert

werden.

Periode von/bis

Bei Eingabe einer Periode werden nur diese Monate selektiert und angezeigt.

Monats-/Quartals-/Jahressalden

Sie konnen die entsprechenden Zwischensummen aus- bzw. einblenden.

3. Tagesverkehrszahlen

Auf diesem Reiter werden kumulierte Tageswerte je Buchungsdatum angezeigt.
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=+ Kontoauskunft - Konto 100125 Schulze Andernach

Selektionsvariante [Benutzerdefiniert - @
. Kontoinformation

3 100125 Schulze Andernach G
E 10bersicht |, 2 = i \5 6 Offene Posten | 7Bankeinzug |, 8 e ', 10 Mittelung ', 11 | 12 Konteninfo ', 13 Faktura | @ 14 |
5] Buchungsdatum E Sol Haben

Tageswert Saido

Info — Schnellauskunft — Reiter Tagesverkehrszahlen

Diese kdonnen durch die Selektion Buchungsdatum von/bis eingegrenzt werden.

Bewegungen

Auf diesem Reiter werden alle Bewegungen eines Kontos angezeigt. Die
Maske ist zweigeteilt. Im oberen Teil werden die Bewegungen angezeigt und im

unteren Bereich abhangig von der selektierten Bewegung entweder die OP-
Bewegung oder die Kostenstellenbewegung.

-+ - Konto 100125 Schulze Andernach o“ ¥
: : JEH®

. Kontoinformation

2 100125 Schuize Andemach [w@]

(=

4 1 0bersicht |, 2 i 7 15 60! ' 7 Bankeinzug '\ 8 19 | 10 ittelung | 11 |, 12 Konteninfo |, 13 Faktura | @ 14

= | wirtschaftsjahr | - [or01.2020 P8 bs 1122021 [

2 || selegdatum | Buchungsd. .| Verarbeitungsdatur| Kontorummer | Gegenkonto | _Solbetrag | Haberbetrag| Steue...| Buchungsert | Belegnummer Text Systembuchung EB-Buchung

@

Storriert Stomobuchung

Y 0,00 ¥ sol 0,00€ ¥ Haben 750,00€ Y sado 750,00H 1Buchungssitze @
av
OF Aummer Op Betrag Abzugsbetrag Abzugsfahiger Betrag Anzahlungsbetrag
100200-01

Ursprungsbetrag OF-Art

Info — Schnellauskunft — Reiter Bewegungen

Wirtschaftsjahr

Uber dieses Auswahlfeld kénnen zuriickliegende Wirtschaftsjahre selektiert
werden.

Stand: 29.08.2024 — Perfacto Benutzerhandbuch

Seite 45




perfacto

Buchungsdatum von/bis
Sie haben die Mdglichkeit, die Bewegungen Uber eine Selektion des
Buchungsdatum einzugrenzen.

-

In der Spalte Gegenkonto wird das Gegenkonto angezeigt. Werden in einer
Buchung mehrere Gegenkonten angesprochen, ist das Feld leer.

Bewegungen, die rot dargestellt werden, sind mit der ,Stornofunktion storniert
worden.

Kontextmenii — Bewegungstabelle
Uber das Kontextmenii kdnnen Sie sich den kompletten Buchungsvorgang
anzeigen lassen.
Suchen (2 Zeilen )
Auswahlbasierter Filter
#= Tabelle drucken (Ansicht) ]
ﬁ Schnellauskunft
= Buchungsvorgang anzeigen
ﬂ[ Buchungsvorgang stornieren
[(# Buchungsinformation nacherfassen
#= Mitteilungsschreiben drucken
a Mitteilungsschreiben generieren

Tabelle in Zwischenablage
Anzeige
Konfiguration

Summen

- v v v

.f. Busgabe

Schnellauskunft — Bewegungsreiter — Kontextmenti

& Tabelle drucken (Ansicht)

Die Bewegungen koénnen in einer Tabellenansicht ausgedruckt werden. Sie
haben die Moglichkeit, die Daten vom kompletten Reiter zu drucken, oder nur
selektierte Daten.

O Schnellauskunft
Uber diesen Eintrag gelangen Sie in die Schnellauskunft

& Buchungsvorgag anzeigen
Sie kénnen sich den kompletten Buchungsvorgang anzeigen lassen.
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@ Buchungsvorgang stornieren
Die ausgewahlte Buchung kénnen Sie stornieren.

(¢’ Buchungsinformationen nacherfassen
Es kédnnen Informationen zur Buchung nacherfasst werden (z.B. Barcode).

&= Mitteilungsschreiben drucken

Das Mitteilungsschreiben kann nachtraglich gedruckt werden, wenn das
Briefsymbol aktiviert worden ist.

& Mitteilungsschreiben generieren

Fir eine Buchungsbewegung kénnen Sie nachtraglich ein
Mitteilungsschreiben generieren.

5. Buchungssitze

Auf diesem Reiter werden nicht nur die einzelnen Bewegungen angezeigt,
sondern auch der vollstandige Buchungssatz mit allen Bewegungen.

=# Kontoauskunft - Konto 100125 Schulze Andernach 7 o‘e¥ [
Selektionsvariante [Benutzerdefiniert - @
o Kentoinformation

% 100125 Schuize Andernach
i 10bersicht | 2 \3 Y B '\ 6 Offene Posten | 7 Bankeinzug |, 8 e ', 10 Mittedung | 11 | 12 Kontenino ', 13 Fakiura | @ 14 |

é Wirtschafisjahr | ~| [prot2020 @) bis [3r122021 o (1]

E Belegdat...| Buchung...| ] Kontorum... | Solbetrag | Habenbe. . | Steu, \B :h ngsart| | Text | Barcode | | eBBuhung | Stomiert | [ mit | archiviert |

14.09.... 14.09... 15.09.2021.. 1200 750,00 € 10020001 ANZ

__-_______

Y 0,00 ¥ soll 750,00 € 3, Haben 750,00€ 3, Saldo 0,00 2Buchungssatze @

GP-ummer CP-Betrag Abzugsbetrag Abzugsfihiger Betrag Anzhiungsbetrag Ursprungsbetrag CR-Art

100200-01

Info — Schnellauskunft — Reiter Buchungssétze

In der Bedienung und Funktionsweise ist die Maske identisch mit dem Reiter
Bewegungen.

Uber das Kontextmen( stehen Ihnen weitere Funktionen zur Verfligung.
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6. Offene Posten
Alle Offenen Posten eines Kontos werden auf diesem Reiter angezeigt.

- - Kento 100125 Schulze Andernach o“ ¥
‘ B

. [ Kontoinformation

2 100125 Schuize Andermach (@]

i

& Llberscht |2 \3 Y 5 st 6 '\ 7Barkeinzg |3 s 10 Mitteiung | 11 | 12 Konteninfo |, 13 Fakiurs | @) 14 |

I —

z

[@][&] £ opeetrag 750,00€| J, Anzahiung 0,00€ F Vorbehalisbetrag 0,00€
ax

OP-Betrag Abzugsbetrag Datum Text Gegenkonto Buchungsart Barcode

Info — Schnellauskunft — Reiter Offene Posten
Die Maske ist zweigeteilt. Im oberen Teil werden die OPs angezeigt. Im unteren

Bereich werden abhangig vom selektierten Offenen Posten die Bewegungen
angezeigt.

€ Uber diesen Statistik-Button kénnen Sie die Offenen Posten analysieren.

@ Uber diesen Button kénnen Sie eine Saldenbestétigung generieren und
versenden.
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Uber das Kontextmenii kdnnen sie zudem weitere Funktionen anwahlen.

E= Offenen Posten anzeigen

== OP's zu Mahnvorschlag hinzufiigen

= OP's zu Bankeinzugsvorschlag hinzufiigen

[+ Offene Posten ausziffern (750,00 EUR)
Offenen Posten ausbuchen

I Bankverbindung zu OF"s entfernen

& Offenen Posten sperren
Suchen (1 Zeilen )
Auswahlbasierter Filter

#=h Tabelle drucken {Ansicht) ]

Tabelle in Zwischenablage
Anzeige
Konfiguration

Summen

v v v v

J. Ausgabe

Schnellauskunft — Bewegungsreiter — Kontextmendi

& Offene Posten anzeigen
Der vollstandige Offene Posten wird angezeigt und kann bearbeitet werden.

4+ OPs zu Mahnvorschlag hinzufiigen

Ein oder mehrere Offene Posten kénnen einem Mahnvorschlag hinzugefiigt
werden.

4+ OPs zu Bankeinzugsvorschlag hinzufiigen

Ein oder mehrere Offene Posten kénnen einem Bankeinzugsvorschlag
hinzugefiigt werden.

[’/ Offene Posten ausziffern
Mehrere OPs kdnnen Uber diese Funktion ausgeziffert werden.

@ Offenen Posten sperren

Der Offene Posten kann Uber diese Funktion gesperrt werden. Die Art und
Dauer der Sperre erfolgt individuell.

7. Bankeinzug
Auf diesem Reiter werden alle Bankeinzuge eines Kontos angezeigt.
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=# Kontoauskunft - Konto 100125 Schulze Andernach orf [

- B (@
. Kentoinformation
% 100125 Schuize Andernach
& 1lberscnt |2 \3 3 \s \sof * 76ankenzg |3 e | 10Mittslong | 18 | 12 Kot | 13 Fakara | 14 iskan
2 [ Bemering | Datumper | Ersteldatum | Ausuvungs...| Avir. | Gedrucktam | Hausba... | EmpfEIC/LZ | EmpfIBANKIoNr | Belegart | Wahrung Zahbetrag™ | Abzugsbetrag | Kontonummer | zu Zahiender B.. AnzahiP...| Anzai ..
“é Bankeinzug im ... 30.09.202 30.09.202! 30.09.202 2 DES52 1406 1338...
&

av
1Zalungspositionen | 2 Buchungen |
OP-Nummer | oP-Art Belegdatum Faligkeit Zahlbetrag™ (gesamt) | %Abaug(gesamt) | zuzshienderBevag @, Geprueft
100200-01 ANZ 28.09.2021 28.09.2021 12.140,00 € 0,00 % 12.140,00 €

Info — Schnellauskunft — Reiter Bankeinzug

Uber das Kontextmen( kénnen die Avise ausgedruckt werden.

8. Mahnungen/Kontoauszilige

Auf diesem Reiter werden alle Mahnungen und Kontoausziige eines Kontos
angezeigt.

- - Konto 100300 Maier, Mayen oc ¥
[

- BE @

. [ Kontoinformation
3 100300 Mater, Mayen [a]@|
(=
5
o 10bersicht 2 b A \5 Gtze |, 6 Of 7 Bankeinzug * 8 \s | 10 Mittelung | 11 | 12 Konteninfo |, 13 Faktura | 14 Abzugsverkehrszahlen | 15 Kaufy (b
4 Art | Dotumper |  Ersteldatum | Summe | Gebuetren Znsen [ [ Ubersdhrift | Mahntext | Anruftext Berutzer  |MT
% [ Mahnung Mahnlauf September 30.09.2021 30.09.2021 11.790,00€ 11.290,00€ (@ Zahlungserinnerung  Zahlungserinnerung KMA
2

Info — Schnellauskunft — Reiter Mahnungen/Kontoauszug

Uber das Kontextmeni kénnen diese ausgedruckt werden.

9. Zinsrechnungen
Auf diesem Reiter werden alle Zinsrechnungen eines Kontos angezeigt.
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=# Kontoauskunft - Konto 100300 Maier, Mayen 3

[ t - (B[ @
. [ Kentoinformation
E 100300 | [Maier, Mayen
E 10persicht |, 2 3 X \5 &0 | 7 Bankeinzug ' 3 = | 10 Mitteiung | 11 | 12 Konteninfo |, 13 Faktura | 14 15 Kaufv | »
E Bezeichnung [ I Datum I per Summe | Anzahl Belege I Benutzer ]
“é Zinsberechnung fiir September 1 30.09.2021 30.09.2021 294,36 € 1
Info — Schnellauskunft — Reiter Zinsrechnung
Uber das Kontextmen( kénnen diese ausgedruckt werden.
10. Mitteilungen
Auf diesem Reiter werden alle Mitteilungsschreiben eines Kontos angezeigt.
=4 Kontoauskunft - Konto 100300 Maier, Mayen - o d |
[ t - B &
. [ Kentoinformation
E 100300 | [Maier, Mayen
E 10persicht |, 2 3 X \5 60f | 7 Bankeinzug ' 3 \9 * 10 mitteiung ' 11 | 12Kanteninfo | 13 Fakiura | 14 Y 1sKauy ( p
E Kentonummer Bezeichnung Abteilung Fiiainummer Diffrenz-OP-Nr. | Diff-Op-Urspr.B... Zahlbetrag™ Buchungsart Datum gedruckt am™ Mitarbeiter Sachbearbeiter VIM VAM kommunik...

Info — Schnellauskunft — Reiter Mitteilung

Uber das Kontextmenii kénnen diese noch mal ausgedruckt werden.

11. Zahlungshistorie

Auf diesem Reiter werden alle Buchungsbewegungen angezeigt, deren
Buchungsart als Zahlungsein- und ausgang definiert ist. Anhand dieser
Buchungsbewegungen ist eine Analyse des Zahlungsvermdgens maoglich.
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=# Kontoauskunft - Konto 100300 Maier, Ma: e E
e[

. Kentoinformation
% 100300 | [Maier, Mayen
& 1lberscnt |2 3 Y \5 6 0f | 7 Bankeinzug ' 3 e | 0 mitteiung ' 11 | 12Konteninfo |, 13 Faktura |, 14 15 Kaufv | »
é Wirtschafisjahr 2022 (01.01.2022 - 31.12.2023) ~| [oro1.2000 [ bis [31.12.2021 [ [1]
5
5 Systembuchung E8-Buchung Storniert Stornobuchung

itungs... | Kontonummer| Gegenkonto | Solbetrag | Habenbet...| Steu... | Buchungsart | Belegnummer |  Barcode archiviert

anz 100200-01

av

100200-01

OP-Betrag Abzugsbetrag Abzugsfahiger Betrag Anzahhungsbetrag Ursprungsbetrag OP-Art

¥, Zahlungen 500,00 € (7 AD Beleg 213,07 /G 213,0T () AD Faligkeit 213,07 /G 213,0T

Info — Schnellauskunft — Reiter Zahlungshistorie

Im oberen Bereich werden die Buchungsbewegungen angezeigt und im unteren
Bereich die dazu gehdrigen Offenen Posten.

) Zahlungen In diesem Feld wird die Summe alle Zahlungen angezeigt.

& AD-Beleg In diesem Feld wird die AuRenstandsdauer in Bezug auf das

Belegdatum angezeigt.

@ AD Falligkeit  In diesem Feld wird die AuRenstandsdauer in Bezug auf das

Falligkeitsdatum angezeigt.

(G) Die AuRRenstandsdauer wird gewichtet nach OP Betragen
ermittelt.

. Faktura

Auf diesem Reiter kénnen Sie sich alle Belege anschauen, die Sie Uber unser
Modul Faktura erstellt haben.
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=% Kontoauskunft - Konto 100300 Maier, Mayen

Selektionsvariante [Benutzerdefiniert EllEE
. | Kontoinformation
g 100300 | [Maier, Mayen
E 10bersicht | 2 3 Y 45 6 Offene Posten |, 7 Bankeinzug ' 8 e '} 10 Mittedung ' 11 " 12Fekiura | 1 14 '
£ Stomo | stormierter ... | Belegart Datum | Buchungsd... | Kunde | Bezeichnung | Belegnummer [ Netto Brutto | Buchungsl... | Kreditor [ Kreditorbez..| storniert | storniertmit | Herlunft [ Buchungstext| QuelkST I | Quellks
o) 25.05.2021 2650,00€| 3.15350€
g

4T

Info — Schnellauskunft — Reiter Faktura

Uber das Kontextmenii kénnen Sie den Beleg noch mal éffnen oder
ausdrucken.

13. Abzugsverkehrszahlen

Auf diesem Reiter werden die gewahrten bzw. erhaltenen Abzlige gruppiert
nach Monat und Abzugsart angezeigt.

- - Konto 100300 Maier, Mayen oc ¥
w E - BIE @

.| Kontoinformation

3 100300 Mater, Mayen (@]

£

& Llberscht |2 \3 i i stze | 6 Of '\ 7Barkeinzg |3 s | 10 Mitteing | 11 | 12Faktra " 1 14 e b

2 @ Wirtschafisjahr ) Periode von bis

5 Monat [ b ] Gesamt

%

Monatssalden(v] Quartalsaidenv] Jahressalden

Info — Schnellauskunft — Reiter Abzugsverkehrszahlen

Die Anzeige erfolgt je nach Auswahl nach Monats-, Quartals- und Jahressaldo.

14. Kaufvertragsverweise
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Auf diesem Reiter erhalten Sie eine Ubersicht von sdmtlichen Kaufvertrage aus
dem Warenwirtschaftssystem ECORO.

orf [

- B (@

. [ Kentoinformation

% 100125 Schulze Andernach

E 1 Obersicht |, 2 3 i s 6 Offene Posten ', 7 Bankeinzug ', 8 o ', 10 Mitteiung ', 11 | 12 Fakdura '} 1 34 e

i Kaufvertragsor, | renz | Kysumme | KvDatum | vereinbarte Anzahiung| | Bankenaug |  engezogen |  Manspere | Mahmstufe letzte Mahnung nachste Mahnung

“é 100200-01 12.890,00 € 02.08.2021 750,00 € 10.09.2021

¥

Info — Schnellauskunft — Reiter Kaufvertragsverweise

Dieser Reiter ist nur aktiv, wenn ECORO im Einsatz ist.

15. Adressen

Auf diesem Reiter werden alle Kontaktdaten eines Kontos angezeigt.

-+ - Kento 100125 Schulze Andernach

o

Kontoinformation

100125 Schulze Andernach

i A=

e
w

stze | 6 Offene Posten | 7 Bankeinzug | 8

\a | 0 Mittedung | 11

- BE @
Ei(5)

z

e | 12 Faktura ! 1

114

ise * 15 Adressen | 16

istor 4 b

[ Ep—

@ Herrn Schuize Andernach | Hauptadresse

Herrn Schulze Andernach
Rennweg 60

Herrn Schulze Andernach

Herrn Schulze Andernach

@ Herrn Schulze | Lieferadresse

Herrn Schulze
Bahnhofstrabe &
56743 Mendig

Herrn Schulze

Herrn Schulze

Info — Schnellauskunft — Reiter Adressen

Uber die Stammdaten kdnnen diese bearbeitet werden.

16. Kontakthistorie
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Auf diesem Reiter werden alle schriftlichen und telefonischen Kontakte erfasst
und angezeigt.

=# Kontoauskunft - Konto 100125 Schulze Andernach

ok B

-] B (@

. Kontoinformation

% 100125 Schuize Andernach

E Y \5 60f | 7 Bankeinzug ', 8 Mahnungen/Konteauszug ', 9 Znsrechnungen ‘| 10 Mitteilung | 11 | 12 Faktura Y 1 4 | 15 Adressen * AR

£ Datum | Erfasser | [ Text I

“é 30.09.2021 KMA Kunde bezzhlt die Offenen Posten zum 15.10.2021

¥

Info — Schnellauskunft — Reiter Kontakthistorie
4+ Kontaktinformation anlegen

= Kontaktinformation l[6schen

Sie verwalten diese Informationen selbst auf diesem Reiter.

17. Wechsel

Auf diesem Reiter werden alle aktuellen Wechsel eines Kontos angezeigt.

- - Konto 100125 Schulze Andernach o“ ¥
-
. [ Kontoinformation
2 100125 Schuize Andermach (@]
o
4 | 5Buchungsséitze '\ 6 Offene Posten | 7Bankeinzug | 8 19 | 10 Mitteilung ¥ 11 |, 12 Faktura ', 13 Abzugsverkehrszahlen ', 14 Kaufvertragsverweise | 15 Adressen | 16 Kontakthistorie * 17 Wechsel |, 18 WKV-Info |, 19 Bene( 4 b
2 Nommer [ Bezeichnung [ [ Wechselbetrag [ Text Erledigt [ SachkontoNr [
4
OP-Nummer OP-Betrag Belegdatum
Info — Schnellauskunft — Reiter Wechsel
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Im unteren Bereich erhalten Sie die Offenen Posten angezeigt, die mit diesem

Wechsel ausgeglichen werden. Uber das Kontextmeni kdnnen Sie einen
Wechsel bearbeiten.

18. WKV-Info

Auf diesem Reiter werden alle Informationen zur Warenkreditversicherung des
Kontos angezeigt.

=# Kontoauskunft - Konto 100125 Schulze Andernach
T

‘ - B @
. [ Kentoinformation
% 100125 Schuze Andernach
4 | 5Buchungssatze | 6 Offene Posten | 7 Bankeinzug | 3 e | 10 Mitteiung ', 11 '\ 12 Faktura ' 13 Abzugsverkehrszahlen ', 14 Kaufvertragsverweise |, 15 Adressen ' 16 Kontakthistorie ' 17 Wechsel ' 18 WKv-Info |, 19 Bewer 4 »
£ Kentonummer 100125 | |Schuize Andemach
{ Versicherungsnummer 726374 Versicherer
3 Vertragsdaten]'| 2 Individualfeider | @ 3 ',
i Versicherungsart Einzelvertrag
ab Datum Versicherungshthe ettt
i Antragsdatum  01.07.2021
Art ab Datum i | Antragssumme 20.000,00 &
Einzelvertrag 01.04.2021 2,500,00 € Ablehnungsdatum
Antrag 01.07.2021 20.000,00 €
Beendeter Vertrag 3112.2021

Versicherungsende 31.12.2021

Info — Schnellauskunft — Reiter WKV-Info

19. Bewegung-Alt-Fibu
Im Falle einer Datenibernahme aus dem Vorgangersystem von Perfacto
werden auf diesem Reiter die Bewegungen des alten Systems angezeigt.
=# Kontoauskunft - Konto 100125 Schulze Andernach o B
Selektionsvariante [Benutzerdefiniert ~| B [ @
%‘ 100125 Schuize Andernach
i | 6 Offene Posten |, 7 Bankeinzug ', 8 9 10 Mtteiung | 11 | 12Faktura ' 13 | 14 Kaufver ', 15 Adressen |, 16 Kontakthistorie | 17 Wechsel |, 18 WKV-Info " 19 Bewegungen Alt-Fbu ' 2 4 )
é I [ sH [ Belegdatm | Betrag | sobgetag | HabenBewag | SteuerZ | Gegenkonto | Text [ Journaiseite | [ Anschrift

Info — Schnellauskunft — Reiter Bewegung-Alt-Fibu
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20. Debitorenregister

Auf diesem Reiter werden lhnen alle Informationen zur Bewertung der
Zahlungsweise von einzelnen Kunden angezeigt.

=# Kontoauskunft - Konto 100125 Schulze Andernach orf B

- B
. [ Kentoinformation
% 100125 Schuize Andernach

7Bankeinzug ' 8 \9 ', 10 Mitteiung '\ 11 | 12 Faktura ¥ 1 | 14 Kaufuer | 15 Adressen |, 16 ', 17 Wechsel |, 18 WKV-Info ', 19 Bawegungen Alt-Fibu * 20 Debitorenregister ' 4 p

Zu diesem Konto existieren keine Informationen.

Info — Schnellauskunft — Reiter Debitorenregister

In Zusammenarbeit mit der Creditreform wurde in Perfacto die Mdglichkeit
geschaffen die Zahlungserfahrungen mit seinen eigenen Debitoren in einem
Pool zu stellen und im Gegenzug eine grafische Auswertung Uber das
Zahlungsverhalten bei anderen der Creditreform angeschlossenen Lieferanten
zu erhalten.

Dieser Zahlungserfahrungspool liefert eine Auswertung tber die Zahlungsweise
der Debitoren.

_0

Voraussetzung zur Nutzung des Debitorenregisters ist die Mitgliedschaft bei der
Creditreform.

21. Konteninfo

Auf diesem Reiter erhalten Sie Informationen zu den Einstellungen eines
Kontos.
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i § - E@Ee
Kenteinformation

=# Kontoauskunft - Konto 100125 Schulze Andernach

E 100125 Schuize Andernach
@ \9 ' 10 Mitteiung ' 11 | 12 Faktura ' 1; '\ 14 Kaufuer | 15 Adressen '} 16 Kontakthistorie ', 17 Wechsel |, 18 WKV-Info |, 19 Bewegungen Alt-Fibu ', 20 Debitorenregister * [21 Konteninfo ', @ 22 4
i Debitor 60 Tage Netto
@ op-pfiege :n“nue:/hg'i: el = I:u"rah Betr:
Forderungskonto 1400 Forderungen aus Lieferung und Leistung R bte bbb ittt

HMahn- und Zahlungsinfo
Faligksitsverlingerung 0 Tage
Einzugsart SEPAB2E

Zahlungsweg Direct Debit (SEPA)
Mahnung per Brief
Avis per Brief
Bankverbindungen
BIC/BLZ

Factoring [Standard

Raiffok Sternberg —alt- || DES2 1406 1338 0122 6950 00
il

Info — Schnellauskunft — Reiter Kontoinfo

Diese Informationen sind in vier Bereiche aufgeteilt. Anderungen der Daten ist
Uber die Stammdatenerfassung maglich.

22. Archivanzeige

Auf diesem Reiter werden alle Dokumente eines Kontos angezeigt, welche in
der Archivierung zur Verfligung stehen.

=4 Kontoauskunft - Konto B0DODZ Automobile Passero

iodk B
. Kontoinformation
g 500002 Automobile Passero
E 1 Cpersicht |, 2 \3 3 \5 60! 47 ', 8 Mitteiung ', 9 * 10 | 11Faktura ' 12 | 13 Adressen | Y15 Wechsel |1 »
E Archivdateien : M« M + - I L e B
% | Dokumenttypen |<Mehrfachselektion> ~| Y] selegdatum | () bis [ £ [ sktuslisieren |
¥
5 | Bekgdaum o1 archivietan 2| Dokumentyo | | eeechvung | mfasser | adwee
Hinzuftigen Verschiagwor ten 6 Dateien zum Anhiingen ablegen oder durchsuchen

av
Schlagworte

Schiagwort Inhalt

Info — Schnellauskunft — Reiter Archivanzeige

Diese Maske ist dreigeteilt. Im rechten Bereich kénnen Sie sich das Dokument
anschauen. Im Bereich der Archivdaten werden Ihnen die Dokumente
aufgelistet, die Sie fiir einen bestimmten Zeitraum oder auf einen bestimmten
Dokumententypen eingrenzen kénnen. Im Bereich der Schlagworte kénnen Sie
sehen mit welchen Schlagworten das Dokument archiviert wurde.
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Zusatzlich kénnen Sie Dokumente mit dem Button Hinzufligen/Verschlagworten
oder Uber die Drag and Drop Funktion hinzufiigen.

Voraussetzung ist eine eingerichtete Archivschnittstelle.

23. Zahlungseingange
Auf diesem Reiter werden alle Zahlungseingange eines Kontos angezeigt.

=+# Kontoauskunft - Konto 800002 Automobile Passero - o E
-] B[ (@

.| Kentoinformation

% 500002 Automobile Passero

E 10persicht |, 2 \3 X \5 &0 i ', 8 Mitteing | 9 10 | 11 Faktura Y 12 | 13 Adressen | Y 15 Wechsel | 1 ¢ »

£ [ Bezeichnung Datum Per | Erstelldatum | Ausfiihrungs... [ Avisrr, | Gedrucktam | Hausba... | EmpfBIC/ELZ | Empf.IBAN/Ktolr | Belegart Wahrung Zaibetrag™ | Abaugsbetrag | Kontonummer | zu Zahiender B...] AnzahiP...| Anzahi ..

4

av

1Zalungspositionen | 2 Buchungen |

OP Nummer | oP-Art Belegdatum Faligkeit Zahlbetrag™ (Gesamt) | %Abzg(gesamt) | zuzshiendergetzg  |@ . Geprueft
926354 R 12.01.2021 12.01.2021 65.000,00 € 2.800,00€ 400 % 62.900,00 €
2020-02-0251 R 23.02.2021 23.02.2021 59.999,00 € 2.399,96 € 400 % 57.599,04€

Info — Schnellauskunft — Reiter Archivanzeige

Im unteren Bereich sind die Offenen Posten aufgelistet, die im markierten
Zahlungsausgangsbuch bezahlt worden sind. Mit einem Doppelklick kbnnen Sie
das markierte Zahlungsausgangbuch &ffnen.

24. Kostenstellen

Auf diesem Reiter wird angezeigt, auf welche Kostenstelle der Umsatz fir die
einzelne(n) Buchung(en) dieses Sachkontos gebucht wurden.
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=+ Kontoauskunft - Konto 3400 Wareneingang 19% |
-] B (@
. [ Kentoinformation
3 3400 Wareneingang 18%
G Libersicht', 2 5l 4 \s 46 P 8 umsatze 9 Alt-Fibu | 10 Konteninfo ' €) 11
E Datum B.Datum V.Datum Kostenstellen Sollbetrag Habenbetrag Gegenkonto | Gegenkontobe. .. Prozent VGMenge St. B.-Art Belegnummer Barcode Text Eﬂ‘ :
[ KR 923843
}Z 22.07.2021 22,07.2021 15.09.2021 L.. 200 593,10 € 800089 ABC Agentur,... 28,99 % W-19%0.. KR 92384375
@ 22.07.2021 22,07.2021 15.09.2021 L.. 300 434,10€ 800089 ABC Agentur,... 21,01 % W-19%@.. KR 92384375
ol 19.09.2021 19.09.2021 20.09.2021 L.. 300 2.857,14€ 842970 Fakta-Exdusi... 100,00 % ¥-19%@.. ER 2947 297
¥ sol 4.923,53€ J Haben 0,00€ J Saldo 4.923,53€

Info — Schnellauskunft — Reiter Kostenstellen

Sie erhalten eine detaillierte Auskunft zur gebuchten Kostenstelle laut
Belegnummer der Sachkontenbuchung. Zudem gelangen Sie lber das
Kontextmenl auf den vollstdndigen Buchungsvorgang inklusive der
vorgenommenen Kostenstellenverteilungen.

_0

Dieser Reiter ist nur sichtbar bei lizenzierter und angeschlossener
Kostenstellenrechnung.

25. Kostenstellen Umsatze

Auf diesem Reiter werden die Werte fir die einzelnen Kostenstellen je Monat
und in Summe angezeigt.
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== Kontoauskunft - Konto 3400 Wareneingang 19% - Lot B
-] B (@
. Kentoinformation
3 3400 Wareneingang 18%
G Libersicht', 2 3 Y \5 46 \7 '8 Umssize |9 Alt-Fibu |, 10 Konteninfo | €) 11
ORGSRl 5001 (01.01,2021 - 31,.12.2021) () Periode von bis
£ I Bezeichnung | Jul, 202152do I Sep. 2021 5aldo Saldo
] z 2066395 X 2857,145 I 4.923,535
— | Fiiale Koblenz 599,105 0,00 599,105
00 Filiale Mayen 434,108 2857,145 329,245
00 Fliale Andernach 103,195 0,00 1033,195

Monate anzeigen [w] Gesamtsumme anzeigen  [v] Nur Saldo

Info — Schnellauskunft — Reiter Kostenstellen Umsétze

Diese Anzeige dient der Ubersichtskontrolle (Plausibilitatskontrolle) fiir die
gebuchten Kostenstellen je Konto und Monat.

_0

Dieser Reiter ist nur sichtbar bei lizenzierter und angeschlossener
Kostenstellenrechnung.

26. Kostenstellentrager

Auf diesem Reiter wird angezeigt, auf welchen Kostentrager der Umsatz fir die
einzelne(n) Buchung(en) dieses Sachkontos gebucht wurde.

-+ - Kento 3400 Wareneingang 19% ¥

- BEE

Kontoinformation

3 3400 Wareneingang 19% (@]
o

£

@ ilbersicht', 2 \3 A A5 \6 7 8 Umsatze ' 9 ger | 10 ger Umséitze | 11 Alt-Fibu | 12 Konteninfo |, €) 13 |,

2 /[ paum | 5.0stun | v.Datum | Kostentwager | Solbeirag | Haberbetrag | Gegerkonto | Gegenkontobe. e VGMenge st B.-Art s Barcode Text == :
@

% sol 1260,50€ 3, Haben 0,00€ 3 saldo 1.260,50 €

Info — Schnellauskunft — Reiter Kostentrdger
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Sie erhalten eine detaillierte Auskunft zum gebuchten Kostentrager laut
Belegnummer der Sachkontenbuchung.

Zudem gelangen Sie Uber das Kontextmeni auf den vollstandigen
Buchungsvorgang inklusive der vorgenommenen Kostentrager- und
Kostenstellenverteilungen.

-0

Dieser Reiter ist nur sichtbar bei lizenzierter und angeschlossener
Kostenstellenrechnung.

27. Kostentrager Umsatze

Auf diesem Reiter werden die Werte fur die einzelnen Kostentrager je Monat
und in Summe angezeigt.

-+ - Kento 3400 Wareneingang 19%
T

¥
-] [
Kontoinformation

3400 Wareneingang 19% [la]

10bersicht |, 2 \3 i \5 \6 7 8 Umsatze |, Kostentrager " 10 Kostentrager Umsatze ', 11 Bewegungen Alt-Fibu | 12 Konteninfo |, @ 13 |,

[ORUVG=S S 2l 2000 (01.01.2020 - 31.12.2020)  Periode von bis

Kostentréger | Bezeichnung Jan, 2020 Saldo | Saldo
¥ 1260505 T 1.260,50 5
1.260,50 5 1.260,50 5

[eerargeri= | soetaamr

g
g
S

Monate anzeigen ¥ Gesamtsumme anzeigen [v] Nur Saldo

Info — Schnellauskunft — Reiter Kostentrdger Umsétze

Die Anzeige dient der Ubersichtskontrolle (Plausibilitatskontrolle) fiir die
gebuchten Kostentrager je Konto und Monat.

-0

Dieser Reiter ist nur sichtbar bei lizenzierter und angeschlossener
Kostenstellenrechnung.

Stand: 29.08.2024 — Perfacto Benutzerhandbuch Seite 62



5.2

5.2.1

perfacto

Kostenrechnungsauskunft

Uber den Meniipunkt Kostenstellenrechnungsauskunft gelangen Sie in die
Auskunftsprogramme fir sdmtliche Kostenstellen und Kostentragerbuchungen:

Schnellauskunft |

Kostenrechnungsauskunft Kostenstelen-Bewegungsauskunft
Buchungssatzauskunft Kostenstellenauskunft
Anlagenbuchhaltung ] Kostentrégerauskunft
OP-Auskunft ] Kostenartenliste mit Kostenstellen
Forderungs-/VerbindiichkeitsUbersicht ] Kostenstellenumsatze zu Konto
Aulienstandsdauer ]

Umsatzliste nach Bewegungen
Wechselauskunft

Avisauskunft buchungskreisiibergreifend
Sachkontenplan
Personenkontensaldenliste

Warenkreditversicherung Meldeliste %
Debitorenliste

BESR. Ratenvereinbarungen
Zahlungseingangsliste

Individual-abfragen

Kassenbuch 3
Sperriibersicht 3
Berichtswesen 3
PayPal Transaktionen

PayOne Info

USt-IdNr. Prifung

Logbuch

Mendileiste Info — Kostenrechnungsauskunft

Die Kostenstellenrechnung ist ein kostenpflichtiges Sondermodul.

Sie dient als eine Art Bindeglied zwischen Kostenarten- und Kostentragerrechnung.
Dadurch kénnen Sie eine sachgerechtere Verteilung der Kosten auf die
verursachenden Kostenstellen vornehmen. Die Kosten lassen sich dadurch wiederum
besser kontrollieren.

Kostenstellen-Bewegungsauskunft

Im Programm Kostenstellen-Bewegungsauskunft kdnnen Sie Uber lhre gesamten
Kostenstellen und Kostentrager innerhalb eines Buchungskreises, nach verschiedenen
Kriterien, die einzelnen Bewegungen beauskunften.
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=4 Kostenbegriff-Bewegungen ok B

1 5uchfelder=, 2 Selektionsiste
Kostenbegriffart
@ o) s bis.

L Jw[ ]

Belegdatum |- - | I d|

Buchungsdatum bis fuchungsart ||
L Jw[ ]

Barcode [ e[ ] archwviert O nichtarchviert @ ale

Text [ ]t stomo O chneStmo @ ale

[ Svcrmantris | Swtiasar

Info — Kostenrechnungsauskunft — Kostenstellen-Bewegungsauskunft — Reiter Suchfelder

Uber die Suchfelder kann die Suche verfeinert werden. Mit dem Schalter
Kostenbegriffart kbnnen Sie zwischen einer Suche im Kostenstellen- oder
Kostentragerbereich wahlen.

Im Suchergebnis erhalten Sie eine Anzeige von Buchungen, die Ihrer Suche
entsprechen.

=+ Kostenbegrifi-Bewegungen

. | Belegdatum [ Buchungsd. . [Buchungsbe...| KsT-Betrag | Prozentsate] ] ichn....| Kento... | Gegenkonto Buchungsart | Stever...| Barcode Text [ soim.. |
g 19.09.2021  19.09.2021 2.857,145  2.857,145 100,00 % 300 Filiale Mayen 3400 Wareneingang... 842970 Fakta-Exdusiv-... ER 1V-19... 2947 2947 0
% 14.09.2021 14.09.2021 1.250,005 1.250,005 100,00 % 100 Filiale Andernach 4210 Migtz 800089 ABC Agentur,... 234234 0
@ 14.09.2021  14.09.2021 1.250,008 1.250,005 100,00 % 300 Filiale Mayen 4210 Miete 800089 ABC Agentur,... 3423432 0
Tw | 0L10.2021  01.10.2021 660,005 660,005 100,00 % 2000 fadsfasdf 4210 Miete 803597 AM.T. Furni 0
£ 01.10.2021  01.10.2021 600,005 600,005 100,00 % 100 Filiale Andernach 4210 Miete 800089 ABC Agentur,... ER Miete 2021 Miete-2021 0
o | 20.002021 2000.2021 2.500,00§ 2.500,005 100,00 % 900 Veraltung 210 Mete 200002 Automoble P...  ER 303574 303574 0
2| 14082021 1405.2021 1680675 1008405  60,00% 100 Fiile Andemach 4230 Heizng 803673 ASD Berin W-is... Monatiche Heizkosterp... 202108 0
@ 14.08.2021 14.09.2021 1.680,67 5 504,20 5 30,00 % 200 4230 Heizung 803673 w-18... Monatiiche Heizkostenp. 2021-08 0
_ 14.08.2021  14.09.2021 1.680,67 5 168,075 10,00 % 300 Filiale Mayen 4230 Heizung 803673 w-18... Monatiiche Heizkostenp. 2021-08 0
20.08.2021  20.09.2021 1.231,585 1.231,595 100,00 % 800 Verwaltung 4250 Reinigung 842570 Fakta-Exdusiv-. 56463524 0
15.09.2021  15.09.2021 1.467,215 660,255 45,00 % 100 4500 Fahrzeugkosten 800002 Automobile P.. ER 1. Monatsabrechnung 5.. 03/2021 0
15.09.2021 15.09.2021 1.467,215 440,165 30,00 % 200 4500 Fahrzeugkosten 800002 Automobile P.. ER 1. Monatsabrechnung 5. 05/2021 0
15.09.2021  15.09.2021 1.467,215 366,80 S 25,00 % 300 4500 Fahrzeugkosten 800002 Automobile P.. ER 1. Monatsabrechnung S.. 09/2021 0
15.08.2021 15.09.2021 643,325 643,325 100,00 % S00 4500 Fahrzeugkosten 800002 Automobile P.. ER 1. Monatsabrechnung S. 09/2021 0
22.09.2021  22.09.2021 503,36 8 503,365 100,00 % 500 4500 Fahrzeugkosten 800002 Automobile P...  ER 233474 0
22.09.2021  22.09.2021 1.840,345 1.840,345 100,00 % 500 4500 Fahrzeugkosten 800002 Automobile P...  ER Kia Rio Autoreifen mitF... 2837472 0
22.09.2021  22.09.2021 1.090,67 S 1.090,67S 100,00 % 900 4500 Fahrzeugkosten 800002 Automobile P...  ER VW Polo 23793423 0
05.10.2021  05.10.2021 41,708 41,70S 100,00 % 900 Verwaltung 4500 Fahrzeugkosten 1200 Raiffeisenbark  ER 00000001 Tankrechnung September... 2020-05-0923 0
20.01.2020  15.09.2021 4,675 4,675 100,00 % 200 Filiale Koblenz 4610 Werbekosten 1201 Sparkasse K6in  ER 234234 0
30.09.2021  30.09.2021 1,295 1,295 100,00 % 200 Filiale Koblenz 4830 Afa Sachanla... 0280 EDV-Hardware  AfA Abschreibung September... AFA202109 0
30.09.2021  30.09.2021 12,885 12,865 100,00 % 900 Verwaltung 4830 Afasachanla... 0280 EDV-Hardware  AfA Abschreibung September... AFA202109 0
22.09.2021  22.09.2021 1.194,135 1.194,135 100,00 % 900 Verwaltung 930 Birobedarf 7001683 EcoroKreditor,... ER W-19. Druckerpapier, Farbpatr... 267834 0
20.09.2021  20.09.2021 2,500,00H  2.500,00H 100,00 % 900 Verwaltung 8400 Erlose 19% 100300 Maier, Mayen AR 1M - 19., 585767 385767 1
28002021 28.09.2021 10.83193H 10.83L93H 100,00% 900 Verwaltung 8400 Erlbse 19% 100125 Schulze Ande... AR 1M - 19.. FAKTURAZ7... Schulze Andemach 100125 1

Info — Kostenrechnungsauskunft — Kostenstellen-Bewegungsauskunft — Reiter Suchergebnis mit
Kostenstellen

Uber das Kontextmenii stehen lhnen weitere Funktionen (z.B. Buchungsvorgang
anzeigen oder stornieren) zur Verfigung.
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=+ Kostenbegrifl-Bewegungen | Lot B
; :
- B
Belegdatum | Buchungsd... | Buchungsbe...| KST-Betrag | Prozentsatz] ichn....| Konto Buchungsart | Stever...| Barcode Text [ solpm...
05.10.2021  05.10.2021 411,708 156,455 38,00 % MYK-ME 100 Audi A1 4500 ER 1V - 18... 00000001 Tankrechnung September... 2020-03-0923
05.10.2021  05.10.2021 411,708 208,96 5 51,00 % MY-ME 200 BMW ter 4500 ER 1V - 18... 00000001 Tankrechnung September... 2020-03-0923 0
05.10.2021  05.10.2021 411,705 45,295 11,00 % MY-ME300 VW Golf 4500 ER 1V - 15... 00000001 Tankrechnung September... 2020-05-0323 0

[aormrsoris | Swraser

Info — Kostenrechnungsauskunft — Kostenstellen-Bewegungsauskunft — Reiter Suchergebnis mit
Kostentréger

Bei den Kostentragern ist das Kontextmenu identisch aufgebaut und somit kénnen Sie
auch hier die gleichen Funktionen aufrufen.

5.2.2 Kostenstellenauskunft

Im Programm Kostenstellenauskunft kbnnen Sie Uber eine Kostenstelle innerhalb eines
Buchungskreises nach verschiedenen Kriterien die einzelnen Bewegungen
beauskunften.

=+ Kostenstellenauskunft

| Solbewegungen [¥] Habenbewegungen
[ mw[ msewtes | 5
[ = o | B

.

Suchumgstet |

Info — Kostenrechnungsauskunft — Kostenstellenauskunft — Reiter Suchfelder

Uber die Suchfelder kann die Suche verfeinert werden.
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Im Suchergebnis erhalten Sie alle Informationen zu der gesuchten Kostenstelle.

=+ Kostenstellenauskunft o
Selektionsvariante [Benutzerdefiniert =l .

4 [Kostenstellen

R Verwaltung =)
2 1 Obersicnt 2 3 i Umsatze | 5L gen | 6 Info | 7 Adresse | @ 8 |

[ saldo

5 wiischafisehr

§ saldo 5.010,75H

Info — Kostenrechnungsauskunft — Kostenstellenauskunft — Reiter Suchergebnis/Ubersicht

Im Suchergebnis werden lhnen mehrere Reiter zu Ihrem Ergebnis aufgelistet. Sie
gelangen immer zuerst auf den ersten Reiter Ubersicht.

1. Ubersicht

Auf dem ersten Reiter Ubersicht kénnen Sie sich den Saldo zu einem
Wirtschaftsjahr anzeigen lassen.

2. Verkehrszahlen

Auf dem Reiter Verkehrszahlen werden die einzelnen Wirtschaftsjahre angezeigt.
Das aktuelle Wirtschaftsjahr ist immer voreingeblendet.

=# Kostenstellenauskunft

selektionsvariante [Benutzerdefiniert

Kostenstellen

§

= 00 Verwattung

- 20beraht’ 2Verkehvsaatien | 3Bewegungen | 4Kostenarten Umsatze | 5 Unverteiungen | 6 KostenbegnfFInfo | 7 Adesse | @08

é] [ORUT = 2021 (01.01.2021 - 31.12.2021) ) Periode von bis

% Manat [ Jahr | sol | Haben Verénderung saldo

[ Januar 2021 000€ 000€ 0,00€ 0,00
Februar 2021 000€ 000 0,00€ 0,00
warz 2021 000€ 000 0.00€ 0,00
7 L Quartal 2021 0.00€ 000€ 0,00€ 0,00
April 2021 000€ 000e 0.00€ 0,00
viai 2021 000€ 851.11€ 651.11€ 85111 H
Juni 2021 000€ 000e 0.00€ 85111H
T 1. Quartal 2021 000€ 651,11€ 651,11€ 651,11 H
ui 2021 000 840,34 € 84034€ 149145 H
August 2021 122500€ 840,34 € 384,06 € 1.108,79 H
September 2021 901627 € 13.331,03€ 4315,68€ 5.42245H
3 Il Quartal 2021 10241.27¢€ 15.01261€ 4771,34€ 542245 H
Oklaber 2021 411,706 000€ 41170€ 501075 H
November 2021 000€ 0,00€ 0,00€ 501075 H
Dezember 2021 000€ 000€ 0,00€ 501075H
3, IV. Quartal 2021 411,70€ 000€ a11,70€ 501075 H
3. Jahr 2021 10852,07 € 15.663,72€ 5010,75€ 5010,75H

Monatssaiden [¥] Quartalsalden [v] Jahressalden

Info — Kostenrechnungsauskunft — Kostenstellenauskunft — Reiter Verkehrszahlen
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Im Verkehrszahlenreiter kdnnen Sie sich ein Wirtschaftsjahr aufrufen, oder einen
bestimmten Periodenzeitraum. Die Salden fiir Monat, Quartal oder Jahr konnen
Sie sich zuséatzlich ein- oder ausblenden.

3. Bewegungen

Auf dem Reiter Bewegungen werden lhnen alle Bewegungen aufgelistet, die flr
Ihre angewahlte Kostenstelle in Ihrem Suchergebnis gefunden wurde.

=# Kostenstellenauskunft ' E
Selekiionsvarisnte |Benutzerdefiniert ~ i}

¢ Kostenstellen

HC Vernaltung

2 10bersicht | 2 \ Umséitze ' 5L gen | Tnfo | 7 Adresse

A B.Datum V.Datum e gl e e e VaMenge st. BLAt e e Tt Jge ﬁ.:

g 03.05.2020 15.09.20211... 400 35,30€ 100300 100,00 % M-18 % (D... AR 100300-02

e 0092021 092021 0.09.20211.. 4210 2.500,00 € 800002 100,00 % =3 383574 393574
0092021 2.09.2021 20.09.2021 1. 5400 2.500,00€ 100300 Maler, Mayen 100,00 % M-19%[D... AR sa5767 585767
0.09.2021  .09.2021 20.09.20211.. 4250 1231,59€ 842970 Fokia-Exdlusi. 100,00 % SE463524
3082021 3108.2021 20.09.20211.. 4832 1.150,00 € 0320 PR 100,00 % AFA 08/2021 Manuelle AFA
31082021  3108.2021 20.09.20211.. 4832 125,00 € 0320 ] 100,00 % AFA 08/2021 Manuelle AFA
30082021 30.08.2021 20.09.20211.. 4832 -50,00 € 0320 PR 100,00 % KOR-08/2021 Manuelle AFA
0107.2021  01.07.2021 22.09.20210... 8402 840,346 100102 Schmitz, Mayen 100,00 % M-19% 0. R 2021
0L08.2021  0LOB.2021 22.09.20210... 8402 840,348 100102 Schmitz, Mayen 100,00 % M-19%0.. R 2021
15092021 15.09.2021 22.09.20210.. 4500 643,32€ 800002 Automobiie P... 100,00 % N-T%EE. R 03/2021 1. Monatsabr...
2092021 22.09.2021 22.09.20210.. 430 L194,13€ 7001683 Ecoro-Kredito. . 100,00 % N-19%@.. ER %7834 Druckerpapie...
30092021 30.09.2021 22.09.20210... 4830 286 0280 EDV-Hardware 100,00 % AfA AFA202109 Abschrebun. .
22092021 22092021 22.09.20211.. 4500 503,36 € 800002 Automobie P... 100,00 % W-19%@.. R 238474
22092021 22092021 22.09.20211.. 4500 1840,34€ 800002 Automobie P... 100,00 % W-19%@.. R 2837472 Kiz Rio Autor...
22092021 22.09.2021 22.09.20211.. 4500 1090,67€ 800002 Automobie P... 100,00 % W-19%({.. ER 23793423 VW Polo
25092021  28.09.2021 30.09.20211.. 8400 1083103 100125 Schulze Ande... 100,00 % M-19% 0. AR 100125 FAKTLRA#791  Schulze Ande... [&
05.10.2021  05.10.2021 05.10.20211.. 4500 s11,70€ 1200 Raiffeiserbank 100,00 % W-19% .. ER 2020030823 00000001 Tarkrechnun....
% sol 10,652,97€ ¥ Haben 15.663,72€| ¥, saldo -5.010,75 €

Info — Kostenrechnungsauskunft — Kostenstellenauskunft — Reiter Bewegungen

Unter anderem kdnnen Sie sich Gber das Kontextmeni den Buchungsvorgang
detaillierter anschauen, stornieren oder das hinterlegte Dokument anschauen.

4. Kostenarten Umsatze

Auf dem Reiter Kostenarten Umsatze werden |hnen die einzelnen Umsatze von
den Kostenarten innerhalb eines Wirtschaftsjahres oder einer eingegrenzten
Periode angezeigt.
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=# Kostenstellenauskunft

ek E

Selektionsvariante [Benutzerdefiniert ~
« Kostenstellen
5 | oo Vernaltun
: s
2 1Dbersicht | 2 Verkehrszahlen ' 3Bewegungen  4Kostenarten Umsatze ' 5 Umvertelungen | 6 KosterbegriffInfo | 7 Adresse |, @ 8 |
£ (@ Wirbchafisjahr] [2021 (0101.2021-31.12.2021) _ w () Periode von bis
i
g Kostenart | Bezeichnung | Mai 2021 Saldo | 3ul. 2021 5ddo [ Aug. 2021 Saldo Sep. 2021 Saldo Okt. 2021 5akdo Sddo
Jus x 651,11H ¥ 84034H I 384665 ¥ 431566H ¥ 411,705 ¥ 5.010,75H
4930 Birobedarf 0,00 0,00 0,00 1.194,135 0,00 1.194,135
4210 Miete 0,00 0,00 0,00 2.500,005 0,00 2.500,005
4250 Reinigung 0,00 0,00 0,00 1.231,595 0,00 1.231,595
4830 Afa Sachaniagen 0,00 0,00 0,00 12,865 0,00 12,865
4500 Fahrzeugkosten 0,00 0,00 0,00 4077,695 411,705 4.489,335
8402 Mieterlise 19% 0,00 840,34H 840,34H 0,00 0,00 1.680,68H
8400 Erlése 19% 851,11H 0,00 0,00 13.331,93H 0,00 13.983,04H
4832 Abschreibung auf PKW 0,00 0,00 L225005 0,00 0,00 1225005

Monate anzeigen [v] Gesamtsumme anzeigen [ Nur Saldo

Info — Kostenrechnungsauskunft — Kostenstellenauskunft — Reiter Kostenarten Umsétze

Die Auflistung der Kostenart kann ohne einen Wert erfolgen, dafir darf keine
Aktivierung der Summendarstellung aktiv sein.

Méchten Sie nur auf die einzelnen Monate eine Eingrenzung vornehmen, dann
setzen Sie nur den Haken fur Monate anzeigen.

Bei der Aktivierung der Gesamtsumme bekommen Sie die aufgelaufenen Soll- und
Haben-Werte mit Saldo in jeweils einer Spalte angezeigt.

Oder Sie aktivieren nur den Saldo zu der jeweiligen Kostenart.

Setzen Sie bei allen Moéglichkeiten einen Haken, dann erscheint Ihnen, wie in der
obigen Maske, die Werte der einzelnen Monate und eine aufgelaufene
Saldospalte.

5. Umverteilungen

Auf dem Reiter Umverteilungen sind lhnen alle Umverteilungen aufgelistet zu lhrer
Kostenstelle.
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perfacto

ek E
Selektionsvariante [Benutzerdefiniert ~| B [ [
£ Kostenstellen
g 200 Vernaltung
% 10bersicht | 2 \3 1 Umsatze * 5Ur gen | Tnfo ' 7 Adresse |, @8
é] Umvertelung Bezeichnung Jahr Monat
1

Info — Kostenrechnungsauskunft — Kostenstellenauskunft — Reiter Umverteilungen

Somit kénnen Sie nachvollziehen, in welchem Monat Sie bereits eine Umverteilung

vorgenommen haben.

6. Adresse

Auf dem Reiter Adresse werden Ihnen die hinterlegten Adressen zu einer

Kostenstelle angezeigt.

=# Kostenstellenauskunft

Selektionsvariante [Benutzerdefiniert

Kostenstellen

500 Vernattung

1Ubersicht | 2 Y ki

Umsatze '\ 5Ur gen |

Tnfo 7 Adresse’, @8

[

@ Firma

Firma Mobelparadies Verwaltungsgebaude
Rennieg 60

56626 Andernach
Firma

‘Flrms Mobelparadies Verwaliungsgebsude

Info — Kostenrechnungsauskunft — Kostenstellenauskunft — Reiter Adresse

Eine Anderung der Adresse kann nur tiber den Kostenstellenstamm erfolgen.

7. Info

Uber den Reiter Info kdnnen Sie sich bestimmte Informationen aufrufen.
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=# Kostenstellenauskunft ' E
Selekiionsvarisnte |Benutzerdefiniert ~|
Kostenstellen
800 Verwaltung IE

10bersicht | 2 Verkehrszahlen ' 3 Bewegungen | 4Kostenarten Umsétze ' 5 Umverteiungen | 6 KostenbegriffInfo | 7 Adresse * @®8
Angelegt von |k 3m 04.03.2021 - 15:03:45

Gedindertvon iua M 05.10.2021 - 13:42:58

[

Dies ist ein Info-Text zur Speicherung von wichtigen Infomationen,

Info — Kostenrechnungsauskunft — Kostenstellenauskunft — Reiter Info

Uber den roten Haken in der Ubersichtsmaske von dem Reiter Info erkennt man,
ob noch zusatzliche Informationen Uber den Kostenstellenstamm erfasst worden
sind.

Ist der Haken nicht gesetzt, dann erscheint kein Zusatztext und man kann sich nur
anschauen, wann die Kostenstelle erfasst worden ist und von wem. Und falls Sie
geandert worden ist, wer und wann diese Anderung vorgenommen worden ist.

Eine Anderung des Informationstextes kann nun liber den Kostenstellenstamm
erfolgen.

5.2.3 Kostentragerauskunft

Im Programm Kostentragerauskunft kénnen sie tber einen Kostentrager innerhalb
eines Buchungskreises nach verschiedenen Kriterien die einzelnen Bewegungen
beauskunften.
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=4 Kostentragerauskunft

ot B
[ B
5, Kostentrager |:| [ Sollbewegungen [w] Habenbewegungen
et chungsdatum [ @Rl bis[ @) Buchungsart [ ~[7]
5 varbamngsdamml:m‘b\sﬂﬁanumr I:|
I oelegumner [ Jbs[ ettt I ]
Buchungstext |
Info — Kostenrechnungsauskunft — Kostentrédgerauskunft — Reiter Suchfelder
Uber die Suchfelder kann die Suche verfeinert werden.
Im Suchergebnis erhalten Sie alle Informationen zum gesuchten Kostentrager.
=+ Kostentrigerauskunft =¥
[ g E[EE]

3 MKMEID | AudiAl
:
o Lbberscht ' 2 Verkehrszahlen |, 3 Bewegungen |, 4 Kostenarten Umsatze |, 5 Kostenbegriff Info ' 6 Adresse | € 7
[ saldo
2

[

3 saldo 156,455

Info — Kostenrechnungsauskunft — Kostentrdgerauskunft — Reiter Suchfelder

Im Kostentragerauskunftsprogramm sind die Reiter identisch wie bei dem Programm

Kostenstellenauskunft. Nur anstelle von Kostenstellen werden hier die Kostentrager
ausgewertet.
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5.24 Kostenartenliste mit Kostenstellen

Mit diesem Programm werden die Salden der Kostenstellen gegliedert nach
Kostenarten angezeigt.

=+ Kostenartenliste mit Kostenstellen f E
Selektionsvariante [Benutzerdefiniert ~E
¢ 15uchfeider™', 2 Selektionsiste '
ﬁ Kostenbegriffart
T | @ Kostenstellen () Kostentrager
4 Monatfiohe | I - |
R B ] E—
g bis
T Umver [ v
Info — Kostenrechnungsauskunft — Kostenartenliste mit Kostenstellen — Reiter Suchfelder
-+ mit 10/2021 ¥
‘ t )
N ] | | Bezeichnung | Monatswert [ Monatswert .| Umverteiung | Umverteiln...|  Sado | 5ado Aufgel...|
g 100 Filiale Andern... 3400 Wareneingang. .. 0,00 1.033,19 0,00 0,00 0,00 1.033,19
% 00 Filiale Andern... 3401 Warenenkauf ... 0,00 -1.681,03 0,00 0,00 0,00 -1.681,03
@ |00 Filiale Andern... 4210 Migte 600,00 4.400,00 0,00 0,00 600,00 4,400,00
T | 100 Filidle Andemn... 4230 Heizung 0,00 1.008,40 0,00 0,00 0,00 1.008,40
% 100 Filidle Andern... 4500 Fahrzeugkosten 0,00 860,25 0,00 0,00 0,00 660,25
“;T 100 Filiale Andern. 4830 Afa Sachanla... 0,00 1.277,40 0,00 0,00 0,00 1.277,490
£ | 100 Filisle Andern... 4832 Abschreibung ... 0,00 18.008,85 0,00 0,00 0,00 18.008,85
@ 100 Filiale Andern. 8400 Erlose 19% 0,00 -8.918,78 0,00 0,00 0,00 -8.918,78
200 Filiale Koblenz 3400 Wareneingang. 0,00 599,10 0,00 0,00 0,00 599,10
200 Filiale Koblenz 4230 Heizung 0,00 504,20 0,00 0,00 0,00 504,20
200 Filiale Koblenz 4500 Fahrzeugkosten 0,00 440,16 0,00 0,00 0,00 440,16
200 Filiale Koblenz 4610 Werbekosten 0,00 4,67 0,00 0,00 0,00 467
200 Filiale Koblenz 4830 Afa Sacharla... 0,00 10,32 0,00 0,00 0,00 10,32
200 Filiale Koblenz 8400 Erlose 19% 0,00 -1.098,34 0,00 0,00 0,00 -1.098,34
300 Filiale Mayen 3400 Wareneingang. .. 0,00 3.291,24 0,00 0,00 0,00 3.291,24
300 Filiale Mayen 4210 Miete 0,00 1.250,00 0,00 0,00 0,00 1.250,00
300 Filiale Mayen 4230 Heizung 0,00 168,07 0,00 0,00 0,00 188,07
300 Filiale Mayen 4500 Fahrzeugkosten 0,00 366,80 0,00 0,00 0,00 366,80
300 Filiale Mayen 4832 Abschreibung ... 0,00 3.829,46 0,00 0,00 0,00 382946
300 Filiale Mayen 8400 Erlése 19% 0,00 -2.965,93 0,00 0,00 0,00 -2.965,93
300 Filiale Mayen 2310 Anlagenabgang. . 0,00 8.112,59 0,00 0,00 0,00 8,112,539
900 Verwaltung 4210 Migte 0,00 2.500,00 0,00 0,00 0,00 2.500,00
900 Verwaltung 4250 Reinigung 0,00 1.231,59 0,00 0,00 0,00 1.231,59
900 Verwaltung 4500 Fahrzeugkosten 411,70 4.489,39 0,00 0,00 411,70 4.489,39
300 Verwaltung 4830 Afa Sachanla.... 0,00 12,86 0,00 0,00 0,00 12,36
800 Verwaltung 4832 Abschreibung ... 0,00 1.225,00 0,00 0,00 0,00 1.225,00
200 Verwaltung 830 Biirobedarf 0,00 1.194,13 0,00 0,00 0,00 1.194,13
800 Verwaltung 8400 Erlose 19% 0,00 -13.983,04 0,00 0,00 0,00 -13.983,04
300 Verwaltung 8402 Mieterlése 13% 0,00 -1.680,68 0,00 0,00 0,00 -1.680,68
2000 fadsfasdf 4210 Miete 660,00 660,00 0,00 0,00 660,00 660,00
993 Differenzkosten.. 3736 Gewahrte Sk. 0,00 -5.604,59 0,00 0,00 0,00 -5.604,53

Info — Kostenrechnungsauskunft — Kostenartenliste mit Kostenstellen — Reiter Suchergebnis

In diesem Suchergebnis ist die Aufstellung anhand der Kostenstellen. Sie kdnnen die
Auswertung allerdings in den Suchfeldern auch anhand von den Kostenstellentragern
vornehmen. Dann ist das Ergebnis nach Kostentragern aufgelistet und nicht nach
Kostenstellen.
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5.2.5 Kostenstellenumsatze zu Konto

Mit diesem Programm kénnen Sie sich Ihre Umsatze oder Kostenaufwande auf ein
Personenkonten bezogen anschauen.

=4 Kostenbegriff-Umsatze - Gigdr B/
-] B [

1 5uchfelder |, 2 Selektionsiste

Kontenart
( Debitoren (@) Kreditoren

20120 (8] bis fos. 10,2021

Kostenbegriffart
® Kostenstellen (7 Kostentrager

L el ]

[P P

Gruppierungen
(® Standard (") nur Kostenart (7) nur Buchungsmonat

Fest vorgegeben® (13 Mobelparadies Eifeland | | Ale selekberen™

[ 10 Mébekreis Andernach
[] 11 Test fur RME
[ 15 Test SYC und KMA

Info — Kostenrechnungsauskunft — Kostenstellenumsétze zu Konto — Reiter Suchfelder

Diese Auswertung ist buchungskreisiibergreifend. Somit bekommen Sie alle Werte aus
verschiedenen Buchungskreisen zu einem Personenkonto aufgelistet.

=4 Kostenbegriff-Umsatze ©

diaid'rt B
- B

. Kostenar | I ich...| KsT-Betrag Monat Kostenart
£ Miete 100 125000 09.2021 4210 500089 634
i Mete 100 850,00  08.2021 4210 800089 63+
3 Werenenkauf 16% 100 LEBLO3 042021 3401 500089 634
= Mete 300 125000  09.2021 410 800089 636
5 gang 19% 100 1033319 07.2021 3400 800089 634
8 e 100 850,00  07.2021 %10 800089 63+
5 lan Wareneingang 19% 200 Fil z 99,10 07.2021 3400 800089 635
||| off Andernach Warenengang 19% 10001 Abteilung Bad 10.908,29  09.2021 3400 800089 103
Mebelparadies Eifeland Miete 100 Filiale Andemach 850,00 062021 4210 800089 634
Mebelparadies Eifeland Wareneingang 19% 300 Fiiale Mayen 43410 07,2021 3400 800089 6%
Mabelparadies Eifelland Miete 100 Filale Andemach 500,00 0.2021 2210 800089 634

Info — Kostenrechnungsauskunft — Kostenstellenumsétze zu Konto — Reiter Suchergebnis

Somit kdnnen Sie in dieser Auswertung sehen, welche Werte Sie mit diesem einen
Personenkonto mit der einzelnen Kostenart fur den einzelnen Monat erzeugt haben.

Stand: 29.08.2024 — Perfacto Benutzerhandbuch Seite 73



perfacto

Diese Auflistung ist auch nach Kostentragern und nicht nur nach Kostenstellen
maoglich. Dazu muss in den Suchfeldern nur die Kostenbegriffart umgeschlisselt
werden.

5.3

Buchungssatzauskunft

Im Programm Buchungssatzauskunft kdnnen Sie Uber lhre gesamten Sach- und
Personenkonten innerhalb eines Buchungskreises nach verschiedenen Kriterien
Buchungen beauskunften.

=+ Buchungssatzauskunft

o E

[Ben.

stzerdefiniert

8

1 Sucifelder* | 2 Selekionsiste |

§ Kentonurmer

bis[ | @ alle O Sachkonto O Debitor O Krediter

[, [
" Buchungsdatum  [01.01.1900 [ bis[31.12.2599 (8] Buchungsart ™
m[ fAbs[ ] Edesser |

% Journa-D [ bis| | Herkunft [ |
OP-Hlummer [ bis | ] [ ]

Gegenkonto

[ bis | | Betrag [ ] bis [

L b ]
bis[ | O archiviert C nicht archiviert @ alle
[ b ]OStmoOcmeStmo®ale

Info — Buchungssatzauskunft — Startmaske

Uber die Suchfelder kann die Suche verfeinert werden.
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=+ Buchungssatzauskunft |/ = Lasl
- B @
% | [ Belegdatum [Buchungsda...] [ | Solbetrag | Habenbetrag | Steuer... Buchung..] [ Text | Borcode | Systemb..| EB-Buchung | Stormiert | [ mit [ archivier{ : |
100125 750,00 € ANZ 100200-01 ANZ -
R e e N 2 S 7= s S S A
800089 2.459,00€ KR 92384375
1560 392,61€ ~
13042021 13042021 15.09.2021... 800089 1.950,00 € =T Boni-2021
3901 1681,03€ 75V-... GU Boni-2021
1565 268,97 € (4
20012020 15092021 15.09.2021... 4610 467¢€ -7, R 234234
1201 s00€ =) 234234
1561 03:e &
01102021 01102021 15.09.2021... 1010 2,008 221 Monatiche Umbuchung.
1000 250,00 € 2021 Monatiche Umbuchung.
01402021 01102021 15.09.2021... 4210 660,00 €
803557 660,00 & =
01112021 01112021 15.09.2021... 4210 660,00 €
803557 660,00 € [
20122020 20.122020 15.09.2021... 0240 10.067,23€ W-15. ER 32693 326469 &
800089 11.980,00 € ER 326969 32649 &
1560 1812,77€ c4 &
20,1200 2012200 15.09.2021... 0240 -10.067,23€ M-19. ER 326969 3
800089 11.980,00 € ER 326969 3
1560 1912,77€ 4 &
01102021 0L10.2021 16.09.2021... 4210 600,00 € ER Miete-2021 Miete 2021
800089 600,00 € ER Mite-2021 Miete 2021
31122020 31122020 20.09.2021... 0240 1,499,00 € vo-2020 Vortrag Anlagengut &
9070 1.489,00€ vo-2020 Vortrag Anlagengut
31122020 31122020 20.09.2021... 0240 2489,90¢€ vo-2020 Vortrag Anlagengut aus.. & -
anm ssaane 000 i ]
Y e ¥, sol ¥, Haben ¥, saido
ay
Art Kostenbegrifr- Kostenbegiff-Bezeichnung Prozentsatz
o 00 A ot 0,00 %
Kostenstellen 200 Fiiale Koblenz 28,99 %
Kostenstellen 300 Fiiale Mayen 21,01%

Info — Buchungssatzauskunft — Reiter Suchergebnis

Im Suchergebnis erhalten Sie samtliche Buchungen angezeigt, die Ihrer Suche
entsprechen.

Die Maske ist in zwei Bereiche aufgeteilt. Im oberen Bereich befinden sich die
Buchungen. Markieren Sie eine Buchung, dann fillt sich der untere Bereich mit
Offenen Posten oder Kostenstellen, je nach Kontenart.

Buchungen, die mit der Stornofunktion storniert wurden, werden lhnen farblich in Rot
dargestellt. Bei der Funktion Storno mit Neueinbuchung wird die neue automatische
Einbuchung in turkis dargestellt.

5.4 Anlagenbuchhaltung

Uber den Meniipunkt Anlagenbuchhaltung gelangen Sie in die Auskunftsprogramme
fur samtliche Anlagenguter:
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Info

Schnellauskunft
Kostenrechnungsauskunft »
Buchungssatzauskunft

Anlagenbuchhaltung
OP-Auskunft
Forderungs-/VerbindlichkeitsUbersicht

v w w B

AuBenstandsdauer

Umsatzliste nach Bewegungen
Wechselauskunft

Avisauskunft buchungskreisiibergreifend
Sachkontenplan
Personenkontensaldenliste
Warenkreditversicherung Meldeliste
Debitorenliste

BESR Ratenvereinbarungen
Zahlungseingangsliste
Individual-Abfragen

Kassenbuch »
Sperriibersicht »
Berichtswesen »
PayPal Transaktionen

PayOne Info

USt-IdNr. Priifung

Logbuch

perfacto

Anlagenbeauskunftung
Anlagenbewegungen
Abschreibungsyvorschau
Anlagenstammauskunft

Mendileiste Info — Anlagenbuchhaltung

Die Anlagenbuchhaltung ist ein kostenpflichtiges Sondermodul.

Sie dient der Erfassung und Verwaltung von langlebigen Vermégensgegenstande des
Anlagevermaogens eines Unternehmens.

5.4.1 Anlagenbeauskunftung

Im Programm Anlagenbeauskunftung kénnen Sie lhre Anlagenguter nach

verschiedenen Kriterien beauskunften:
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=# Anlagenbuchhaltung ot B
Selektionsvariante [Benutzerdefiert - EED
1 Algemein | 2 Buchungskresse* | 3 Selektionsiste
Bewertung Hauptbewertungsmethode

Anlagenkiasse
Anlagenkonto

St

Anlagennummer

«
<<= =

Bezeichnung
Kostenstelen
Status @ alle O nur erfasste © nur gebuchte

® alle O nur aktivierte ) nur nicht aktivierte

Info — Anlagenbuchhaltung — Anlagenbeauskunftung — Reiter Suchfelder

Tragen Sie keine Werte ein, erscheinen im Suchergebnis alle Anlagenguter aus
diesem Buchungskreis aus der Hauptbewertungsmethode.

Mdchten Sie Anlagenguter aus mehreren Buchungskreisen angezeigt bekommen,
kénnen Sie Uber den Reiter Buchungskreise die entsprechenden Buchungskreise
auswahlen.

-+ o B
Selektionsvariante [Benutzerdefiiert -BEE
2023 (01.01.2023 - 31.1... ¥ Monat bs 12.2023 [+ Bewertung Hauptbewertungsmethode
. — |
3 A520 Futepark Kostenstelen Anla... * 1/ Anla... 2| Anla... *3| Bezeich...| Anschaf... AfA-Met...| AfA-Satz | AfA-Begnn ...|Nutzung...| AHK Be...| Buchwert Be...| AHK Ab...| AHK Ende| AfA-Beg...| Zugang | Abgang |Umbuch..] AfA Zug...[Af]
900 Venvatung (100/00) 10320 PRW  [MELL [ VW Pou | 2204 ncar (1 16,67 6] 01042017 6 Jabve | 50.533.2 756,00 €1 509321 0.00€| dBatdb el o L1857 ] 925,00€] 4
< I »
Anlagenkiasse 0320 Fuhrpark Hitscancode Feld T Merkmalsfelder IT Merkmalsfelder IIT
Bezeichnung VW Passat Farbe Merkmalsfelder IV
Beschrebung

P H[E5% =T G B NG

‘ & Dteien zum Anhangen ablegen oder durchsuchen
" 1 Algemen | 2 Hauptbewertungsmethode | 3 Steuerrecht | 4 Kostenstelen | 5 Kostentrager | 6 Standort | 7 Mearbeter | 8 Garante | 9 Fahrzeug | 10 Werkstatten / 11 Informationen | 12 Bewegungen |

Info — Anlagenbuchhaltung — Anlagenbeauskunftung — Reiter Suchergebnis

Im Suchergebnis stehen Sie automatisch auf alle. Somit sehen Sie in der rechten
oberen Auflistung alle Anlagenguter, die zu lhrer Sucheingabe gefunden wurden. Eine
weitere Eingrenzung kénnen Sie noch auf die Anlagenklasse vornehmen. Dazu einfach
die entsprechende Anlagenklasse markieren und Sie sehen in der
Anlagengutauflistung die Veranderung.
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Die rechte Auflistung der Anlagengtter kdnnen Sie mit den darlber liegenden Buttons
verandern. Ein einfacher Klick auf die Button Anlagenklasse oder Anlagenkonten und
die Sortierung wird entsprechend angepasst.

Markieren Sie in der Anlagengutauflistung ein Anlagengut, dann werden lhnen alle
Informationen im unteren Bereich des Programmes angezeigt. Uber die Reiter im
unteren Fensterbereich kdnnen Sie sich dann die detaillierten Daten anschauen.

Im rechten oberen Bereich werden lhnen die Anlagenguter entsprechend lhrer
Vorauswahl auf ein Wirtschaftsjahr begrenzt angezeigt. Mit der Funktion Datum per
kénnen Sie sich die aufgelaufenen Daten auch nur bis zu einem bestimmten Monat
anzeigen lassen.

Uber die Combo-Box ,Bewertung* kénnen Sie die Bewertung auswahlen, fiir die Sie
eine Auswertung aufrufen méchten. Somit ist auch ein Wechsel innerhalb des
Suchergebnis fur die einzelnen Bewertungen mdglich

Durch die verschiedenen Farbdarstellungen kénnen Sie auf einen Blick erkennen, ob
Ihre prognostischen Daten (gelblich abgesetzte Spalten) mit den tatsachlichen Daten
(Standardfarbbelegung) tibereinstimmen. Sollte es nicht tGbereinstimmen, kdnnen Sie
es relativ schnell an der Spalte nicht gebuchte AfA (rote Spalte) erkennen.

5.41.1 Erlauterung des Kontextmeniis

Uber das Kontextmenii haben Sie Zugriff auf weitere Funktionen:

Anlagenstamm &ffnen
Teilabgang
Endabgang

Inventarkarte drucken

Tabelle in Zwischenablage
Anzeige
Konfiguration

Summen

- v w

Ausgabe

Info — Anlagenbuchhaltung —Anlagenbeauskuniftung — Kontextment(i

Anlagenstamm 6ffnen

Uber diese Funktion kénnen Sie in den Anlagenstamm von lhrem markierten
Anlagengut wechseln.

Teilabgang
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Mit dieser Funktion kénnen Sie einen Teilabgang fir das Anlagengut erfassen. Es ist
derselbe Aufruf wie im Programm Teilabgang Anlagengut. Das Programm befindet sich
unter Buchen -> Anlagenbuchhaltung -> Teilabgang Anlagengut.

Endabgang

Das Anlagengut kann mit dieser Funktion einen Endabgang erfasst bekommen. Auch
hier ist die Vorgehensweise wie im Programm Endabgang Anlagengut. Das Programm
befindet sich unter Buchen -> Anlagenbuchhaltung -> Endabgang Anlagengut.

Sammelendgang GWG

Fir Anlagengtiter, die als GWG geschlisselt sind kdnnen Sie nun einen gesammelten
Endabgang erfassen. Markieren Sie dafir die gewlinschten Daten mit der Shift-Taste
und linke Maus flr einen bestimmten Bereich oder mit der STRG-Taste und linke Maus
fur ausgewahlte Anlagenguter:

=# Anlagenbuchhaltung

[OA  24.05.2022 Anbiriste e E

Il [2022 (01.01.2022 - 31.12.20. v\ Monat bis 12.2022 \ ]
3 [aie [ Anlag... ~ 1] Anlag... ~2| Az e Bezeichnung .| Afa-Meth...|Af-Methode (erf.) | AfA-Satz | AfA-Sotz ...| Afe-Beginn Dat..| Nutzungs..| AHK Beginn] Buchwert Beginn| AHK Abga... AHK Ende | AfA-Beginn| Zugang | Abgang
£ {0027 eov-software er 01052022 GWG (De... GWG (De 10000% 10000% 01052022 1Jahr 000e 000€ o437€  000€  000€ o2e37€ 11552~

22012022 GWG (De... GWG (De 10000% 100,00%  01.01.2022 1Jahr . 000€  B246€ i 000€ 454,96 €

28.02.2022 GWG (De... GWG (Dex 10000% 100,00% 01022022 1Jahr X o00€ 13295€ ; 0006  73L,09€
Handy Azubi 12.03.2022 GWG (De... GWG (De 10000% 100,00%  01.03.2022 1Jahr . 0m€  6380€ X 0006 637,82€ .
Handy Bereitschaftsdienst 04.04.2022 GWG (De... GWG (De 10000% 100,00% 01042022 1Jahr X 000€  7086€ : 000€  637,82€
17.06.2022 GWG (De... GWG (De 10000% 100,00%  01.06.2022 1Jahr X 000€  9892€ ¥ 0,00€ 69244€
26.08.2022 GWG (De... GWG (Dex 10000% 100,00% 01092022 13d n X ome  2467€ . o00€  og7eE
e 10000% 100,00 % 01102022 1)ah 0,00€ _10016€ _38034€ __0,00€ _57050€
[ 100,00 % 100,00 %] __ooL2022 ] 1ahr 1 __000€l 000l _0o0el 20318l _o00€l 203se]
100,00 % 100, okl ot 032022 1
|~|

0,00 € 0,00€ __0,00€ 15058€ __ 000€ 150,58 €
01.04.2022 | 1 Jal n 3

are
IGWG GWG

Buchen || Abbruch

&3 osteien zum Anhsngen ablegen oder durchsuchen

3 Kostenstellen / 4 Kostentrager | 5 & Bewegungen | 7 Archiv

[z
1 — T — D

Info — Anlagenbuchhaltung — Anlagenbeauskunftung — Suchergebnis — Funktion Sammelabgang
GWG

FUr die ausgewahlten Anlagenguter wird per Endabgangsdatum der Restbuchwert
ermittelt und es erfolgt dann die entsprechende Endabgangsbuchung mit ausgewahiter
Belegnummer und dem ausgewahlten Abgangskonto.

=+ Sammelendabgang GWG ::

Abgang per [ &

Belegnummer | |

Aufwand Anlagenabgang mit Buchgewinn |2315-An|agenabgénge Sachanlagen B... v|

| Buchen ||  Abbruch |
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Info — Anlagenbuchhaltung — Anlagenbeauskunftung —
Suchergebnis — Funktion Sammelabgang GWG

Abgang per
Tragen Sie hier das Datum des Endabgangs flrr die Anlagengtiter ein.

Belegnummer

Und hier wird eine Belegnummer hinterlegt, die nachher im Buchungssatz als
Belegnummer erscheint.

Aufwand Anlagenabgang mit Buchgewinn

Uber die Combo-Box kénnen Sie das entsprechende Anlagenabgangskonto
aufrufen.

Buchen
Mit Klick auf diesem Button erzeugen Sie die Buchungssatze.

Inventarkarte drucken
Fur das markierte Anlagengut kénnen Sie eine Inventarkarte drucken.

5.4.1.2 Erlauterung des Reiters ,,Allgemein“

Auf dem Reiter Allgemein kénnen Sie Bilder vom Anlagengut hinterlegen. Diese Bilder
werden nur fir die Anlagenbuchhaltung gespeichert.

=4 Anlagenbuchhaltung B

[Benuzerdafiniert ~|E @@
® [2922 (01.01.2922 -31.12.20... ¥] O Monatbis [12.2022
gnn|_Zugang | Abgarg | Umbuchung| A Zugarg] AfA Abgang| AfA Ende A kum...| A%A gebuch: (ma...| AFA gebucht (Sys.. Encabgang| 3uchwert Ende | rognase Bucweert Baginn| Frognose ..| _Prognase AfA (kum.) | Proguose Buchwert zn... nicht get
500 € 2033,00€ 7501,00€ 7501,00€ 2033,00€ 100€ 20400€ 20340 ¢€ 7502,00€ 0
000€ 2.62185€ 545,22 € 3168,07€ 0016 67885€ 878,856 228,
74 € 75,00€ 2 7600€ 655,10€ BLE  760E 124,74 €
1,5... 1516,00 € 1.816,00€ 41.754,00 € 43.580,00 € 10.895,0... 2181185 €
[ ——— L | coiso0el dosszooelesamel 189%633€]
a32€ 2800,00 € 733, 2.800,00€ 13.055,00€ 15.86500 € 2.600,00 € 373,326
502 € 9.795,40 € 878,026 ] 166,026 9961,42€  166,02€ 876,87€
7,34 € 606,00 € 2123,34€ 212334€ 606,00€ 18.71700€ 2.32300€ 3.64000 € 5.157,34 €
506 € 1049,00€ 1574,96€ 157496€ 1.049,00€ 6820,00€ 786300 € 1.043,00 € 1574,96 €
075€ 150335 € 363,36 € 3¢411€ 5344116 265336 € 16450,00€ 18.60000 € 3.653,35 € 534,11 €
535 € 1145,35€ 114535€ 2631600€ 2631600€ +577,00€ 57235€
i o ot hare 280,00 € 3267,32€ 3267,32€ 2.800,00€ 13531006 16.331,00€ 2.60000 € 3267,12€
e
«
DV Software allgemein ! I
awe cws
Anlagenklasse (320 Fuhrpark Nertmalsfelder 1
Eezeichnung  EMW Ler Merkmalsfelder 1 Merkmalsfelder I Farbe
Eeschreizung Merkmalsfelder IV
L T e N
(3 —— -
@ @@ﬂ-m
&3 vsteier zum Anhangen sslegen oder durchsuzhen
- an " 1 Aligemein 3 Kostenstellen | 4 Kostentrager / 5 Standort | 6 Mtarbeiter | 7 Garznte | € Fahrzeug | 9 Werkstatten | 10 Informationen | 11 Eewegungen | 12 Archiv

Info — Anlagenbuchhaltung — Anlagenbeauskunftung — Reiter Suchergebnis
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Mit der Funktion durchsuchen kénnen Sie die Bilder aus einem ausgewahlten
Verzeichnis ins Anlagengut speichern oder einfach mit der Drag- und Drop-Méglichkeit
die Datei nach Perfacto in den Anhang-Bereich ziehen.

5.4.1.3 Erlauterung des Reiters ,,Hauptbewertungsmethode*

Auf diesem Reiter kdnnen Sie sich die Stammdaten der Neuanlage mit dem weiteren
Verlauf der Abschreibungsjahren aufrufen:

=4 Anlagenbuchhaltung o E

[Benuzerdafiniert ~B & [
. | [Avlagenkiasse | aniagerkonten | ® [2022 (o1.01.2922 - 31.12.20... 7]

anag... ~1] Anlag... ~2| Arlag... * 3[B
320 P

© Monat bis [12.2022

Kostenstellen | AtA-Beginn Dat... hutzungs...| AHK Begnr| 3uchwert Beginn | AHK Abga..
0L.01.2021 5 Jahre ¥

ch (00,

) 0L.09.2021 6 Jahre

0L.09.2021 8 chre
0L.08.2021 6 Jahre

€
€

26 2:.84 151
1250% 12 83%4,96€ 5153
2741 1

Lnear (Deutschl... 0L.07.2021 8 Jzhre
Lnear (Deutschl...  16,57% 26,67 % 0L.07.2021 6 Jehre 18.500,00 € 6%0,75€ 150336 €
Lnear (Deutschl...  16,57% 01.10.2021 6 Jehre 26.316,00 € 35€

1657% 16,67 0L.11.2021 6 Jehre 16.331,00€

1657% 1 0L.01.2022 6 Jchre 000

01.10.2021 6 Jahre
0112021 6Jahre

1657% 16,67 %
. 1657%  1667%

36.239,00 €
£3.300,00 €

01.02.2021 AfA-Satz | AHKBeginn |  Zugang Pbgang  Umbucturg | AHKEnde | AdKAbgang | AfA Zugang | Prognose Bu...| Prognose Afa | Prognose Af...| Prognose Bu...| nictt cebuch...
0,00% 041323 € 041933 € 10.26233€ O00E  916233€  0I6233€ 4LISZ00€

2,00%  51.41533€ 5041933 € 4015700€  9B3400€ 189933€ 3033006  2.E3400€

01.01.2022 W00% 514833 € 041933 € WDINE  08UME  2BBNITE  AA0E  1EH0E

Stammdatenandzrt 2000% 5141633 € 50.419,33 € 20489,00€  0.03500€ 3866533€ 10.65400€  3.£3500€

. W,00% 5141833 € 5041933 € 10.654,00€ [ 0.834,00€ | 48409,33€B000€  2.53400€

31122026  Lirezr (Deu. 2,00%  51.41533€ 5041933 € @000€  B,0€ 4931933€ 000 E000€

1 Aligemein , 2 Hauptbewerwungsmethode | 3 Kostenstellen | 4 Kostantrager | 5 Standort / 6 Mtarbeiter | 7 Garente [ € Fahrzeug / 9 Werkstatten [ 10 informazionen | 11 Eeviegungen | 12 Archiv

il D

Info — Anlagenbuchhaltung — Anlagenbeauskunftung — Reiter Hauptbewertungsmethode

Die Maske ist in drei unterschiedliche Bereiche aufgeteilt, die Sie Uber die
entsprechenden Icons aufrufen kénnen:

m Bei diesem Icon kénnen Sie sich den Verlauf der AfA und des Buchwertes
in einem Diagramm anzeigen lassen.

@ Uber dieses Icon kdnnen Sie sich den AfA-Verlauf anschauen und priifen.

Die Spalten kénnen Sie sich lber die Spaltenkonfiguration entsprechend
einblenden. Somit kdnnen Sie sich auch hier die prognostischen Daten mit
den tatsachlich gebuchten Daten abstimmen

0 Auf diesem Icon sehen Sie die Stammdaten von der Erfassung des
Neuzugangs

5.41.4 Erlauterung des Reiters ,,Kostenstellen*

Auf dem Kostenstellen-Reiter kdnnen Sie den genauen Verlauf der
Kostenstellenstammdaten nachverfolgen:
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& o o X%
Datei Bearbeiten Anscht Eavoriten Auswahl [nfo Buchen OPBearbeiting Eaktrierung Stammdaten Vorgaben Sghnittstelen Admn  Femster 7
* & B & Q 0 O ¢« & 0O U
Soodem o Nt | Moot
= s ==
Selektonsvarinte [Benutzerdefert
[ gt [ asgeronten | @ wetsvtiie (021 01012021 3112020 ~] Datmper c
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In der Historie sehen Sie, zu welchem Zeitpunkt die Kostenstellen geandert worden
sind.

5.41.5 Erlauterung des Reiters ,,Bewegung*“

Auf dem Reiter Bewegungen bekommen Sie alle Bewegungen zu dem ausgewahlten
Anlagengut aufgelistet:

= petece T x
Datei Bearbeiten Anscht Eavoriten Auswahl [nfo Buchen OPBearbeiting Eaktrierng Stammdaten Vorgaben Schnittstelen Admn  Femster 7
* & B &8 Q 0 O ¢ & 0O .
Soedem .. Nt | Asont
=4 Anlagenbuchhaltung vodef B
Selktonsvarnte genutaerdefnert BE s
¥ Arlageridasse || Aisgenkonten | N ® wtschaftsjahy [2021 01.01.2021-31.12.2021) | Datum per [+
3 e etogen..] Deseruy | hafion.]_Arsgariasse | AfkBeghn | AthH...| it oy | Ui | ATA gl | A g Bt B | Progrose Budowert e _Progpee Afa | Progrose A 1]
5 osorestwert o Wbl 072031 Gk 01072031 e 6 e s e £ Shse  Damse ome  imome  imosse
= ook risge msu » 3 nora0n 01072021 Urewr. 63 e 2omae
ﬁ (0200 Technische Anlagen und Masche] | 398 Autos fur RME 11,08.2021 01.08.2021 Unear... 6Jahve 23%00€ 2.350,00€
[0230 EOV-Software. 399 11.08.2021 01.08.2021 Unear... 6Jahve 9.666,81€
§ l0280 Dt Hardware 36 .. 6luive 3u7789¢€ 2m00€  2708€  3u9572€
suve | o X e ecsese
o
pwcws = o See tziese oz Somize | Bssare
s =
e Rsacing Gyriem) = 20 Soscveiung ort 021 e A% =
15000
21¢ Al buurs Gysien) e 0062 14072021 Abretang Ars 2021 . KGR w2
T027€ Alaching Gyt Srosan Sosmon 1407021 Abadvebngtie 221 Al ABK -
Po27e Alashung Grien) s e 1407001 Aostvetng e 2215 AR =
027¢ Aauhung Grsen) S Sosma 14072021 Aombrebung s 021 Al ATR =
st Aleotuns Goriem) e Srormon 1907021 Abadvetung 3 2021 M. ABR -
E7s21e A Buung Grsten) i i 1200021 Abatvetn At 2031 . AfR -
a | EReenen ] Zrepbeneringnetiod: / SKestreisen SStandort | SMitarbeter | 6 Garante | 7Favaeug | 8 Werkstation | S informatonen | 10 Bewegungen
- [Tv] | 2eemen ] bt | Sosrter | +Sanirt | SHrbste | 6 Gomte | v | St | 3 omatren :
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Auch die Bewegungen, die noch als Stapelbuchung vorhanden sind.
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Auf diesem Reiter erhalten Sie einen Uberblick Uiber Ihre erfassten Informationen:

= perfacto
Datel Beabeiten Amscht Eavorten Auwahl Info Buchen OPSewbeiung Fskirenng Stammdsten Vogaben Smitsielen Admn Fenster ?

QBWDB_QOOQJ@J

TAlgemen

SKostenstelen | 3 Standort | S Mitarbeter | 6 Garante | 7Fabvies | &

[ T—77—] Tv]

Weistatien | 5 Informatonen | 10 Bewegurgen

[ rsmssel ssesse]

e e R S ‘

Info — Anlagenbuchhaltung — Anlagenbeauskunftung — Reiter Informationen

Die Informationen kénnen Sie im Anlagenstamm hinterlegen. Schauen Sie sich diese

auf dem Reiter noch mal in Ruhe an.

-0

Uber die Anlagenklasse wird gesteuert, welche Reiter in den Anlagengitern aktiviert

sind.

5.4.1.7 Erlauterung des Listendruck

Uber die Beauskunftung kénnen Listen zum Ausdrucken aufgerufen werden.
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=# Anlagenbuchhaltung
Selektionsvariante [Benutzerdefiriert B 1EE ]
y 2022 (01.01.2022 - 31.12.2(... ¥ (: Monat bis 12.2022 <
3 Kostensiellen [ Anloa... *1[ Anla... * 2/ Anlaa... * 3/ Bezeichnu...|Anschaf..| AfA-Meth...| Afa-Methode (erf.) | Afa-Satz | Afa-Satz ..| AfA-Baain Dat...| Nutzungs...| AHK Beginn| Buchwert Beginn| AHK Abga...| AHK Erde | AfA-Begnn| Zugang | Abg
% [0027 E0v-Sotware L] i i Hi o E 2,00 € 000€  000€ 0,00€ 0,00€ =
- loo30 Festwert 2.980,90 € 190400€  000€ 2980,90€ 1.07690€
0060 Anlage m Bau Reportauswahl 1234,45€ L18300€  000€ 123145€  S145€
5 {0210 Technische Anlagen und Maschinen Wahlen Sie Reports aus die Sie drucken machten. 0,00 € -189,98€  000€  D00E 18998 €
#0230 EDV-Sotware 200340 € 178500€  000€ 200840€ 22340€
b 8275 9.52500€  000€ 12.0283.. 230256€ 20076€
£ 0240 Technische Anlagen 1 18275 L M P T O P o .
% o280 E0v-Hard . & 034, X . 468,

2 ardware ® Alle O Standard O Indviduelle e one nane T inr ruiey

10300 Andere Aniagen, BGA T

2 pdimak 2| nswoe ome s

10480 Gerirgwerige WG ' : :

s e S T T T TR TR TR
: . 1 6dehre  16.798,3.. 965, I 798, E

0810 Gebaud E-85 Anbulste Wl

EDV Software allgemein © Inventariiste

WG GWG -8 Anlagenlste

Farbe
Zza

Abbrechen

& vateien 2um Arhangen ablegen oder durchauchen
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Es stehen folgende Druckmaoglichkeiten zur Verfigung:
» Anlagenliste
> Inventarliste

Anlagenbewegungen

In diesem Programm kdnnen Sie sich die Bewegungsdaten der einzelnen
Anlagenguter auflisten:

=+ Anlagenbewegungen

1 Algzmein/| 2 Selektionsiste |,
§ Buungsdatum|  Pelws[  PE|
e — T —
Tmegenkese [ <|v]
o Kestrstolen [ T[]
E Costerriger [ Jbs[ ]
N

Status © Storno @ ohne Storno ' alle
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Ohne Eingrenzung erfolgt die Auflistung Uber alle Anlagengtiter mit jeder einzelnen
vorgenommenen Buchung. Nur die System-AfA erscheint auf dieser Auflistung nicht.

Durch Eingrenzung der Suchfelder kénnen Sie lhre Darstellung individuell auf
verschiedene Schwerpunkte abandern. So kénnen Sie sich unter anderem mehrere
Anlagenglter zu einer Bewegungsart aufrufen, und das auch noch zu einem
bestimmten Zeitraum.

=# Anlagenbewegungen ot B

.| Bezeichnt Buchungs...| Barcode | Gecerkonto| 3ewegy :
3 150000 € Teiabgen.. TAG 210 01012021 54.621,8.. 5% linzar (D... 20,00 %
5| 25052021 eng 323 AuiA B2 152000 € Teiabgenc.. TAG 210 01012021 S48218.. Skahrz  Unear(D..  2002%
| 2505.2020 eng 323 AuiA 32 1.250,00 € Teiabgenc. 2310 01012021 S46218.. Skahrz  Unear (0.  2002%
u | 31082022 . m Audiad B2 1500€ Manualle .. AFA 82 01012021 S46218.. Skahrz  Unear(D..  2000%
4 23022021 c 324 BMW ler 0320 50.419,3.. BMW1ler ER 800002 01022021 50.419,3.. linzar (D... 20,00 % 50.419,
2 | 07.062021 ¢ 32 BMW ter 0320 91798 € 210 01022021 504183... lnzar (0. 20,00%
7| 26.05.202: jeng 324 BMW ler 0320 47.618,2... 210 01022021 50.419,3... Linear (D... 20,00 %
| 25052021 eng 324 BMW ter 0320 150000 € 210 01022021 504193... Unzar (0. 26,00%
31.08.202: . a2 BMW ter 0320 115000 € 82 01022021 504193... Unzar (0. 26,00%
30.08.202: 30.08.2021 - BMW ter 0320 S000€ 82 01022021 504183... Unzar (0. 20,00%
31122020 31122020 351 Kassenpro... 0027 209,06 € Vorrge ... ER 803673 001%
22.00202: 22.002021 eng 359 Wiroo 320 16.7983.. VWPl ER 800002 22082021 16.7983.. Unzar (0. 16,67 % 16.798)
22.00202: 22.00.2021 eng 360 Sonnenaut.. 0320 E 500002 01082021 10.8403... Degressi...  26,00% 10840
03.11.202: . ! Sonnenaut.. 01320 Manuelle ... AFA 82 01082021 10.8403... Degressi...  20,00%
20012022 ¢ 360 Sonnenaut.. 01320 Endabgznc.. 2310 01082021 10.8403... Degress..  20,00% Varscho..  COD€E 20.00.202
eng 361 KaRio 0320 .. KiaRio 00002 01062021 218403... linzar (0. 16,67% 21840
eng 362 AutomobiL.. 0320 s0002 22082021 lnzar (0. 1250% 5304,
eng 371 AutomobiL.. 0321 000000 s00002 01112021 Degressi...  20,00% 20405
¢ 372 Fordkuga 0321 000000 S00002 04012020 Linzar 16,67% 27.722)
2032020 . m Fordkuga 0321 82 04.01.202) Unzar (0. 16,67 %
3112.202: eng 372 FordKuga 0321 210 14.01.202) linzar (0... 16,67 % Varkist 2113 31.12.2021
2200202: 22.002021 eng 385 Peugot2... 0320 20.0815... 000003 s00002 01082021 Unzar (0. 16,67 % 20081,
09.10.202: 08.10.2021 385 Peugot2... 0320 2024€ 0000003 800002 01082021 X lnzar (0. 16,67 % 209,
10032022 18.03.2022 385 Peugot2... 0320 150336 € Peugot2... ER 000003 800002 01082021 20.0815. Unzar (0. 16,67 % 1503,
28.10202: 28.10.2021 385 Circer ¢4 0320 27.266,9... Citioen G4 ER 000010 800002 01102021 27.268... lnzar (0. 16,67 % 27.268)
05.11.202: 05.11.2021 385 Chrcer G4 (320 12605€ MYCHE... ER 000010 800002 01102021 27.2683... linzar (0. 16,67% 226,
:5.00202: 15.0.2021 385 Circer &4 0320 5635€ MYCUE... ER 000010 1360 01102021 27.268,9... lnzar (0. 16,67 % 66,31
2411202 24112021 o 387 ElzkircaLt... 1320 16.798,3... E 00000011 800002 01112021 16.7983... Unzar (0. 16,67 % 16.798)
04012020 04.01.2020 ¢ 415 Ford Pura 0321 35.504,2.. Ford Puma ER 00000008 800002 0401202) 355042 6Jahrz  lnear(D.. 1667% 35504
06.012022 06.01.2022 eng 417 Ford Focus. 0320 12605€ Zulssung... ER 00000006 1000 06012022 12605€ 6Jahrz  Unear (0.  1667% 225,
20012022 10.0L202 a7 Ford Focus. 0320 ... Ford Foaus.. ER 00000006 800S00 06012022  136)5€ 6Jchrz  Unear(D.. 1667% 31840
01012020 eng 413 MusterT... 0321 Muster T.. 1000 01012020 100.000,.. 10Jahve  Unear (0.  1602% 102,00
30.06.202: ¢ 413 MisterT... 0321 42497,5... Telabgeng.. TAG 2310 0101220 100000,.. 0Jahve Lnzar(D.. 1G03% Schenking  CODE  0,00€ 30.06.2021
28.12.2020 ¢ 419 WiTage 032 10504€ Zulssung... ER 0000000: 1000 28122020 1054€ 6Jahrz  Unear (0.  1667% 205,
2.02202: eng 420 VW Arteen 0322 35.239,5.. VW Ateon ER 00000002 800600 12022021 35.2395.. 6Jahrz  lnear(D.. 1667% 35.239)
30.04202: 30.04.2021 o VW Aretn 1322 10504€ Zulasaung... ER 00000002 1200 12022001 35.2395.. 6Jhrz  Unear (0.  1667% 205,
03.05.202: 03.05.2022 . 2 VW Arenn 0322 10.83L9... VW Atteon. ER 00000002 800600 12022021 35.2395.. 6Jahrz  lnear(D.. 1667% 10831,
2600202 26002021 11.01.20... Teizugang 422 W Arenn 032 271600€ VW Arteon.. ER 00000002 800600 12022021 35.2395.. 6Jahrz  Unear(D..  1667% 271605
< I
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Auf einen Blick sehen Sie, wie das Anlagengut erfasst worden ist. Ob es einen
Teilzugang, oder einen Teilabgang hatte. Sind Umbuchungen vorgenommen worden,
oder hat es bereits einen Endabgang.

Uber das Kontextmenii haben Sie weitere Méglichkeiten sich die Bewegung
detaillierter anzuschauen, oder sich das entsprechende Dokument zu laden. Von dort
gelangen Sie auch in den Anlagenstamm.

Und es besteht die Moglichkeit bei einem Teil- oder Endabgang die
Abgangsinformationen nachzuerfassen. Somit kann die Belegnummer und der
Verkaufspreis netto geandert werden. Die Anderung wird im Logbuch protokolliert.

Des Weiteren gibt es drei Felder zur manuellen Prifung. Setzen Sie einen Haken bei
der Spalte ,gepruft* werden die Felder ,geprift durch® mit dem Mitarbeiterklrzel und
~gepruft am“ mit dem Tagesdatum gefiillt. Nehmen Sie den Haken wieder heraus
werden auch die anderen beiden Spalten automatisch geldscht.

In der Spalte ,Gewinn/Verlust wird automatisch der Differenzbetrag von Verkaufspreis
und Abgangswert ermittelt. Der dadurch resultierende Gewinn oder Verlust wird in der
zusatzlichen Spalte ,Abgang zu“ noch in Schriftform dargestellt.
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5.4.3 Abschreibungsvorschau

Uber dieses Programm kénnen Sie sich die Planwerte Ihrer Anlagengiiter fiir die
zukunftigen Abschreibungen aufrufen:

=+ Anlagenbuchhaltung Planwerte o |

- BIE

1 Allgemein | 2 Buciungskreise™ |3 Selektiondiste |

= ==

Info — Anlagenbuchhaltung — Abschreibungsvorschau — Reiter Suchfelder

Um eine Vorschau der Abschreibung zu erhalten, missen Sie im Feld Monat bis eine
Datumseingabe erfassen. Ohne diese Eingabe erfolgt keine Auflistung, deshalb ist
dieses Feld auch eine Pflichteingabe.

Durch Eingrenzung der weiteren Suchfelder kénnen Sie lhre Darstellung individuell auf
verschiedene Schwerpunkte abandern.
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=+ Anlagenbuchhaltung Planwerte o B

R Datum I I Bezeichnung Endabga...| Anlagenkono...| Pnlagenkonto Bezeichnung [ .| Abschraiburgskonto Bezaichnung | KSt-Num...| KSt-Bezeichnung | Kt Praz... | Prognose Afa ...| Prognos
3 202202 385 Pelgot 206 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 910 Yerwaltung 100,00% W50€ 305006
£ | 3032022 385 Peugot 206 0320 PRW 4832 Abschreibung zuf PEW 200 Verwaltung 100,0€ % 30500€  30500€
4 | 304202 385 Peugot 206 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 000 Yerwaltung 10,00 % 05006 30500€
| 31.052022 385 Peugot 206 0320 PRW 4832 Abschreibung zuf PEW 200 Verwaltung 100,0€ % 30500€  30500€
£ | 3062022 385 Peugot 206 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 000 Yerwaltung 10,00 % 05006 30500€
4| 3107202 385 Peugot 206 0320 PR 433 abschreibung zuf PEW 010 Yerwaltung 100,00 % WS00€ 5006
£ | 31082022 385 Peugot 206 0320 PRW 4832 Abschreibung zuf PEW 200 Verwaltung 100,0C % 305,00€  30500€
3| 3.092022 385 Peugot 206 0320 PRW 4832 Abschreibung zuf PKW. 200 Verwaltung 120,00 % 30500€  30500€
31102022 385 Peugot 206 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 000 Yerwaltung 100,00 % 05006 30500€
30112022 385 Peugot 206 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 000 Yerwaltung 120,00 % 05006 3500€
31122022 385 Peugot 206 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 900 Yerwaltung 10,00 % w006 29800€
31012022 386 Citroen ca 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 200 Filiale Koblenz 120,00 % sL00E  38L00€
28022022 386 Citroen ¢4 0320 PR 433 abschreibung zuf PRV 20 Filizle Koblenz 100,00 % BLOOE  3WL00€
31032022 386 Citroen ca 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 200 Filiale Koblenz 120,00 % sL00E  38100€
30.042022 386 Citroen ca 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 20 Fillale Koblenz 10,00 % sL00E 381006
31052022 386 Citroen ca 0320 PR 4832 abschreibung zuf PEVY 20 Filiale Koblenz 10,00 % sBL00E  38100€
30062022 386 Citroen ca 0320 PR 4331 Abschreibung zuf PEW, 200 Filiale Koblenz 100,00 % WL0€  38100€] |
31.07.2022 386 Citroen ca 0320 PR 4332 abschreibung zuf PEVY 200 Filiale Koblenz 120,00 % sL00E 381006
31082022 386 Citroen ca 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 20 Fillale Koblenz 10,00 % sL00E 381006
32.092022 386 Citroen ca 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 200 Filiale Koblenz 120,00 % sL00E 3006
31102022 386 Citroen ¢4 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 20 Fillale Koblenz 100,00 % sL00€E 381006 |
30112022 386 Citroen ca 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 200 Filiale Koblenz 120,00 % sL00E  38100€
31122022 386 Citroen ¢4 0320 PRW 432 Abschrelbung zuf PEW 20 Filiale Koblenz 190,00 % BE0E 36006
31012022 387 Hehtroauto 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 200 Filiale Koblenz 120,00 % e 23300€
2.022022 387 Hektroauto 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 20 Fillale Koblenz 10,00 % e 23006
31032022 387 Hehtroauto 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 20 Filiale Koblenz 10,00 % e 23300€
30.042022 387 Hektroauto 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 20 Fillale Koblenz 10,00 % mome  2300€
31052022 387 Hektroauto 0320 PRW 4832 Abschreibung zuf PRV 200 Filiale Koblenz 130,00 % WO0E  2300€
30062022 387 Hektroauto 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 20 Fillale Koblenz 10,00 % mome  2300€
3107202 387 Hektroauto 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 200 Filiale Koblenz 120,00 % e 233006
31082022 387 Hektroauto 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 20 Fillale Koblenz 10,00 % mme 23006
30.002022 387 Hehtroauto 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 200 Filiale Koblenz 120,00 % e 23300€
31102022 387 Hlektroauto 0320 PRW 432 Abschrelbung zuf PEW 20 Filiale Koblenz 190,00 % W0E  W300€E
30112022 387 Hehtroauto 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 200 Filiale Koblenz 120,00 % e 23300€
31122022 387 Hektroauto 0320 PR 4832 abschreibung zuf PRV 20 Fillale Koblenz 10,00 % wme 27,006
31012022 389 Viatzmaschine 0240 Technische Anlager 4330 4fa Sachanlagen 000 %
22.022022 389 Viatzmaschine 0240 Technische Anlager 4830 afa Sachanlagen 000%
31032022 389 Vialzmaschine 0240 Technische Anlager 4330 4fa Sachanlagen 000%
30.042022 389 Viatzmaschine 0240 Technische Anlager 4830 afa Sachanlagen 000% S
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In dieser Tabellenansicht erfolgt die Auflistung nach den Anlagengltern. Somit erkennt
man sofort, flir welche Monate noch eine Abschreibung auf das einzelne Anlagengut
erfolgen muss.

Uber das Kontextmen( haben Sie die Moglichkeit fiir das einzeln markierte Anlagengut
den Anlagenstamm zu 6ffnen.

5.44  Anlagenstammauskunft

Uber dieses Auskunftsprogramm erhalten Sie eine eigene Auskunft Giber alle
Anlagenstammdatenfeldern:

=+ Anlagenstammauskunft

selekionsvariante [Benutzerdefiniert

1 Allgemein/| 2 Fahrzeug | 3 Mitarbeitar | 4 Garantie | 5 Werkstatten | 6 Stardcrt | 7 Buchungskreis | 8 Selektionsliste |

£ Daum per

-

£ anag [ sis
Bl —

§ desrebong [ ]

g oosenteln [ Jas[ ]
J vosentager [ Jas[ ]
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Es ist ein Standard-Auskunftsprogramm mit Suchfeldern und Suchergebnis. Sie
koénnen sich alle erfassten Stammdaten zu einem oder mehreren Anlagengtitern
aufrufen.

5.44.1 Erlauterung der Suchfelder

Uber die Suchfelder besteht fiir Sie die Mdglichkeit eine Eingrenzung auf bestimmte
Anlagenguter vorzunehmen. Tragen Sie keine Werte ein, erhalten Sie eine Auflistung
von allen aktuellen Anlagengutern.

Datum per

Tragen Sie hier das Datum ein, zu welchem Zeitpunkt die Anlagenguter aufgelistet
werden sollen.

Anlagennummer

Hier kann eine Eingrenzung auf ein Anlagengut oder einen gewilinschten
Nummernkreis vorgenommen werden. Ansonsten werden alle Anlagenguter
aufgelistet.

Bezeichnung

Sie kénnen bei der Bezeichnung eine Eingabe erfassen. Es wird im Suchergebnis
genau nach dieser Eingabe gefiltert. Wissen Sie nur einen Teil von der Bezeichnung,
dann kénnen Sie mit Hilfe von der *-Taste lhre Méglichkeiten freier definieren. Geben
Sie z.B. ,Audi*“ ein, dann werden Ihnen alle Anlagenguter aufgelistet, die am Anfang
den Audi stehen haben. Bei der Eingabe ,*Audi** erfolgt die Suche nach dem Wort in
der kompletten Bezeichnung. Somit kann der ,Audi“ an unterschiedlichen Stellen in der
Bezeichnung stehen.

Beschreibung

Auch bei der Beschreibung kénnen Sie Eingrenzungen auf einen bestimmten Vermerk
vornehmen. Wichtig ist hierbei nur, dass Sie mit der Funktion *-Taste entscheiden
kdnnen, ob die Suche Uber das komplette Feld oder nur tber diese Stelle erfolgen soll.

Kostenstellen

Hier kdnnen Sie auch nur eine bestimmte Kostenstelle oder auf einen bestimmten
Kostenstellenbereich eingrenzen.

Kostentrager

Und auch fur die Kostentrager kann eine Eingrenzung auf einen Kostentrager oder
einen bestimmten Bereich vorgenommen werden.

5.44.2 Erlauterung des Suchergebnis

Auf dieser Maske erhalten Sie das Suchergebnis Ihrer Dateneingrenzung:
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[ seriennum... Abtellung | Garanbe bis envetert.. gekauft bel | krz-Kem... Fahrgeste...| Automarke | Madell| Farbe | auart | Ga...| wraftsoff | Tank.. Turen | sime [n..] Tra..| erstzulass... nachsie N Stever pr...[stef

3 MYCME . 1542-152¢. Audi At sthwar Umousne 6 Benzn 0L 5 04012021 3101203 278,00€ 15
Gl OLOL H4 | U1 0208 | SO0 | MY-ME 2. IAESHI ) B 1A Ll [Lomoumim | /6 LBl |12 [ B g | | | O o | G L3038 £ 00
L
Anlagenkiasse 0320 Fuhrpark Merkmelfelder 1
Bezeichnung  BMAW ter Merkmaiselder 1 Merkmaisfelder 11 farbe
Beschredung Merkmelsfelder IV
W o#[s% =T G B
[T —— < .
&b
& vateien 2un Anhangen ablegen oder durcheuchen
" 1 Aligemein | 2 Reuptbewertungemethods | 3 Kostenstellen | 4 Kostentiager | 3 Standort | 6 Wiarbeiter | 7 Garantie | 8 Fahrzeug / 9 Werkstatten | 10 Tnformtionen | 11 Bewegungen | 12 Archiv

Info — Anlagenauskunft — Anlagenstammauskunft — Reiter Suchergebnis

Im Suchergebnis erfolgt die Auflistung der Stammdaten anhand der Eingaben in den
Suchfeldern.

Die Maske ist in zwei Bereiche unterteilt. Im oberen Bereich erfolgt die Auflistung der
Anlagenguter. Und im unteren Bereich sehen Sie den eingeblendeten Anlagenstamm
des markierten Anlagengutes mit den gewohnten Reitern. Hier kdnnen Sie zwischen

den einzelnen Reitern hin und her springen.

Im oberen Bereich haben Sie lUber das Kontextmenu die Méglichkeit den
Anlagenstamm zu 6ffnen. Ansonsten stehen lhnen die gewohnten Mdglichkeiten von
Spalten ein- und ausblenden, Daten drucken oder auslagern usw. zur Verfligung.

5.5 OP-Auskunft

In diesem MenUpunkt kénnen die Daten des Bereichs der Offenen Posten
(Sachkonten, Debitoren und Kreditoren) beauskunftet werden.
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Info

Schnellguskunft
Kestenrechnungsauskunit 4

| Buchungssatzauskunft
Anlagenbuchhaltung L

OF-no
Forderungs-/VerbindlichkeitsUbersicht b erweiterte OP-Auskunft
Aulenstandsdauver ¥ Debitoren OP-Auskunft
Umsatzliste nach Bewegungen Kreditoren OP-Auskunft
Wechselauskunft Sachkonten OP-Auskunft
Avisauskunft buchungskreisiibergreifend Altersstruktur
Sachkontenplan Kursdifferanzibersicht
Personenkontensaldenliste Personenkonten-Saldenliste Buchungskreisibergreifend

Warenkreditversicherung Meldeliste
Debitoren]iste

BESR Ratervereinbarungen
Zahlungseingangsliste

Individual-Abfragen

kassenbuch b
Sperrubersicht 4
Berichtswesen »
PayPal Transaktionen

Faylne Info

USt-IdNr. Priifung

Logbuch

Mendileiste Info — OP-Auskunft

Dieser Bereich bietet lhnen die Moéglichkeit Buchungen pro Sachkonto, Debitor oder
Kreditor anhand der OP-Daten genauestens auszuwerten und zu analysieren. Die
Offenen Posten werden mit allen Informationen detailliert dargestellt. Durch die
verschiedenen Auskunftsprogramme der OP-Auskunft sind weitere Eingrenzungen
maoglich.

5.5.1 OP-Info

In diesem Programm konnen Sie nur einen Offenen Posten zu einem durchlaufenden
Posten (Sachkonto) oder Personenkonto beauskunften.
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1 Allgemein ', 2 Konditionen |, 3 \4Diverser | 5

Belegdatum OP-Art

OP-Betrag 0,00 | Fremdwahrung

Ursprungsbetrag 0,00

Abzugsfahiger Betr, 0,00€

Aktuelle Mahnstufe letzte Mahnung

Nettofalig am OP-Alter
Ursprungskonto

F2 Kondition Schnellerfassung

6

0,00¢
0,00€

0,00€

Zusatzfelder
VM

vam
Abteiung

Filale

Zahlungsweg

Bezug auf OP-Hummer:

0 Tage Netto

Info — OP-Auskunft — OP-Info — Reiter Allgemein

| 7Mahnhistorie '\ 8 Zinshistorie |, 9 Historie '\, @ 10

perfacto

o B

Letzte finderung

Samtliche Informationen eir_1_es Offenen Postens werden in der Maske auf einzelne
Reiter verteilt. Anhand der Uberschriften der einzelnen Reiter konnen Sie schnell in
den Bereich springen, Uber den Sie nahere Informationen bendtigen.

In diesem Programm konnen Sie sich die Daten nur anschauen und nicht verandern.
Méchten Sie Daten zu einem Offenen Posten andern, dann kénnen Sie es im
Programm OP-Veranderung unter dem Meni OP-Bearbeitung vornehmen. Dort

werden die Reiter auch noch genauer erlautert.

5.5.2 Erweiterte OP-Auskunft

Im Programm erweiterte OP-Auskunft erhalten Sie eine Ubersicht von Offenen Posten
zu einem bestimmten Stichtag.
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=4 OP-Auskunft Gaoad'f B
@& selekiionsvariante [Benutzerdefiniert -] B [ [
«  laligemen',2 A\ 3 5 4
% osmeer Kontenart
& optwummer bis Dt
I i [ IR
© Kreditor
[ e[ ]
" opsetag [ | bis | I[ ~[]
Vorbehaltsbetrag bis ausgeglichene OP's unterdricken
p-summe [ N = ais
Sperrart [ <[ ¥ sperrgrund | |
oP-art [ =[] verband [ ~[¥]|
hd

Info — OP-Auskunft — erweiterte OP-Auskunft — Reiter Suchfelder

Uber die Kontenart steuern Sie die Selektion zwischen Sachkonten-, Debitoren- und
Kreditoren-OPs. Zuséatzliche Selektionsmdglichkeiten stehen Ihnen zur Verfigung.

Bendtigen Sie zur Eingrenzung Ihrer Daten noch weitere Felder, dann kénnen Sie auf
den nachsten Reitern weitere Selektionen vornehmen. Unter dem Reiter 5
Selektionsliste kbnnen Sie nach allen Feldern, die im Kontext der Offenen Posten
stehen, selektieren.

Das Suchergebnis steht lhnen als Tabellenansicht oder als klassische Ansicht zur
Verfigung. Sie gelangen nach der Bestatigung lhrer Eingaben automatisch in die
Tabellenansicht. Ein Wechsel ist jederzeit moglich.

te: [Benutzerdefiniert - B @&
% [LTabellenansicht" 2 Kiassische Ansicht |
4
¥ Kontohr. | [ oP-Hummer | oPBetrag | Belegdatum | Nettofaligk...| Seontofiist | Skonto% | OP-Art | | Mahns...] letztes Mah... Rest-OP [ zahton...]|4
5 100300 3146562 1.293,90€ 31.05.2021 31.05.2021 0,00 1ER o
— | 100300 100300-02 5.890,00€ 03.05.2021 03.05.2021 0,00% 20AR o
E 100300 El 100200-01 -500,00 € 02.03.2021 02.03.2021 0,00% 3ANZ o
) 100125 Schulze Ande... 100200-01 12.140,00 € 28.09.2021  28.09.2021 0,00% 3ANZ -12,140,00 € o
%’ 100300 Maier, Mayen 585767 297500€ 20.09.2021  20.09.2021 0,00% 20AR o
@ 100102 Schmitz, Mayen 2021 2.000,00€ 01.07.2021 0L.07.2021 0,00% 1ER o
| 100300 Maier, Mayen 100300-01 11.290,00 € 03.07.2021  03.07.2021 0,00% 20AR 1 30.09.2021

[l [

Info — OP-Auskunft — erweiterte OP-Auskunft — Reiter Suchergebnis — Tabellenansicht
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Tabellenansicht
In der Tabellenansicht werden die Offenen Posten anhand der Konten untereinander
aufgelistet.
Suchen (9 Zeilen )
Auswahlbasierter Filter
= Tabelle drucken (Ansicht) 3
Offenen Posten anzeigen
OF's zu Zahlungsvorschlag hinzufligen
OF's aus Zahlungsvorschlag lGschen
OP's zu Mahnvorschlag hinzufligen
OF's zu Bankeinzugsvorschlag hinzufiigen
OP's aus Bankeinzugsvorschlag lGschen
Offenen Posten sperren
Offene Posten ausziffern
Offenen Posten ausbuchen
OP-Konditionen aus Konto (bernehmen

pEe++e+

(e
N

Sammelanderung
I Bankverbindung zu OF s entfernen
__} -
Eo Dokument anzeigen

Tabelle in Zwischenablage
Anzeige
Konfiguration

Summen

- v v

.[. Busgabe

Info — OP-Auskunft —erweiterte OP-Auskunft — KontextmenU
Uber das Kontextmenii kénnen verschiedene Funktionen aufgerufen werden.

Klassische Ansicht

Die Maske ist in drei Bereiche aufgeteilt, um eine detaillierte Anzeige zu erhalten, als
bei der tabellarischen Ansicht.
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=4 OP-Auskunft

¥ @
[@ sclektionsvariente [Benutzerdefinert | B [ [

sucetdar

M | Konto| umg...| OP-...| Bezug| Kurz...| Datum) OP-Art] OP-...| vorb...| Nett...| Skon..| Skon... Skon..| MSt. [ M. Mv | zv |G €. zah..| R | Fiigle| Ank...

10... 10.., 03 [z 0,0,
100125 Schulze Anderna ... ... 03 (155 0,0...
0., 58.., 2
0. 0., 02,0
0., 3L 3w

2050 0,0,
(vl 0,0...
s 0,0,
2 0,0,

e

cocooo~

Clzips 19.550,26€ ¥ Anzahlung 0,00€ T Vorbehalt, -LAD484E
av

OFBetrag Abzugsbetrag Datum Text Gegenkonto Buchungsart: Barcode

b 21.550,26 €

Info — OP-Auskunft —erweiterte OP-Auskunft — Reiter Suchergebnis — Klassische Ansicht

Im linken Bereich werden Ihnen die Debitoren bzw. Kreditoren angezeigt. Bei Anwahl
eines Personenkontos werden im rechten oberen Bereich die dazugehdrigen Offenen
Posten aufgelistet. Markiert man einen Offenen Posten aus dieser Auflistung, dann
erscheinen im rechten unteren Bereich die dazugehdrigen Bewegungen.

Uber das Summensymbol I erhalten Sie eine Aufsummierung der einzelnen OPs
eines Debitoren. Mit der rechten Maus-Funktion kann die Funktion ,Saldo anzeigen®
gestartet werden. Zu den einzelnen Debitoren wird der Kontensaldo ermittelt und mit
dem OP-Saldo abgestimmt. Falls Differenzen vorhanden sein sollten, werden diese in
einer weiteren Spalte angezeigt.

Auch in dieser Ansicht kann das Kontextmenu aufgerufen werden. Die Funktionen sind
identisch, nur der Aufbau der beiden Kontextmenus ist etwas anders.
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Bs Offenen Posten anzeigen

= OP's zu Mahnvorschlag hinzufiigen

== OP's zu Bankeinzugsvorschlag hinzufiigen

[l ©OF's aus Bankeinzugsvorschlag lischen

& Offenen Posten sperren

[+, Offene Posten ausziffern (-500,00 EUR)
Offenen Posten ausbuchen
OP-Konditionen aus Konto Gbernehmen
Sammeldnderung
Suchen (7 Zeilen )
Auswahlbasierter Filter

#= Tabelle drucken {Ansicht) ]

Tabelle in Zwischenablage
Anzeige
Konfiguration

Surmmen

v v v

./, Ausgabe

Info — OP-Auskunft —erweiterte OP-Auskunft — Kontextmenii

Die Sortierung der Personenkonten kann folgendermal3en erfolgen:

12 | Sortierung A-z | Sortierung alphabetisch von A bis Z

14 | Sortierung Z-A | Sortierung alphabetisch von Z bis A

|

Sortierung 0-9 Sortierung nummerisch von 0 bis 9

or | om

1

Sortierung 9-0 Sortierung nummerisch von 9 bis 0

Die aufgelisteten Daten kénnen Sie sich auch in einer grafischen Statistik anschauen.
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=4 Offene Posten Statistik

1 Mahnstufe \zop Arten | 3 Alter (Bel.) ', 4 Alter (Fall.) |, 5VIM | 6 VAM ',
Mahnstufe

Fallig Mahnstufe 0
Fallig Mahnstufe 1

1 11.290,00

Grafik
Anzahl der OPs in Abhangigkeit von Mahnstufe Summe der OPs in Abhangigkeit von Mahnstufe
4 i I @
[ 10,000 |
z 3 o
g £
T | =
-—— : 5. 1 |
- _ 7 0oa 4
p = D 0 S
k] e 1 e k] e 1
. ot ) st " 50 ) S0
g™ palig M@ caio M caig M
Mahnstufe Mahnstufe
|l Falig Mahnstufe 0 M Filig Mahnstufe 1| |l Falig Mahnstufe 0 M Flig Mahnstufe 1|

Info — OP-Auskunft —erweiterte OP-Auskunft — Reiter Suchergebnis — Offene Posten Statistik

Uber das Symbol € gelangen Sie in die Offene Posten Statistik. Uber den jeweiligen
Reiter kénnen Sie lhre Grafik mit der entsprechenden Abhangigkeit auswahlen.

5.5.3 Debitoren OP-Auskunft

Uber die Debitoren OP-Auskunft erhalten Sie eine Aufstellung aller Offenen Posten
Ihrer Debitoren zu einem bestimmten Stichtag.
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A
-] B @

=+ OP-Auskunft / Debitoren -

% Selektionsvariante [Benutzerdefiniert

«  LAligemein'|2 A A \5 Y
3 Datumper (| OP-Status

= () alle Endgiiltigen

e — T —
et * (0 alle Vorlaufigen
bis

" oPBetag [ | bis [ i ~|¥]
I B -
op-summe I N = s Konto einblenden
Sperrart [ ~[ V] spergund | |
oP-art [ 7] verband [ -]
I .

Info — OP-Auskunft —Debitoren OP-Auskunft — Reiter Suchfelder

Der OP-Status grenzt die Auswahl zwischen den endgtiltigen und den vorlaufigen OPs
ein. Die vorlaufigen OP befinden sich noch in einem Buchungsstapel. Erst nach der
Verarbeitung des Buchungsstapels werden diese Buchungen zu endgltigen OPs.

=+ OP-Auskunft / Debitoren /-

(@ seleks

te [Benutzerdefiniert

4 [LTabellenansicht |, 2 Klassische Ansicht |,
E Kontohr. | | oP-hummer | OP-Betrag | Belegdatum | Nettofaligk...| Skontofist | Skonto% | OP-Art | | Mahns...] letztes Mah... Rest-OP [ zahiun... 14
3 100300 Maier, Mayen 3146562 1299,50€ 31.05.2021 31.05.2021 0,00% 1ER 0
15| 100300 Maier, Mayen 100300-02 5.890,00 € 03.05.2021 03.05.2021 0,00 % 20AR 0
E 100300 Maier, Mayen 100200-01 -500,00 € 02.03.2021 02.03.2021 0,00 % 3ANZ 0
] 100125 Schulze Ande... 10020001 12,140,00 €  28.09.2021  28.09.2021 0,00 % 3ANZ -12.140,00 € 0
}: 100300 Maier, Mayen 585767 2975,00€ 20.09.2021  20.09.2021 0,00 % 20AR 0
@ 100102 Schmitz, Mayen 2021 2.000,00€ 01.07.2021 01.07.2021 0,00% 1ER 0
| w0300 Maier, Mayen 100300-01 11.290,00 € 03.07.2021 03.07.2021 0,00 % 20AR 1 30.09.2021

(|

Info — OP-Auskunft —Debitoren OP-Auskunft — Reiter Suchergebnis — Tabellenansicht

Das Suchergebnis ist identisch mit dem der erweiterten OP-Auskuntft.

Eine detaillierte Erlauterung finden Sie im Kapital erweiterte OP-Auskunft.

Stand: 29.08.2024 — Perfacto Benutzerhandbuch Seite 97



perfacto

5.5.4 Kreditoren OP-Auskunft

Die Kreditoren OP-Auskunft ist identisch mit der Debitoren OP-Auskunft. Sie erhalten

auch hier eine Aufstellung aller Offenen Posten lhrer Kreditoren zu einem bestimmten
Stichtag.

=+ OP-Auskunft / Kreditoren :; i i i i i i i i Giidrf E
@ Selektonsvariante [Benutzerdefiniert

o téemen)2 s i s Y

3 Datumper OP-Status

N

) alle Vorlzufigen

!

" opBetag [ | bis [ 11

il
bis oP's
Op-Summe " N = als Konto einblenden
Sperrart [ ~|[¥] sperrgrnd | ]
OP-Art [ 7] verband [ ~|¥]
i

Info — OP-Auskunft —Kreditoren OP-Auskunft — Reiter Suchfelder
Auch hier ist der OP-Status unterteilt in alle, alle Endgdltigen und alle vorlaufigen. Die

vorlaufigen befinden sich immer in einem Buchungsstapel. Erst nach der Verarbeitung
wird aus dem vorlaufigen OP ein endgtiltiger OP.

=+ OP-Auskunft / Kreditoren

ofrf B
(@ seexonsvariante [Benutzerdefiniert BE
% LTabellnansicht’ 2Kassische Ansicht |,
BRI : Konto | Umgeb...| OP-u...| Beaug | Kurzbe...| Datum | OP-Art | OP-Bet... Vorbeh...| Netto ... Skonto ... Skonto... Skonto. 2 |@.@. Zahin. R | Fiisle | Ankauf..
E
o | ozsa7 AMT, — 803673 093847 342, R 250,0. 3112 0,00 %
o
3

@ T 2.350,00€| §, Anzahlung 0,00€ ¥ Vorbehait.
av

0,00€

CP-Betrag Abzugsbetrag Datum Text Gegerkonto Buchungsart Barcode
000,00 4,09.20 tic o 0

by 87.472,72€

Info — OP-Auskunft —Kreditoren OP-Auskunft — Reiter Suchergebnis — Klassische Ansicht
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Nach der Bestatigung der Daten in den Suchfeldern gelangen Sie im Suchergebnis auf
die Klassische Ansicht. Sie kdnnen auch in diesem Programm die Ansicht jederzeit
wechseln.

Uber das Kontextmenii kdnnen Sie auch in diesen beiden Ansichten sich weitere
Funktionen aufrufen und eine Statistik anwahlen.

Eine detaillierte Erlauterung finden Sie im Kapitel erweiterte OP-Auskunft.

Sachkonten OP-Auskunft

Die Sachkonten OP-Auskunft ist identisch mit der der Debitoren- und Kreditoren OP-
Auskunft. Uber die Sachkonten OP-Auskunft erhalten Sie eine Aufstellung aller
Offenen Posten zu lhren OP gefiihrten Sachkonten. Eine OP-Pflege bei Sachkonten
wird nur fir durchlaufende Posten empfohlen.

=+ 0P-uskunft / Sachkonten o

@ selektionsvariante [Benutzerdefiniert ]
. Lélgamen |2 Personenkanto |3 - \s y
Fowmee [ H op-status
3 ormme [ Jm[ ] @
? . w1 () alle Endaiilbgen
5 ) alle Vorlsufigen
H [
" opserag [ J bs | I ~vl
[ Je[ ] o
PS5 I = als Konto einblenden
Sperrart [ ~| 7] sperrgrun d | |
oP-art [ ~| 7] verband [ ~x]
I i

Info — OP-Auskunft — Sachkonten OP-Auskunft — Reiter Suchfelder

Die Suche ist auch hier identisch zu den anderen OP-Auskunftsprogrammen.
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= OP-Auskunft / Sachkontes o‘ef B
nte [Benutzerdefinert -] (B @
OP-hummer | Bezug | Kurzbezeic..|  Datum OP-Art | OP-Betrag | Vorbehalts...| Netto Falii..| @ . €. Zahlungs‘rex# R Filiale Ankaufaamﬁ

Konto

(€8] selekson:

cht” 2 Klassische Ansicht |,

@z -1.000,00€ 3 Vorbeha. 0,00€
Abzgsbetrag Datum Tex Buchungsart
08.20 o op | 1000

v
OP-Betrag
000,00

b 610.357,46 €
Info — OP-Auskunft —Sachkonten OP-Auskunft — Reiter Suchergebnis — Klassische Ansicht

Die Klassische Ansicht wird automatisch dargestellt. NatUrlich ist auch hier ein
Wechsel zwischen der Tabellenansicht und der Klassischen Ansicht jederzeit moglich
Die Aufbauten beider Ansichten sind identisch zu der erweiterten OP-Auskunft.

Auch hier habe Sie die Mdglichkeit Gber das Kontextmenl zusatzliche Funktionen

aufzurufen.
Eine detaillierte Erlduterung finden Sie im Kapitel erweiterte OP-Auskunft.

5.5.6  Altersstruktur
Uber das Programm Altersstruktur erhalten Sie eine Aufstellung Ihrer Kreditoren bzw.

Debitoren OPs inklusive Altersstrukturen.

Seite 100
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o |

Selektionsvariante [Benutzerdefiniert

-] B @

Kontenart Abhzngigkeitsdatum
{®) Debitor () Kreditor (@) Nettofasligkeit () Skontofasligket () gelegdatum

vt

1 Aligemein | 2 1V-Felder Debitoren ', 3 Buchungskreiskonsoiidierung | 4 Selektonsiiste |,

0 [ =]
\ -
5 vm [ -]
(g [ i}
Linitbetrag e[ ]
umtdbersdveng [ Jes[ |
Umitcbersdveingin [ |bs[ |
[ e[ ]
B |
Angelegtam [ & e[
e — —
Intervale (n Tager)
Einzelwertberichtigung
[ )
Abertungsprozent ||
Grund [ ]

Actueller Stand | ]

OF-Arten Mahngruppen
1 L] ohne Mahngruppe:

[ ok [ 1 Anwalt

[ 116 [ 2 Verbundene Unternehmen
[J2ar [] 3 Relamation
[ 2048
[ 2180F ‘
e

[] historische Datenermittung per
Nettofaligkeitiber [ |

[] Whviiberschreitung immer berechren
[] Limitaberschreitung immer berechnen
[] Vorbehaltshetrag beriicksichtigen

[] Anzeige in SollHaben

[ Anzeige in 1000

a
1 mit Saldo unglei
(2 nur soll Salden
) nur Haben Salden

Kontendaten nicht aktuell %

@ Die Kantendaten missen aktualisiert werden.
Soll die Aktualisierung jetzt gestartet werden ?

T

Info — OP-Auskunft —Altersstruktur — Reiter Suchfelder — Aktualisierungshinweis

Beim Aufruf dieses Programms muissen bestimmte Daten, zum schnelleren Zugriff, im

Vorfeld berechnet werden.

Sollten diese Werte nicht im Vorfeld berechnet worden sein, so erscheint folgender

Hinweis:

Die Kontendaten missen aktualisiert werden,
Soll die Aktualisierung jetzt gestartet werden ?

Kontendaten nicht aktuell

v

>

Ja | | Mein

Info — Altersstruktur — Suchfelder — Aktualisierungshinweis

Die Aktualisierung lhrer Werte kann einige Zeit in Anspruch nehmen.

Uber die Suchfelder kénnen Sie Ihre Eingrenzungen wie gewlinscht vornehmen.

Die Intervalle fur die Altersstrukturen konnen hierbei frei von Ihnen definiert werden.
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= Altersstruktur o B
Selektionsvariante [Benutzerdefinert - i}
1Ergebnis|' 2 Druckeinstelungen ',
E | Mummer | Bezeichnung | angelegtam | Bankeinzug | Mahngruppe | letzter Zohbetrag | letzte Zahlung | Kentosaldo | NNFU | Vorbehaltsb. . [ uimit] ¢ || Limit-iber, % | wkv| Vers,Hoche | wkv | Limitverbrauch | wie]|
g 100102 Schmitz, M... 25.05.2021 2.000,00 2,000,00 0,0 %

0,0%

4] ID

Info — OP-Auskunft —Altersstruktur — Reiter Suchergebnis

Im Suchergebnis erhalten Sie alle Informationen zu den Offenen Posten. Die Tabelle
kann individuell Gber das Kontextmenl angepasst werden.

Zudem besteht die Mdglichkeit die gesamte Tabelle zur weiteren Bearbeitung
auszulagern bzw. zu drucken.

Vor dem ersten Druck missen allerdings die Druckeinstellungen vorgenommen
werden. Im Suchergebnis kénnen Sie auf dem Reiter 2 Druckeinstellungen den Druck
individuell konfigurieren.

= Altersstruktur ¥ B
Scicktionsvariante [Benutzerdefiniert | [E A [&
£ 1Ergebris* 2 Druckeinstelungen ',
Sortierung Konto-Positionen
Sortierkriterium 1 [Nummer ~| anzeigen
® aufsteigend () absteigend Kontobezeichnung anzeigen
3 () aufsteigend (@) absteigend Vertriebsi ienstmitarbeiter anzeigen
| Sortierkriterium 3 l:l Abteilung anzeigen
) aufsteigend @ absteigend Mshnoruppe anzeigen
verfiigbare Spalten sichtbare Spalten
< |Kontosaldo [=]
NNFU
> | [cesmizioo
i
weitung
chreitung
Wechselsaldo |-l
Summenst teuerun g

Gesamtsumme anzeigen

Standarteinstelungen

Info — OP-Auskunft —Altersstruktur — Reiter Suchergebnis — Reiter 2 Druckeinstellungen
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Die Einstellungen kdénnen Sie jederzeit wieder andern.

Altersstrukturliste
Mibalparadias Efalland

Lt Uk s chra g
W b T e

L H . I z |2
Sl g i N L I
i 3 i H - I N R - S PR
R ER R OB |8 B H g 3 & ]z 2 |z |z |8 5
2 2 2 2
= ma s cal as

Ausdruck Altersstrukturliste

5.5.7 Kursdifferenzuibersicht

Uber das Programm Kursdifferenzentiibersicht kdnnen Sie zu einem bestimmten
Zeitpunkt lhre in Fremdwahrung gefiihrten Offenen Posten auswerten und die
Kursdifferenzen evtl. buchen.

=4 Kursdifferenziibersich

[ Suchergebnis[ Suchfelder*

Info — OP-Auskunft —Kursdifferenzeniibersicht — Reiter Suchfelder

Dieses Kapitel ist aber nur von Bedeutung, wenn Sie mit dem Sondermodul
Fremdwahrung arbeiten.

Im Suchfeld erfassen Sie das Datum zu dem die Offenen Posten bewertet werden
sollen.
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Datum I

FW-Betrag
20.00.2021

kurs

1.300,00% 1,0555500000

Info — OP-Auskunft —Kursdifferenzeniibersicht — Reiter Suchergebnis

Sie erhalten eine Ubersicht aller Offenen Posten mit den entsprechenden
Kursdifferenzen.

5.5.8 Personenkontensaldenliste Buchungskreistuibergreifend

Dieses Programm ermoglicht es Ihnen eine Saldenliste fir Ihre Personenkonten
buchungskreisiibergreifend zu erstellen.

muwdeﬁmevt
% éul').té:':rnoxfaimr
N — Y —
| E— T —
Fest vorgegeben® [12 g | [ Alle selektieren®

e[

o [

e

Buchungskreise*

Info — OP-Auskunft —Personenkontensaldenliste Buchungskreisiibergreifend — Reiter Suchfelder

Uber die Kontenart bestimmen Sie, ob eine Saldenliste fiir Inre Debitoren oder
Kreditoren erstellt werden soll. Eine Eingabe in der Selektion Buchungskreise ist
zwingend ndétig, wenn die Liste Gber mehrere Buchungskreise erfolgen soll.
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-+

Selektionsvariante [Benutzerdefiniert

. Nummer Bezeichnung 13 Eifelland Msbekreis Andernach Summe
& | 100000 Czjaka, Sylvia 0,00 1.000,00 1.000,00
£ | 100100 Abers, Mayen 0,00 68.570,00 68.570,00
& | 100200 Miller, Ettringen 0,00 12.340,00 12.340,00
| 100102 Schmitz, Mayen 2.000,00 0,00 2.000,00

100300 Maier, Mayen 18.550,26 0,00 18.550,26

100028 Hoffmann, Christoph 0,00 1.000,00 1.000,00

=

Info — OP-Auskunft —Personenkontensaldenliste Buchungskreisiibergreifend — Reiter Suchergebnis

Als Suchergebnis erhalten Sie eine Auflistung, die Sie zur weiteren Bearbeitung
drucken oder Uber das Kontextmeni exportieren konnen.

5.6 Forderungs- und Verbindlichkeitsubersicht

Uber diesen Meniipunkt erhalten Sie eine Ubersicht Ihrer Forderungen gegeniiber
Ihren Debitoren bzw. lhrer Verbindlichkeiten gegeniiber lhren Kreditoren.
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Schnellguskunfi

Kostenrechnungsauskunft L]
| Buchungssatzauskunft
Anlagenbuchhaltung b
OP-Auskunft L
Forderungs-/VerbindlichkeitsUbersicht Debitoren-Forderungslbersicht
Aulenstandsdauver b Ereditoren-VerbindlichkeitsUbersicht
Umsatzliste nach Bewegungen '
‘Wechselauskunft

Avisauskunft buchungskreisiibergreifend
Sachkontenplan

Personenkontensaldenliste
Warenkreditversicherung Meldeliste
Debitoren]iste

BESR Ratenversinbarungen
Zahlungseingangsliste

Individual-Abfragen

Kassenbuch ]
Sparrubersicht [
Berichtsweasen L
FayFal Transaktionen

FayOne Info

USt-Idmr. Priifung

Logbuch

Mendileiste Info — Forderungs-/Verbindlichkeitsiibersicht
5.6.1 Debitoren-Forderungsubersicht

Uber dieses Programm kénnen Sie Ihre Forderungen genauer analysieren. Welche
OPs sind offen, welche wurden schon gemahnt oder sogar schon mehrmals gemahnt?
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Ff |
- (B @

=+ Forderungsiibersicht

1Fdg/Vb-Yorgaben | 2 Allgemein ' 3 Y \5 46 4

Datumsintervall tze
09.05.2021

i setzen
05062001 | | Besidatm 06.10.2021

v

2 08.07.2021 | | Tage
: 0708202 || g [ 5]
& 06.09.2021
= 05.11.2021

05122021 | | Berechnung nach

04012022 | | (O Mettofaeligksit

03.02.2022 | | () skontofaeligkeit

LRsAEE (@ Belegdatum

) Belegdatum +durchschnittiche Aussenstandsdauier je Kunde
) Belegdatum +durchschnittiche Zahiungsdauer (n Tagen)

Sortierung nach

N T —
B
B
N —
| —

[] OP-Betrag um (Standard-)Skonto reduzieren

Info — Forderungs- und Verbindlichkeitsiibersicht —Debitoren-Forderungsiibersicht — Reiter Suchfelder

Uber das Datumsintervall steuern Sie die Anzeige der Datumsintervalle im
Suchergebnis. Die Berechnung der Werte kann mit unterschiedlichen Falligkeitsdaten
berechnet werden (z.B. Nettofélligkeit oder Skontofalligkeit). Uber die Auswahlboxen in
der Sortierung kénnen Sie die Aufstellung der einzelnen Spalten bestimmen.

Beim Setzen des Hakens bei OP-Betrag um (Standard-)Skonto reduzieren, werden die
OP-Betrage automatisch um den Skontobetrag reduziert, der im Offenen Posten
hinterlegt ist.

=+ Forderungsibersicht

4 | bis 129 Toge | bis 119Tage | bis83Tage | bis 53Tage | bis 29Toge | bis3iTage | bis6iToge | bisSiTage | bis 121Tage bis 151 Tage ueber 151Toge | ]
3 [=1
5 & Jucnt gesperrte 0Ps.
= fatige
5 ANz 0,00 500,00 500,00
H (e 15703 5890,00 7460,38
3 R 2000,00 1298.90 320920
= ¥, fallige 150,36 2000,00 1299,90 5390,00 10260,26
E-Mahnstufe 1
Jar 11290,00 11290,00
|2 mannstute 1 1128000 11280,00
|Z Wicht gesperrtc 0P's 1570,36 13290,00 1299,90 5390,00 21550,26
| 167036 1329000 1299,90 5390,00 2155026
[ IDNES] D
[ 1 Tausend [v] Mit Nachkomma

Info — Forderungs- und Verbindlichkeitsiibersicht —Debitoren-Forderungstibersicht — Reiter Suchergebnis

Sie erhalten eine Aufstellung lhrer Personenkonten OPs nach den gesetzten
Datumsintervallen.
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Uber das Kontextmen( kénnen Sie auf den einzelnen Summen sich die dazugehérigen
OPs anzeigen lassen.

5.6.2 Kreditoren-Verbindlichkeitsuibersicht

Die Kreditoren-Verbindlichkeitslibersicht ist identisch mit der Debitoren-
Forderungsubersicht.

=+ verbindlichkeitsibersicht

¥ B
-1 B[ (6
. 1Fdg/Vb-Vorgaben | 2 Allgemein | 3 k! \s W6 A
H Datumsintervall i setzen
(] 09.05.2021 —
Izl i e
i 07.08.2021
i 06.09.2021 7
H 06.10.2021
T 05.11.2021
05.12.2001 | [ Berechnung nach
04.01.2022 | | (@ Nettofaeligksit
03.02.2022 | Skontofacligkeit
05.03.2072 (r Belegdatum
() Belegdatum + durchschnittiche Aussenstandsdauer je Kunde
> Belegdatum + durchschnittiche Zahiungsdauer (in Tagen)
O |
Sortierung nach
.
2
Y
<L -
s 4]
[ op-Betrag um (Standard-JSkonto reduzieren
Info — Forderungs- und Verbindlichkeitstibersicht —Kreditoren-Verbindlichkeitsiibersicht — Reiter Suchfelder
=+ verbindlichkeitsibersicht P
Selektionsvariante [Benutzerdefiniert -] [ [ [
5 bis 09.05.2021 bis 08.06.2021 bis 08.07.2021 bis 07.08.2021 bis 06.09.2021 bis 06.10.2021 bis 05.11.2021 bis 05.12.2021 bis 04.01,2022 bis 03.02.2022 bis 05.03.2022 | nach dem 05.03..
E =8
2| Gri=resieson-RE—.
% ~-{ohne OP-Art 20880,90 7051,59
b +{ER 250,00 2550,00 4600,00 166297,24
g ] -1950,00
g KR 249,00
e .| Nicht gesperrte OP's 128090 2550,00 2459,00 11651,59 166297,24
Y. Gesamtergebnis 1280,90 2550,00 2459,00 11651,69 166297,24
[ IR | I
[ In Tausend [¥| MitNachkomma

Info — Forderungs- und Verbindlichkeitsiibersicht —Kreditoren-Verbindlichkeitsiibersicht — Reiter Suchergebnis
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Auch hier kdnnen Sie sich Uber das Kontextmenu die entsprechenden OPs anzeigen
lassen.

5.7 AuBenstandsdauer

In diesem Menupunkt erhalten Sie eine Berechnung der durchschnittlichen
Aufienstandsdauer von Debitoren oder Kreditoren OPs.

Schnellauskunft

Kostenrechnungsauskunft 4

Buchungssatzauskunft

Anlagenbuchhaltung »

0OP-Auskunft 3
Forderungs-/VerbindlichkeitsUbersicht »

AubBenstandsdauer J AuBenstandsdauer-Berechnung
Umsatzliste nach Bewegungen Aulienstandsdauer-Liste

Wechselauskunft

Avisauskunft buchungskreisibergreifend
Sachkontenplan
Personenkontensaldenliste
Warenkreditversicherung Meldeliste
Debitorenliste

BESR Ratenvereinbarungen
Zahlungseingangsliste
Individual-Abfragen

Kassenbuch 4
Sperribersicht ]
Berichtswesen 14

PayPal Transaktionen
PayOne Info
USt-IdNr. Priifung
Legbuch

Meniileiste Info — AulRenstandsdauer

Um eine Berechnung durchfihren zu kdnnen, missen Sie im Programm
Auflenstandsdauer-Berechnung die gewlinschten Eingrenzungen zur Berechnung
erfassen. Anhand dieser Daten findet eine Berechnung statt, die Sie dann
anschliefend im Programm Aul3enstandsdauer-Liste anschauen kénnen.
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5.71 AuBenstandsdauer-Berechnung

=+ AuBienstandsdaucr-Berechnungsvargaben

ZE E
1Vorgaben ', 2 Historie |
Startdatum ) Ber
OP Selektion
®) alle OP's (") nur ausgegichene OP"s (71 nur offene OP's
Altersgrenze | 0,00 €] [¥] Betrag gewichten
Min Restbetrag 0,00 ] Min.Ursprungsbetrag 0,00¢]
Konto-Sperren beriicksichtigen OP-Sperren beriicksichtigen
ausgeschlossenen OP-Arten
[J1ER [a]
[ 10kR
[ 11k6
[24r
[]20AR
[ 2180F
[ 22voIF
[ 3anz
48V
] aBv
Msan [

Berechnung starten | | Job einrichten

Info — AuBBenstandsdauer —AulRenstandsdauer-Berechnung — Reiter Vorgaben

Hier eine kurze Erlauterung der einzelnen Felder:

Datum per

In diesem Feld missen Sie ein Datum eingeben zu dem die Werte der
Aulenstandsdauer berechnet werden sollen. Die berechneten Werte werden unter
diesem Datum gespeichert, so dass eine historische Entwicklung der
Auflenstandsdauer (AD) erfolgen kann.

Startdatum
Es werden nur OPs ab diesem Datum bertcksichtigt.

Berechnungszeitraum
Nur OPs aus dem Zeitraum Datum per und Anzahl Monate werden bertcksichtigt.

OP-Selektion

Mit diesen Schaltern kdnnen Sie beeinflussen welche OPs in die Berechnung
gelangen:

» Alle OPs
Samtliche Offenen Posten werden bei der Berechnung berticksichtigt.

» Nur ausgeglichene OPs

Diese Option ist als Standard bereits vorbelegt. Somit werden nur OPs
berechnet, die bereits bezahlt worden sind. Noch nicht bezahlte OPs finden
keine Berlicksichtigung.
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