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Einleitung

E-Rechnungen

Eine elektronische Rechnung wird zur Abrechnung von Waren und Dienstleistungen
verwendet. Umgangssprachlich wird sie als E-Rechnung bezeichnet.

Die Rechnungsinformationen werden als ein digitales Dokument erstellt, elektronisch
Ubermittelt, automatisiert empfangen und entsprechend weiterverarbeitet. Somit wird
eine digitale Bearbeitung von der Erstellung der Rechnung bis zur Zahlung des
Rechnungsbetrages maoglich.

Die einzelnen Ablaufe erfolgen strukturierter. Fehler im Vergleich zu einem
papierbasierten Verfahren treten weniger auf und fihren somit automatisch zu einer
Kostenreduzierung.

Die E-Rechnung ist, im Unterschied zu einer eingescannten Papier- oder PDF-
Rechnung, in einem strukturierten Format nach EU-Norm ausgestellt. Sie kann als
reines semantisches Datenformat konzipiert werden und somit Rechnungsdaten direkt
und ohne Medienbruch in die verarbeitenden Systeme importiert werden. Das XML-
Format dient in erster Linie der maschinellen Verarbeitung und ist nicht fir die
Sichtprifung geeignet. Allerdings kann der XML-Datensatz durch den Einsatz von
Visualisierungsprogrammen auch fir den Anwender lesbar dargestellt werden.

In Deutschland stehen zwei Formate zur Verfligung:

XRechnung ZUGFeRD
Hierbei handelt es sich um Da XRechnungen fir Menschen schlecht
einen strukturierten XML-Datensatz der lesbar sind, wurde das Format
maschinell ausgelesen werden kann. ZUGFeRD entwickelt.

Aber: hier gibt es keinerlei Moglichkeiten | Dieses Format ist eine PDF-Datei, in
fur ein Firmendesign. Corporate Design, | welche ,unsichtbar" eine XML-Datei
grafische Elemente oder eine individuelle | integriert ist.

Schriftart kdnnen nicht verwendet

werden. Somit ist die Rechnung sowohl fiir

Mensch als auch Maschine lesbar und
kann an das Firmendesign angepasst
werden.
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Voraussetzungen zur Erstellung einer E-
Rechnung

Grundsatzlich muss eine E-Rechnung dieselben gesetzlichen Pflicht-Angaben wie eine
herkdbmmliche Rechnung enthalten:

e Namen und Anschrift von Auftraggeber und Auftragnehmer

e Steuernummer bzw. Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer

e GLN (Global Location Number)

o das Ausstellungsdatum

e Eindeutige Rechnungsnummer

e Menge und Art der gelieferten Gegenstande oder Dienstleistungen
e Datum der Lieferung und Leistung

o Nettobetrag

e Anwendbarer Umsatzsteuersatze und die darauf entfallenden Steuerbetrage
e Bruttobetrag

e Bankverbindung des Rechnungsstellers

Datenschutz bei E-Rechnungen

Bei der Verarbeitung von E-Rechnungen spielt die Datenschutzverordnung (DSGVO)
eine zentrale Rolle, da personenbezogene Daten enthalten sind. Somit muss
sichergestellt werden, dass die Verarbeitung, Speicherung und Ubertragung von
E-Rechnungen den strengen Datenschutzanforderungen entsprechen.

Dies beinhaltet unter anderem die Sicherstellung von Datenintegritat und
Vertraulichkeit, die Einhaltung von Aufbewahrungsfristen und die Gewahrleistung, dass
nur autorisierte Personen Zugang zu den Daten haben. Zudem muss sichergestellt
werden, dass betroffene Personen ihre Rechte, wie das Recht auf Auskunft und
Léschung, wahrnehmen kénnen. Durch die Einhaltung der DSGVO bei der Nutzung
von E-Rechnungen schiitzen Unternehmen nicht nur die Privatsphare ihrer Kunden,
sondern minimieren auch das Risiko von Datenschutzverletzungen und damit
verbundener Strafen.
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Bei der Erstellung einer E-Rechnung missen datenschutzrechtlich folgende Punkte
beachtet werden:

o Datensicherheit

Die E-Rechnung muss sicher gespeichert und Ubertragen werden, um
unbefugten Zugriff zu verhindern. Dies kann durch Verschlisselung und sichere
Netzwerke gewahrleistet werden.

e Datenminimierung

Es sollten nur die notwendigen personenbezogenen Daten erfasst und
verarbeitet werden.

o Zugriffskontrolle

Nur autorisierte Personen dirfen Zugang zu den personenbezogenen Daten
auf der E-Rechnung haben.

e Transparenz

Betroffene Personen mussen informiert werden, welche Daten erfasst und wie
diese verwendet werden. Dies erfolgt durch klare Datenschutzerklarungen.

e Rechte der Betroffenen

Unternehmen miissen sicherstellen, dass die betroffenen Personen ihre Rechte
gemall DSGVO, wie das Recht auf Auskunft, Berichtigung und Léschung,
ausuiben konnen.

o Aufbewahrungsfristen

Die Daten mussen entsprechend den gesetzlichen Anforderungen flir die
vorgeschriebenen Zeitraume aufbewahrt und anschliel3end sicher geléscht
werden.

o Datenschutz-Folgenabschatzung

Bei umfangreicher oder besonders sensibler Datenverarbeitung kann eine
Datenschutz-Folgenabschatzung erforderlich sein, um Risiken zu identifizieren
und zu minimieren.

1.4  Ubermittlung und Empfang von E-Rechnungen

Fur die Ubermittlung von E-Rechnungen kommen beispielsweise der Versand per E-
Mail, die Bereitstellung der Daten mittels einer elektronischen Schnittstelle, der
gemeinsame Zugriff auf einen zentralen Speicherort innerhalb eines
Konzernverbundes oder die Moglichkeit des Downloads Uber ein Internetportal in
Betracht.

Hinweis: Ab dem 01.01.2025 besteht fur inlandische Unternehmer die Notwendigkeit,
eine E-Rechnung empfangen zu kénnen. Hierflr reicht es aus, wenn der
Rechnungsempfanger ein E-Mail-Postfach zur Verfliigung stellt. Dabei ist es nicht
zwingend erforderlich, dass es sich um ein gesondertes E-Mail-Postfach nur fur den
Empfang von E-Rechnungen handelt. Verweigert der Rechnungsempfanger die
Annahme einer E-Rechnung bzw. ist er technisch hierzu nicht in der Lage, hat er kein
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Anrecht auf eine alternative Ausstellung einer sonstigen Rechnung durch den
Rechnungsaussteller.
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2 Import und Bearbeitung von
E-Rechnungen

2.1 E-Rechnung Import

=+ E-Rechnung Import ) . L
Scheduler-Einstellungen

Datal] ol Einlesen im Vorderarund - Job starten

Einstellungen

Schnittstellen — E-Rechnung Import

Mit Hilfe des Schnittstellenprogramm ,E-Rechnung Import“ kénnen die E-Rechnungen
aus einem Pfad nach perfacto eingelesen werden. Uber den Button ,Einstellungen®
kann ein fester Pfad eingetragen werden, der beim Offnen des Programms
automatisch eingetragen wird. Eine manuelle Uberschreibung des Pfades ist
selbstverstandlich mdglich.

Des Weiteren kann ein automatisierter Job eingerichtet werden, der das Einlesen
eigenhandig zu bestimmten Zeitpunkten tbernehmen kann.

Bei korrekter Einlesung wird der elektronische Beleg in das Bearbeitungsprogramm
von E-Rechnungen lbergeben. Die Datei wird aus dem Pfad zur Sicherung in einen
.done-Ordner oder bei fehlerhafter Einlesung in einen .error-Ordner verschoben.
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Bei der Einlesung kénnen zwei Hinweise erscheinen:
1. Erfolgreiche Einlesung

Hinweis X

(E;I Die Datei wurde eingelesen.

ok |

Schnittstellen — E-Rechnung Import — Hinweis

Die Datei ist eingelesen und befindet sich im Bearbeitungsprogramm fur
E-Rechnungen. Dort kann sie be- und weiterverarbeitet werden.

2. Fehlerhafte Einlesung
Fehler X

Fehler beim Einlesen der Datei.
Faktura-E-Rechnung 02.12.24.pdf ist keine E-Rechnung!

Lok |

Schnittstellen — E-Rechnung Import — Fehlerhinweis

Bitte prifen Sie die Datei auf das korrekte Format und setzen sich evtl.
mit Ihrem Rechnungsersteller in Verbindung.

2.2 E-Rechnung Bearbeitung

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Auswahl Info Buchen Of E Vorgaben it Admin Fenster ?
G 5 L] = Qa 6 © « 7l b |C Jam @
Ne Speichern sch Such Zuriick  Vor € r ot Auskunft in Buchungsstapel

=+ E-Rechnung Bearbeitung

Empfan... Buchung...| Absender _Kreditor | Belegnu...| Bele Setrag | Belegtyp | St K
JubeliusA... HabitatM.. 1 z 238,00 380 Buchungs. | Rechnung WN-2023-37 vom 20.11.2024 Lieferdatum 20.11.2024
Weingart... WoodnNitu. WN-2023.. 15.11.2.. 505,75 380 Buchungs. | || yon s
Firma off... 3 WoodnNitu. 800139 ... WN-2024.. 25.11.2... 9.029,20 380 Gebucht... Die Mo Sbel- 8 Kii ]
Firma gff... WoodnNitu. WN-2024.. 25.11.2... 9.029,20 380 Buchungs. || Industriegebiet Siid Am Mihlensteinweg 13
Mabelpar... 3 Woodnitu. 800302 ... WN-2024.. 25.11.2... 360,78 380 offen 56645 Nickenich 56626 Andernach
FirmaK... 12 WoodnNitu. WN-2024.. 25.11.2.. 630,70 380 Kreditor...
gffGmbH 3 WoodnNitu. 800300 ... WN-2023.. 22.11.2... 9.029,20 380 offen Kreditor | 800301} /WoodNiture is |12 lies Eifelland -
3 700166 ... TSVR176.. 29.10.2... 1,19 380 offen USTIdNr [DE279374497 @)
Mébelpar... 3 WoodnNitu. 800300 ... WN-2024.. 26.11.2... 420,70 380 mmstapelfl
lgkeitsdatum
Herr Th... 12 WoodnNitu. 800301 ... WN-2024.. 26.11.2... 2.285,79 380 offen m: arios s =
Firma off... 3 WoodnNitu. 800300 ... WN-2024.. 25.11.2... 30.771,82 380 Im Stapel. Fled et 2o e
HabitatM. |12 e Bt LR
HabitatMobel- & Kiichenwelt GmbH Gt T sosos76€
Am Mihlensteinweg 13 _—
56626 Andernach
Ko +a%-T, Go & |
100100
Firma Anspechomtnar
Habitat Kerstin Theisen
Mébel- & Kiichenwelt GmbH
Am Mihlensteinweg 13 Dacs2i2e%45
56626 Andernach service@woodniture.de |
PDF | Positionen | Notizen | Kondition / XML |

Buchen — E-Rechnung Bearbeitung — Startmaske

Die Anzeige ist in drei Bereiche aufgeteilt. Im linken Bereich werden die importierten
Datensétze aufgelistet. Beim Importieren werden die einzelnen Tags in der XML-Datei
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gelesen und die vorhandenen Rechnungsdaten werden Gbernommen (z. B. Belegtyp,
Betrag, Belegnummer und Belegdatum).

Sollten in den XML-Datei der E-Rechnung fiir Rechnungsersteller oder
Rechnungsempfanger Identifikationsnummern (z.B. Ustld-Nr. oder GLN-Nummer oder
Steuernummer) vorhanden sein und diese in perfacto gepflegt, so kdnnen der
Buchungskreis und auch der Kreditor eindeutig zugewiesen werden.

Anhand der Spalte ,Status“ kann erkannt werden, in welchem Zustand sich die
einzelne Rechnung befindet:

Status Erlauterung

Buchungskreis fehlt Beim Einlesen konnte der Beleg keinem
Buchungskreis zugeordnet werden.
Muss manuell nachgepflegt werden.

Kreditor fehlt Beim Einlesen konnte der Beleg keinem
Kreditoren zugeordnet werden, aber der
Buchungskreis wurde erkannt. Muss
manuell nachgepflegt werden.

Offen Die Belegdaten sind vollstandig und der
Beleg kann verbucht werden.

Im Stapel... Die Rechnung wurde in einen
Buchungsstapel Ubergeben und muss
noch verbucht werden.

Gebucht... Die Rechnung wurde verbucht und die
Informationen befinden sich auf den
Konten (Bewegungen, Buchungssatze,
OP).

Im rechten oberen Bereich werden die wichtigsten Daten angezeigt. Falls der
Buchungskreis und der Kreditor nicht vorbelegt werden kdnnen, mussen diese beiden
Felder noch korrekt gefullt werden fur die Verarbeitung.

Im unteren rechten Bereich befindet sich ein Viewer, der unter anderem die grafische
Anzeige ubernimmt.
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Im Viewer befinden sich noch weitere Tabs, um sich alle Informationen anzeigen zu

SHD

Kerstin Theisen

Firma

Habitat

Mobel- & Kiichenwelt GmbH
Am Mihlensteinweg 13
56626 Andernach

1PDF| Positionen | Notizen | Kondition | XML

Buchen — E-Rechnung Bearbeitung — Viewer — Tab ,PDF*

026321295945

sorvice@woodniture.de.

DE279374497

Auf diesem Tab wird das PDF aus der Zugferd-Datei oder aus der X-Rechnung

angezeigt, wenn vorhanden.

Positionen
Name Beschreibung Menge Mengeneinheit Einzelpreis.
9000 53 H87 49,00
1001 12 H87 99,99
o e e
o e o
1005 20 H87 179,99
s o
9055 117 H87 22,50
e ] g
9052 103 H87 58,00
e e
9053 85 H87 65,00
9090 13 H87 50,00

PDF , [Positionen| Notizen | Kondition | XML

Buchen — E-Rechnung Bearbeitung — Viewer — Tab ,Positionen*

Gesamtprels

2.597,00

449,50
1.199,88
237,79
167986
212483
3.509,80
4.934,77
2.632,50
3.150,00
5.974,00
5.929,00
5.492,50

650,00

Die einzelnen Positionen aus der Datei werden in einer Tabelle dargestellt mit

allen wichtigen Informationen.

Notizen

PDF | Positionen, Notizen | Kondition | XML

Buchen — E-Rechnung Bearbeitung — Viewer — Tab ,Notizen*

Sind in der Datei Notizen vorhanden, werden diese auf diesem Tab angezeigt.
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¢ Konditionen

20 Tage netto P
immer 2,00 % Skonto vom abzugfAxhigen Betrag

PDF | Positionen | Notizen . Kondition | XML

Buchen — E-Rechnung Bearbeitung — Viewer — Tab ,Konditionen*

Die hinterlegten Konditionen aus einer E-Rechnung werden auf diesem Tab
aufgelistet.

e XML

Cr

anins:qdt="
xmins:ram=

xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance"> <|- generated by: mustangproject.org vull—>
<rsm:ExchangedDocumentContext>

</rsm:ExchangedDocumentContext>
<rsm}

m:ID>
<ram:TypeCode>380</ram:TypeCode>
<ram: teTime>
udt: DateTimeString format="102">20241125</udt:DateTimeString>

ote>
<ram:Content> Nachfolgend erhalten Sie fAYar 11/24 eine Auflistung der erbrachten Lieferungen und Leistungen.</ram:Content>
</ram:IncludedNote>
| <ram:IncludedNote> .

PDF | Positionen | Notizen | Kondition XML

Buchen — E-Rechnung Bearbeitung — Viewer — Tab ,XML"

Auf diesem Tab werden die XML-Informationen aufgelistet.

@
in Buchungsstapel
Uber diesen Button kdnnen die Belege mit dem Status ,offen” verarbeitet werden.
Dafir muss der Geschéaftsvorfall 750 vorhanden sein. Steht dieser Geschaftsvorfall auf
Direktbuchung werden die Daten direkt auf die einzelnen Konten verbucht. Ist eine
Stapelbezeichnung im Geschéaftsvorfall hinterlegt und die Direktbuchung nicht
angehakt, dann werden die Daten erst in einen Buchungsstapel gestellt und kénnen
von dort nach einer weiteren Prifung verarbeitet werden.
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3 Berechtigungen und Einrichtungen

3.1 Mitarbeitergruppe verwalten

-+ Mitarbeitergruppe verwalten

. ... o B
Gruppen [Buchhalt.... ~| Beschreibung [Buchhaltuna
1 igung | 2 Mitarbei i 3D
Verfiigbare Vergebene Berechti ]
= = Filter al . " Fillter [}
[ Root = Root
= & perfacto = & perfacto
5 & Buchen @ &1 Admin
= O E-Rechnung Bearbeitung % (3 Buchen
&. Bearbeiten # 03 Fakturierung
&. Bearbeiten # 3 Info
& Loschen # (3 OP-Bearbeitung
2 Nevanlage s
= & Schnittstellen

# 03 Stammdaten

0 E-Rechnung Import % &3 Vorgaben

»]

€

Admin — Vorgaben — Mitarbeitereinstellungen — Mitarbeitergruppe verwalten
Das Freischalten der Programme zum Einlesen der E-Rechnungen kann Uber die

Mitarbeitergruppen freigeschaltet werden. Bei der Bearbeitung kann noch eine
Unterteilung in den Funktionen bearbeiten, I6schen und neuanlegen erfolgen.

Die Freigabe dieses Zusatzmodul kann erst fir die einzelnen Mitarbeitergruppen
erfolgen, wenn die Lizenz von einem Support-Mitarbeiter freigeschaltet worden ist.

Bei Fragen kdnnen Sie sich gerne an unseren Support wenden!
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3.2 Geschaftsvorfall

=+ Geschiftsvorfall

e
Geschaftsvorfall 750 S E-Re - -]

1 2 3 (neu) |4 o5

88750 - E Rechnungen] Nummer 750

{3 Buchungszeile

Bezeichnung|E-Rechnungen
Aufteilungsbuchung erlaubt
Abschiussbuchung

vIImportgeschéftsvorfall

Importeinstellung

Direktbuchung
Stapelbezeichnung
max. Buchungen/Stapel [ohne ... ~

Vorgaben — Geschéftsvorfall — Reiter ,Einrichtung”

Fur die Erstellung des Buchungssatzes bendtigt das Bearbeitungsprogramm der E-
Rechnungen einen Geschéftsvorfall. Daflir muss der GV 750 angelegt werden. Bei der

Anlage muss hinterlegt werden, ob ein Buchungsstapel gebildet werden soll, oder ob
die Daten direkt verarbeitet werden sollen.

3.3 Buchungskreisverwaltung

-+ Buchungskreisverwaltung /o
Nummer

/ e
12| Bezeichnung | Mabelparadies Eifelland
1Ei 2 Wi itréume 3 L 4 Faktura Ei \s 6 7 i 8 Hi ild ' 9 / Controlling
Finanzamt Nr. 2729 _|Finanzamt Maven Steuer Nummer 2729067603713 Ust-IdNr. DE279374497 @/ GLN 5901234123466
Handelsregisternr. Verbandsmitgliedsnr. 45126374
Einstellungen
angeschl Warenwirtschaft ~| Standort Land 1 Deutschiand ~|[VIVESR . erfassen
letzte Differenznr. 123 letzte Zinsrechnungsnr. 7 Datenfile-Absenderident.
Geschiiftsfiirer Maske Vertriebler
Gléubiger-IdNT T Kursgewinnkonto Kursverlustkonto
Standard Forderungskto. ~ | standard Verbindlichkeitskto. -
néchste Kreditorennnummer 700082 néchste Debitorennnummer 00022
Archiveinstellungen
Archivkonfiguration ~| Schreibarchiv GFF [GFF Ecoro] 4 1. Name URL
Lesearchive |GFF [GFF Ecoro] <[] 2 Name URL
3. Name URL
Bankverbindung
Land BIC/BLZ Bezeichnung IBAN/Kontonummer Kontoinhaber Standard Sachkonto GV erstellt
|DE SOLADES1KNZ Sparkasse Bodensee DE35 6905 0001 0020 8168 64 &
DE VOBADESSXXX

1200 190 P
DE17 6009 0100 0105 7000 02 [u] 1200 190 P
p

Vorgaben — Buchungskreisverwaltung — Reiter ,Unternehmensvorgaben®

Beim Importieren des Beleges wird die Firmenidentifikation anhand von den Feldern
,2Ust-IdNr.“ und ,GLN" aus der Buchungskreisverwaltung festgestellt. Die
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entsprechenden Tags werden mit diesen Feldern tberprift und wenn sie bei einem
Buchungskreis Ubereinstimmen, dann der Buchungskreis korrekt zugeordnet werden.

Deshalb missen diese beiden Felder in allen Buchungskreisen eingetragen werden,
damit diese Automatisierung greifen kann.

34 Kreditorenstammadaten

-+ Kreditorenstamm

Konto| Bezeichnung

1 Allgemein | 2 Mahn- und info | 3 Kondi 4 \s ion Auswahl |6 Bendtigt in Buchungskreis | 7 Individualfelder | @ 8

Einstellungen Zusatzfelder

Verbindlichkeitskonto 1600 Verbindl... ~|["| Diverser Sachbearbeiter ~| Filiale
Verband | Mitgliedsnr. Innendienst ~| Aussendienst
Ust-TdNr. @ Steverkennz. Abteilung Branche
Steuernr. | Limit Verbindungen ...

GLN

Individualfeld || sammelkontodruck
Automatische Umbuchung...

[]...nach Verband/Filiale (2]

..auf Konto |

..ab Buchungsdatum B8] mit Abfrage

Referenzdebitor
Nummer Warenwirtschaft
verbunden in Buchungskreis -

Stammdaten — Kreditorenstammdaten — Reiter ,Allgemein*“

S

inaktiv [ [«

Wurde beim Importieren der Buchungskreis gefunden, erfolgt im nachsten Schritt eine
Prifung der Kreditorenstammdaten in diesem ausgewahlten Buchungskreis. Stimmen
bei einem Kreditoren wiederum einer der Felder ,Ust-IdNr.“ oder ,GLN® Gberein, so

kann auch der Kreditor direkt automatisch dem Beleg zugeordnet werden.

Eine korrekte Datenpflege der Kreditoren ist daher sehr wichtig.
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