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Die gff GmbH hat jede Anstrengung unternommen, um die Vollständigkeit, Genauigkeit und Aktualität der in diesem Dokument 
enthaltenen Informationen zu gewährleisten. Die gff weist darauf hin, dass die in dieser Schrift genannte Software einschließlich 
aller beschriebenen Funktionalitäten, Vorgänge, Technologien, Verfahrens- und Funktionsweisen, Dienstleistungen und 
Überlassungsgestaltungen (nachfolgend: Produkte) freibleibend sind und ständiger Weiterentwicklung sowie laufender Änderungen 
unterliegen. Dadurch kann die Darstellung der Produkte auf diesen Seiten von den tatsächlichen Gegebenheiten abweichen. 
 
Inhaltliche Änderungen dieser Unterlagen behalten wir uns ohne Andkündigung vor. Die gff haftet nicht für fahrlässig entstandene 
technische oder drucktechnische Fehler und Mängel in den gff-Unterlagen. Außerdem haftet die gff nicht für fahrlässig verursachte 
Schäden, die direkt oder indirekt auf Lieferung oder Leistung dieses Materials zurückzuführen sind. 
In keinem Fall kann die gff GmbH für etwaige Schäden irgendwelcher Art verantwortlich gemacht werden, die durch die Benutzung 
oder im Zusammenhang mit der Benutzung der hier bereitgestellten Informationen entstehen, seien es direkte oder indirekte 
Schäden, Folgeschäden oder Sonderschäden einschließlich entgangenen Gewinns, oder Schäden, die aus dem Verlust von Daten 
entstehen. 
 
Die gff-Unterlagen enthalten eigentumsrechtlich geschützte Informationen, die dem Urheberrecht unterliegen. Alle Rechte sind 
geschützt. Ohne vorherige Genehmigung von der gff dürfen diese Unterlagen weder vollständig noch in Auszügen kopiert oder in 
anderer Form vervielfältigt werden. 
 
Die in diesen Unterlagen beschriebene Software unterliegt einem Lizenzvertrag. Nutzung und Vervielfältigung sind nur im Rahmen 
dieses Vertrages gestattet. 
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1 Einleitung 

Die Anlagenbuchhaltung dient zur Ermittlung der wertmäßigen Veränderungen des 
Anlagenvermögens innerhalb eines Unternehmens. Es steht im Gegensatz zum 
Umlaufvermögen und besteht aus Werten, die der Firma langfristig dienen und nicht 
verbraucht werden. 
Jedes Unternehmen verfügt über Vermögenswerte bzw. Vermögensgegenstände: 

- Maschinen 
- Geschäftsfahrzeuge 
- teure Ausstattungen (z.B. EDV-Systeme) 
- Geschäftsgebäude und Grundstücke 

Generell kann man also sagen, dass alle Vermögensgegenstände, die der Firma 
dauerhaft im Geschäftsbetrieb nutzen und als betriebsnotwendig angesehen sind, als 
Anlagen bezeichnet werden. Die damit verbundene Anlagenbuchhaltung ist ein Teil der 
gesamten Finanzbuchhaltung und im Teilbereich der Kosten- und Leistungsrechnung 
zu finden. Ihre Hauptaufgabe liegt darin, Art und Veränderungen bei den Anlagen einer 
Firma zu dokumentieren. 

 Die genaue Definition, die für die rechtliche Bewertung der Anlagenbuchhaltung 
maßgeblich ist, ergibt sich aus den entsprechenden Gesetzen. 

„Beim Anlagenvermögen sind nur die Gegenstände auszuweisen, die bestimmt sind, 
dauernd dem Geschäftsbetrieb zu dienen.“  
Die Anlagenbuchhaltung besteht zunächst einmal aus zwei Hauptaufgaben: 

1. Bewertung und Buchung von Zu- und Abgängen des Anlagevermögens 
2. Ermittlung und Buchung der Abschreibungen 

Neben den steuerrechtlichen Anforderungen und Voraussetzungen, die eine 
Anlagenbuchhaltung erforderlich machen, hat sie auch praktische Vorteile für den 
Unternehmer. Sie bildet zu jeder Zeit den genauen Wert aller Anlagegegenstände ab 
und kann somit zur Planung von Investitionen und zur einfachen Abwicklung der 
Inventur herangezogen werden. Grundlage für die Abschreibungen von Anlagegütern 
ist die sogenannte AfA-Tabelle, die es für jede Branche gibt. 
Heute ist die Abwicklung über Software am unkompliziertesten und bietet die 
Möglichkeit, die Daten immer auf dem aktuellen Stand zu halten. Der Einsatz von 
Software zur Anlagenbuchhaltung ist also nicht nur sinnvoll, sondern macht die 
Erfassung von Inventur und anderen Vorgängen deutlich übersichtlicher und schneller. 
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2 Stammdaten 

2.1 Anlagenklasse 

Die Anlagenklassen erfüllen mehrere Aufgaben: 
 

- Ordnungskriterium 
Die Anlagenklasse dient zur Identifizierung der einzelnen Anlagengüter 
 

- Vorlagenfunktion 
Die Anlagenklasse wird als eine Art Vorlage mit Informationen gefüllt. Diese 
Informationen werden automatisch abgerufen, wenn die Anlagenklasse im 
Anlagengut aktiviert wird. 
 

- Steuerungsfunktion 
Die Anlagenklasse beinhaltet auch eine Steuerungsfunktion. Über diese 
Funktion können Sie einzelne Masken ein- oder ausblenden im Anlagengut. 
 

Stammdaten → Anlagenbuchhaltung → Anlagenklasse 

Bei einer Anlagenklasse werden immer wiederkehrende Grundinformationen für 
Anlagengüter gespeichert. Somit ist eine einfachere und schnellere Erfassung von 
neuen Anlagengütern für Sie gewährleistet.  
 
Sie müssen die Grundinformationen nicht jedes Mal neu erfassen, sondern sie werden 
automatisch aus der Anlagenklasse gefüllt. Ein Überschreiben ist jedoch bei der 
Neuanlage möglich. 
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Stammdaten → Anlagenbuchhaltung → Anlagenklasse → Reiter Bewertung 

Auf dem Reiter Bewertung legen Sie die Informationen der einzelnen Anlagenklassen 
an. Dort können Sie hinterlegen, um welche Abschreibungsart es sich handelt, wie lang 
die Nutzungsdauer ist, und auf welche Sachkonten die automatischen Buchungen 
erfolgen sollen. 
 

 
Stammdaten → Anlagenbuchhaltung → Anlagenklasse → Reiter Masken 

Im Anlagenstamm gibt es viele Reiter, aber nicht alle werden für ein Anlagengut 
benötigt. Um eine einfache Übersicht zu gewähren, können Sie in der Anlagenklasse 
auf dem Reiter Maske die einzelnen Reiter für den Anlagenstamm aktivieren. Durch 
setzen der Haken wird diese Steuerungsfunktion aktiviert. 
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2.2 Sachkontenstamm 

2.2.1 Anlagensachkonto anlegen 

 
Stammdaten → Sachkontenstamm → Reiter Allgemein 

Im Sachkontenstamm müssen Sie in der Kontoaufgabe das Anlagensachkonto als 
Anlagenkonto schlüsseln. Nach dieser Schlüsselung ist es sinnvoll eine entsprechende 
Anlagenklasse zu hinterlegen. Somit werden viele Pflichtfelder schon korrekt vorbelegt, 
da sie in der Anlagenklasse schon definiert worden sind. Lassen Sie die Anlagenklasse 
frei, werden Sie bei einem Neuzugang immer nach einer Anlagenklasse gefragt. Sie 
müssen sich also spätestens bei der Buchung für eine Anlagenklasse entscheiden. 
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2.2.2 Abschreibungskonto anlegen 

 
Stammdaten → Sachkontenstamm → Reiter Allgemein 

Unter den Kontoaufgaben im Sachkontenstamm müssen Sie für ein 
Abschreibungskonto den Aufgabenpunkt Abschreibungskonto auswählen. Anhand 
dieser Schlüsselung werden dann alle benötigten Positionen korrekt gefüllt.  
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2.2.3 Aufwandskonto Anlagenabgang - Buchgewinn anlegen 

 
Stammdaten → Sachkontenstamm → Reiter Allgemein 

Erfasst man bei einem Anlagengut einen Teil- oder einen Endabgang, dann kann es 
z.B. bei einem Verkauf des Anlagengutes zu einem Buchgewinn kommen. Damit der 
Buchgewinn vom System automatisch ausgeführt werden kann, haben Sie im 
Sachkontenstamm eine Vorbelegung unter den Kontoaufgaben. Sie müssen das 
Sachkonto nur mit dieser Schlüsselung eintragen und alle benötigten Positionen 
werden automatisch für das Aufwandskonto korrekt vorbelegt.  
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2.2.4 Aufwandskonto Anlagenabgang - Buchverlust anlegen 

 
Stammdaten → Sachkontenstamm → Reiter Allgemein 

Bei einem Teil- oder Endabgang kann es zu einem Buchverlust des Anlagengutes 
kommen. Um diesen Verlust automatisch verbuchen zu können, benötigen Sie ein 
entsprechendes Aufwandskonto. Für dieses Sachkonto haben Sie auch unter der 
Kontoaufgabe eine Schlüsselung. Sobald Sie ein Konto mit dieser Funktion angelegt 
haben, kann eine automatische Verbuchung bei der Erfassung eines Abganges 
erfolgen.  
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2.2.5 Wertberichtigungskonto anlegen 

 
Stammdaten → Sachkontenstamm → Reiter Allgemein 

Ein Wertberichtigungskonto müssen Sie nur anlegen, wenn Sie mit einer indirekten 
Abschreibung arbeiten möchten. Bei dieser Abschreibungsart bleibt der 
Anschaffungswert im Anlagengut erhalten. Die Wertminderungen (Abschreibungen) 
werden auf dem Wertberichtigungskonto gebucht.  

Das Anlagenkonto wird in der Bilanz weiter auf der Aktivseite mit dem vollen 
Anschaffungswert dargestellt. Auf der Passivseite erscheint dazu aber noch das 
Wertberichtigungskonto mit der Abschreibungssumme. Es bildet somit einen 
Korrekturposten zur Aktivseite.  
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2.3 Anlagenstamm 

 
Stammdaten → Anlagenbuchhaltung → Anlagenstamm → Reiter Allgemein 

Im Anlagenstamm können Sie die einzelnen Stammdaten ihrer Anlagengüter pflegen 
und verwalten. Auf dem Reiter Allgemein können Sie für Ihr Anlagengut ein Bild bzw. 
Foto hinterlegen.  
 
In der Menüleiste können Sie einen Teil- oder Endabgang über die entsprechende 
Funktion aufrufen und sofort erfassen. Ein Wechseln der Programme ist somit nicht 
nötig. 
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Auf dem Reiter Hauptbewertungsmethode stehen alle buchungsrelevanten 
Informationen. Sie sind durch drei Buttons in unterschiedliche Informationsbereiche 
aufgeteilt. 
 

 
Stammdaten → Anlagenbuchhaltung → Anlagenstamm → Reiter Hauptbewertungsmethode 

 
Auf einen Blick können Sie über den Informationsbutton erkennen, wie das 
Anlagengut erfasst worden ist und welcher Abschreibungsverlauf gewählt 
worden ist. Änderungen der AfA-relevanten Daten (z.B. Nutzungsdauer) 
können jederzeit vorgenommen werden. Diese beziehen sich immer auf den 
gesamten Abschreibungszyklus.  
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 Stammdaten → Anlagenbuchhaltung → Anlagenstamm → Reiter Hauptbewertungsmethode 

Bei dem Diagramm-Button wird der AfA- und Buchwert-Verlauf bildlich 
dargestellt. 

 

 Stammdaten → Anlagenbuchhaltung → Anlagenstamm → Reiter Hauptbewertungsmethode 

 
In der Tabellenansicht erhalten Sie eine Aufstellung von gebuchten und 
prognostischen Werten zu Ihrem Anlagengut. Den Verlauf der Auflistung 
können Sie sich monatlich oder auf das Wirtschaftsjahr bezogen anschauen.  
Sie erkennen sofort, ob in diesem Anlagengut Zu- oder Abgänge getätigt 
worden sind, oder Umbuchungen. Eine einfache Abstimmung der noch zu 
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buchenden AfA mit der gebuchten AfA kann anhand der Spalte noch nicht 
gebuchte AfA direkt ersichtlich sein.  

 
Über die Spaltenkonfiguration (rechte Maus) können Sie in gewohnter Weise 
Ihre Spalten ein- oder ausblenden.  

 
 

 
Stammdaten → Anlagenbuchhaltung → Anlagenstamm → Reiter Kostenstellen 

Auf dem Kostenstellenreiter erfassen Sie die Kostenstellen, die bei einer AfA-Buchung 
automatisch bebucht werden sollen.  
 
Durch die Hinterlegung des Anlagenkontos und des Abschreibungskontos auf dem 
Reiter Hauptbewertungsmethode und die Eingabe von einer oder mehreren 
Kostenstellen auf diesem Reiter kann das System die AfA-Buchungen eigenständig 
bilden. Sie müssen nur noch die Verarbeitung starten. 
 
Bei einer Änderung der Kostenstellen müssen Sie einen neuen Datensatz auf diesem 
Reiter anlegen. Es muss nicht nur die Kostenstelle geändert werden, sondern auch das 
Datum per. Somit wird genau festgelegt, ab wann die Änderung in Kraft tritt.  
 
Änderungen auf den Reitern Hauptbewertungsmethode und Kostenstellenreiter werden 
protokolliert und können in der Historie (linke Bildschirmhälfte) auf dem 
entsprechenden Reiter eingesehen werden.  
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Einige Änderungen können zu automatischen Stornobuchungen führen.

Stammdaten → Anlagenbuchhaltung → Anlagenstamm → Reiter Standort / Mitarbeiter / Garantie / Fahrzeug / 
Werkstätten 
   

Die nachfolgenden Reiter Standort, Mitarbeiter, Garantie, Fahrzeug und Werkstätten 
können Sie über die Anlagenklasse aktivieren bzw. deaktivieren. Die Erfassung dieser 
Masken soll Ihnen bei der Verwaltung ihrer Anlagengütern eine Unterstützung sein. 
 
Bei Standort, Mitarbeiter und Werkstätten können mehrere Datensätze erfasst werden. 
Diese Erfassung erfolgt über die Symbole im rechten Bildschirmrand. Dort kann man 
einen neuen Datensatz anlegen, bearbeiten, oder löschen. 
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Stammdaten → Anlagenbuchhaltung → Anlagenstamm → Reiter Standort / Mitarbeiter / Garantie / Fahrzeug / 
Werkstätten 

Für den anzulegenden Datensatz wird ein neues Fenster geöffnet. Hier müssen Sie 
alle für Sie relevanten Felder füllen. Über das Symbol des Hakens können Sie den 
Datensatz ins Anlagengut übernehmen. Mit dem Pfeilsymbol verwerfen Sie ihre 
Eingabe und gelangen ohne Speicherung ins Anlagengut zurück.  
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Stammdaten → Anlagenbuchhaltung → Anlagenstamm → Reiter Informationen 

Hier können Sie individuelle Informationen in Textform für das einzelne Anlagengut 
speichern. 
 
 
 

 
Stammdaten → Anlagenbuchhaltung → Anlagenstamm → Reiter Bewegungen 

Auf dem Reiter für die Bewegungen können Sie sich noch mal alle Bewegungen 
anschauen bzw. prüfen. Über die rechte Maus-Taste rufen Sie sich den 
Buchungsvorgang ausführlich auf. 
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2.3.1 Aktivierung Anlagengut 

 Stammdaten → Anlagenbuchhaltung → Anlagenstamm → Reiter Allgemein 

Über die Mitarbeitergruppenberechtigung in der Buchungskreisverwaltung haben Sie 
die Möglichkeit Anlagengüter zu aktivieren. Ist diese Berechtigung nicht gesetzt, dann 
dürfen die Mitarbeiter aus dieser Gruppe zwar einen Neuzugang buchen, aber es 
erfolgt keine automatische Aktivierung des Anlagengutes. Das Anlagengut wird nur 
angelegt. Es kann aber nicht bebucht werden. 
 
Die Aktivierung kann nur über einen zulässigen Mitarbeiter im Anlagenstamm erfolgen. 
Mitarbeiter mit einer solchen Berechtigung haben nach der Bezeichnung den 
Aktivierungsbutton sichtbar, wenn das Anlagengut noch nicht aktiviert wurde.  
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 Stammdaten → Anlagenbuchhaltung → Anlagenstamm → Reiter Allgemein 

Bei aktivierten Anlagengüter wird das Aktivierungsdatum und der Mitarbeiter 
gespeichert. Diese Information ist für Sie hinter der Bezeichnung sichtbar. Mitarbeiter, 
die keine Berechtigung für die Aktivierung haben, bekommen diese Information nicht 
angezeigt.  
 
Anlagengüter, die vor dieser Programmänderung erfasst worden sind, werden generell 
mit dem Datum 01.01.1980 und dem Mitarbeiter shd_M gefüllt.  
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3 Buchen 

3.1 Anlagengut erfassen 

 

 
Buchen → Buchungserfassung → Stapelbuchung → Reiter Anlagengut 

Neue Anlagengüter werden über die Buchungserfassung eingebucht. Durch die 
Buchung auf das Anlagenkonto, dass im Sachkontenstamm mit der entsprechenden 
Kontoaufgabe geschlüsselt ist, wird in der Buchungserfassung die Anlagenbuchhaltung 
aktiviert.  
 
Ein zusätzlicher Reiter mit der Bezeichnung des Anlagenkontos wird sichtbar.  
 
Mit der Funktion Neuzugang können Sie ein neues Anlagengut anlegen. Bei 
entsprechender Berechtigung ist das Anlagengut auch direkt aktiviert. Sollten Sie keine 
Berechtigung haben, muss das Anlagengut noch von einem berechtigten Mitarbeiter 
über den Anlagenstamm aktiviert werden. 
 
Die Anlagennummer wird automatisch vergeben.  
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Buchen → Buchungserfassung → Stapelbuchung → Erfassung Anlagengut → Reiter Allgemein 

Nach der Bestätigung des Neuzugangs gelangen Sie in die Erfassung des 
Anlagengutes. Auf dem ersten Reiter werden Sie nach der Anlagenklasse gefragt. 
Durch diese Eingabe erfolgt die Befüllung von einzelnen Pflichtfeldern und die 
Aktivierung der nachfolgenden freien Reitern.  
 
In den einzelnen Anlagengütern können Bilder des Anlagenguts hinterlegt werden. 
Diese Hinterlegung kann aber erst nach der Einbuchung im Anlagenstamm 
(Stammdaten -> Anlagenbuchhaltung -> Anlagenstamm) erfolgen.  
 
In der Buchungserfassung ist diese Funktion noch nicht aktiviert.  
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Buchen → Buchungserfassung → Stapelbuchung → Erfassung Anlagengut → Reiter Hauptbewertungsmethode 

Auf der Hauptbewertungsmethode werden die Felder mit den Daten aus der 
Anlagenklasse vorbelegt. Sie können diese Vorgaben prüfen und individuell für das 
Anlagengut abändern.  Die Hauptbewertungsmethode ist in drei Bereiche untergliedert. 
 

Auf dem tabellarischen Button sehen Sie den AfA-Verlauf des Anlagenguts. 
Die Anzeige erfolgt nicht nur über zu buchende Daten, sondern auch auf 
prognostische Werte. 

 

 Buchen → Buchungserfassung → Stapelbuchung → Erfassung Anlagengut → Reiter 
Hauptbewertungsmethode 
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Auf dem Diagramm-Button können Sie sich den Verlauf der AfA und des 
Buchwertes bildlich anschauen. 

 

 Buchen → Buchungserfassung → Stapelbuchung → Erfassung Anlagengut → Reiter 
Hauptbewertungsmethode 
 

Auf dem Informations-Button sehen Sie die vorbelegten Felder aus der 
Anlagenklasse.  
Eine Änderung des AfA-Beginn, der Anschaffungskosten oder der 
Abschreibungsmethode hat Auswirkungen auf den AfA-Verlauf.  

 
Diesen können Sie sich gerne wiederum auf dem tabellarischen Button ansehen. Somit 
haben Sie eine direkte Prüfung, ob ihre Änderungen das gewünschte Ergebnis 
erzielen.  
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Buchen → Buchungserfassung → Stapelbuchung → Erfassung Anlagengut → Reiter Kostenstellen 

Auf der Maske Kostenstelle tragen Sie ein, auf welche Kostenstellen die automatischen 
AfA-Buchungen gebucht werden sollen. Sie entscheiden, ob diese Buchungen auf eine 
oder mehrere Kostenstellen verteilt werden sollen. Es ist auch die Eingabe einer 
Kostenstellenverteilvorlage möglich. 
 
Nach der Kostenstelleneingabe sind alle notwendigen Pflichtfelder für die Erstellung 
des Anlagengutes gefüllt, deshalb wird danach der Fertigstellungsbutton aktiviert.  
 
Sie können somit das Anlagengut buchen, obwohl die nachstehenden Masken von 
Ihnen noch nicht bearbeitet worden sind. Im Anlagenstamm können diese Daten zu 
einem späteren Zeitpunkt noch vervollständigt werden. 
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Buchen → Buchungserfassung → Stapelbuchung → Erfassung Anlagengut → Reiter Standort 

Im Standort können Sie festhalten, wo sich das Anlagengut befindet. Wechselt das 
Anlagengut den Standort, so können sie es als zusätzlichen Eintrag festhalten. Somit 
können Sie auf diesem Reiter den Standortlauf auch historisch nachvollziehen.  
 
Die Erfassungsmaske für Standort, Mitarbeiter und Werkstatt wird in einem separaten 
Fenster geöffnet. Nach der Eingabe der Erfassungsdaten können Sie die Daten über 
das Hakensymbol im Anlagengut speichern, oder über das Verwerfungssymbol 
verlassen, ohne zu speichern.  
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Buchen → Buchungserfassung → Stapelbuchung → Erfassung Anlagengut → Reiter Mitarbeiter 

Jedes Anlagengut kann einem Mitarbeiter zugeordnet werden. Die Zuordnung hilft bei 
der Verwaltung der Anlagengüter und ihren Nutzern, somit kann auch hier eine 
historische Nachverfolgung stattfinden. 
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Buchen → Buchungserfassung → Stapelbuchung → Erfassung Anlagengut → Reiter Garantie 

Im Garantie-Reiter erfassen Sie alle relevanten Daten dazu. Sie brauchen nicht mehr 
in ihren Unterlagen zu suchen, denn die Informationen können Sie direkt im 
Anlagengut abrufen. 
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Buchen → Buchungserfassung → Stapelbuchung → Erfassung Anlagengut → Reiter Fahrzeug 

Haben Sie ein Fahrzeug gekauft und als Anlagengut erfasst, dann können Sie auch 
hier alle fahrzeugbezogenen Daten hinterlegen.  
  



 

11.10.202121.09.2021 – Anlagenbuchhaltung Seite 29 

 
Buchen → Buchungserfassung → Stapelbuchung → Erfassung Anlagengut → Reiter Werkstätten 

Im Reiter Werkstätten können Sie die wichtigsten Informationen für ihre Werkstätten 
eintragen. Im Feld Konto greifen wir direkt auf ihren Kreditorenstamm zu.  
 

 
Buchen → Buchungserfassung → Stapelbuchung → Erfassung Anlagengut → Reiter Informationen 

Eine individuelle Eingabe von Zusatzinformationen können Sie hier vornehmen.  
 
Bitte beachten Sie, dass die Masken von Standort bis Werkstätten optional über die 
Anlagenklasse ein- bzw. ausgeblendet werden können. Es sind keine Pflichteingaben 
in diesen Masken zu tätigen. Sie können sie einfach überspringen oder im 
Anlagenstamm später nacherfassen bzw. überarbeiten.  
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3.2 Mehrere Anlagengüter erfassen 

 

 
Buchen → Buchungserfassung → Stapelbuchung → Erfassung Anlagengut → Reiter Hauptbewertungsmethode 

Stehen auf einem Beleg mehrere Anlagengüter und Sie möchten den Beleg in einer 
Summe buchen, aber auf mehrere Anlagengüter direkt verteilen, dann können Sie das 
anhand der Anschaffungskosten vornehmen.  

 
Sie buchen Ihren Beleg ganz normal in einer Buchung ein, nur beim Neuzugang 
müssen Sie dann auf die Anschaffungskosten achten und den Betrag anpassen.  
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Buchen → Buchungserfassung → Stapelbuchung → Erfassung Anlagengut  

Nach der Erfassung des ersten Anlagengutes gelangen Sie nicht wieder in die 
Buchungserfassung zurück, sondern Sie bleiben in der Anlagenguterfassung. Nun 
können Sie wieder einen Bewegungstyp aussuchen und die Restsumme weiter 
verteilen. Erst wenn die Restsumme aufgelöst ist, gelangen Sie in die Buchungsmaske 
zurück.  

Buchen → Buchungserfassung → Stapelbuchung → Buchungserfassung 

Die neuerfassten Anlagengüter werden Ihnen im oberem Maskenbereich zur Prüfung 
aufgelistet. Mit einem Doppelklick gelangen Sie wieder in das Anlagengut und können 
nochmals Änderungen vornehmen.  
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3.3 Teilzugang erfassen 

 
Buchen → Buchungserfassung → Stapelbuchung → Reiter Anlagengut 

Die Erfassung eines Teilzuganges für ein Anlagengut nehmen Sie über die 
Buchungserfassung vor. Nach der Eingabe des dafür vorgesehenen Buchungssatzes 
können Sie auf dem Reiter für das Anlagengut den Bewegungstyp Teilzugang 
auswählen. Nach der Bestätigung des Buchungstextes gelangen Sie automatisch auf 
diesen Reiter. 
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Buchen → Buchungserfassung → Stapelbuchung → Erfassung Teilzugang → Reiter Teilzugang Anlagengut 

Sobald Sie den Bewegungstyp ausgewählt haben, öffnet sich die Maske für die 
Eingabe des Anlagengutes, auf den der Teilzugang gebucht werden soll. In dieser 
Maske erscheinen nur die Anlagengüter von dem zu bebuchendem Anlagensachkonto. 
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Buchen → Buchungserfassung → Stapelbuchung → Erfassung Teilzugang → Reiter Teilzugang Anlagengut 

Über den Filter können Sie Anlagengüter innerhalb des zu bebuchenden 
Anlagensachkontos suchen. Geben Sie den Suchbegriff mit einem dahinter 
gekennzeichneten * ein und das gefundene Ergebnis wird aufgelistet. 
 
Sie können den Buchungsbetrag nun auf ein Anlagengut oder auf mehrere 
Anlagengüter verteilen. Bei einer Verteilung auf mehrere Anlagengüter müssen Sie bei  
dem Betragsfeld immer den Betrag eingeben, der auf ein einzelnes Anlagengut 
gebucht werden soll. 
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3.4 Manuelle AfA erfassen 

Eine manuelle Afa ist leider noch nicht möglich! 

3.5 Teilabgang erfassen 

Einen Teilabgang zu Buchen ist leider noch nicht möglich! 

3.6 Endabgang erfassen 

Einen Endabgang zu Buchen ist leider noch nicht möglich! 
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4 Abschreibung 

 
Buchen → Anlagenbuchhaltung → Abschreibung 

Die monatliche Abschreibung für ein Anlagengut erfolgt über diesen Programmpunkt. 
Das Programm prüft, für welche Anlagengüter noch keine AfA zu dem eingegebenen 
Zeitpunkt ausgeführt worden ist und listet Ihnen diese auf.  
 

 
Sollte ein Monat mit einer Abschlusssperre versehen sein, so wird im Buchungsdatum 
der nächste freie Wirtschaftsmonat automatisch ausgewählt. Maximal darf der letzte 
Wirtschaftsmonat eines Wirtschaftsjahres genommen werden, auch wenn dieser 
bereits mit einer Sperre versehen ist.  

 
 
Die Buchung erfolgt über alle aufgelisteten Anlagengüter.  
 
Sie können über den Geschäftsvorfall entscheiden, ob die Buchungen direkt abgesetzt 
werden sollen, oder erst einmal zur Prüfung in einen Buchungsstapel.
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Buchen → Anlagenbuchhaltung → Abschreibung 

Bei Monat geben Sie das Datum vor, bis wann geprüft werden soll, welche AfA-
Buchungen bereits getätigt worden sind. Danach gehen Sie auf Laden, damit die 
Anlagengüter aufgelistet werden.  
 
Nicht aktivierte Anlagengüter werden nicht berücksichtigt. 
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Buchen → Anlagenbuchhaltung → Abschreibung 

Nach dem Laden der Anlagengüter kommt ein Hinweis. Hier wird Ihnen angezeigt, wie 
viele Anlagengüter geprüft worden sind. Für wie viele eine AfA-Buchung erfolgt. Und 
für wie viele noch Buchungen in einem Buchungsstapel vorhanden sind.  
 
Sobald Sie auf Buchen gehen werden die AfA-Buchungssätze erstellt.  
 
Anhand der hinterlegten Daten im Anlagenstamm und in der Anlagenklasse kann 
Perfacto die Buchungssätze eigenständig erstellen.  
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5 Endabgang erfassen 

 
Buchen → Anlagenbuchhaltung → Endabgang Anlagengut → Reiter Endabgang Anlagengut 

Verlässt ein Vermögensgegenstand das Unternehmen, dann besteht ein Abgang von 
Anlagengütern. Das kann durch einen Verkauf des Anlagengutes sein, aber auch die 
Entnahme aus dem Betrieb für private Zwecke, oder eine Schenkung oder die 
Rückgabe im Rahmen der Gewährleistung führt zu einem Abgang.  
 

All diese Arten des Anlagenabgangs sind buchungspflichtige Vorgänge, die Sie bei uns 
mit dem entsprechenden Grund erfassen können. Durch diese Erfassung erfolgt zum 
Schluss die Buchung des Endabganges.  
 
Die Programmabläufe im End- und Teilabgang sind identisch. Beim Teilabgang zeigen 
wir Ihnen noch, wie Sie mit unserem Zusatzmodul Faktura eine entsprechende 
Verkaufsrechnung erstellen können. Beim Endabgang erklären wir es anhand einer 
Verschrottung und dazu wird kein Verkaufsbeleg benötigt. Und somit kein Faktura-
Beleg erstellt. 
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Buchen → Anlagenbuchhaltung → Endabgang Anlagengut → Reiter Verschrottung 

Auf der Maske Verschrottung können Sie eintragen, welcher Mitarbeiter die 
Verschrottung angewiesen hat.  

 
 

 

 
Buchen → Anlagenbuchhaltung → Endabgang Anlagengut → Reiter Zusammenfassung 

Auf dieser Maske erfolgt noch mal eine Zusammenfassung für Sie. Auf einen Blick 
können Sie noch mal prüfen, ob die Daten für den Endabgang korrekt erfasst sind. 
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Der Aufbau der Maske ist für alle Gründe von Anlagenendabgängen identisch.  
 

 
Buchen → Anlagenbuchhaltung → Endabgang Anlagengut → Reiter Zusammenfassung 

Nach der Fertigstellung wird die Buchung für den Endabgang erzeugt. Die Buchung 
wird direkt auf den Konten verbucht, wenn der Geschäftsvorfall dementsprechend 
angelegt ist. Ansonsten wird die Buchung in einem Stapel gebildet, den Sie vor der 
Verbuchung noch mal prüfen können. 
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6 Teilabgang erfassen 

 
Buchen → Anlagenbuchhaltung → Teilabgang Anlagengut 

Beim Teilabgang findet eine außerordentliche Abschreibung auf das Anlagengut statt. 
Das Anlagengut ist nach der Erfassung bzw. Buchung immer noch aktiv, jedoch mit 
einem niedrigeren Buchwert.  
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Buchen → Anlagenbuchhaltung → Teilabgang Anlagengut 

Mit der Eingabe der Anlagennummer starten Sie die Erfassung des Teilabgangs. Auf 
der ersten Maske ist nach dem Abgangsdatum noch der Grund eine sehr wichtige 
Eingabe. Denn anhand des Grundes kann das System steuern, wie die erforderlichen 
Daten als Buchungssatz aufgebaut werden sollen.  
 
Anlagenverkauf 
Beim Anlagenverkauf besteht die Möglichkeit, einen zusätzlichen Faktura-Beleg 
(Zusatzmodul) über den Verkauf zu erstellen. Somit wird nicht nur für den Teilabgang 
automatisch ein Buchungssatz gebildet, sondern auch für den Teilverkauf des 
Anlagengutes. 
 
Schenkung 
Bei der Schenkung wird nur der Buchungssatz für den Teilabgang erzeugt. 
 
Anlagenverlust 
Auch beim Anlagenverlust wird nur die Teilabgangsbuchung automatisch erstellt. 
 
Verschrottung 
Und auch bei der Verschrottung erfolgt nur die Buchung für den Teilabgang 
automatisch. 
 
Privatentnahme 
Bei der Privatentnahme erfolgen wieder zwei Buchungen, wenn Faktura als 
Zusatzmodul aktiviert ist. Und zwar die Teilabgangsbuchung und die Buchung der 
Privatentnahme.  
 
Den Betrag des Teilabganges können Sie als Teilabgangsbetrag eingeben, oder als 
Teilbetrag vom AHK, oder als prozentuellen Wert vom Buchwert.  
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Buchen → Anlagenbuchhaltung → Teilabgang Anlagengut → Reiter Anlagenverkauf 

Beim Anlagenverkauf und bei der Privatentnahme erfolgt auf der nächsten Maske die 
Eingabe zur Erstellung des Faktura-Beleges und auch für die zusätzliche zweite 
Buchung.  
 
 
 

 
Buchen → Anlagenbuchhaltung → Teilabgang Anlagengut → Reiter Anlagenverlust 

Bei den Gründen Schenkung, Anlagenverlust und Verschrottung erfolgt der Aufbau der 
zweiten Maske etwas einfacher, da kein Faktura-Beleg zusätzlich erstellt werden muss 
und somit weniger Daten abgefragt werden müssen.  
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Buchen → Anlagenbuchhaltung → Teilabgang Anlagengut → Reiter Zusammenfassung 

Die nachfolgende Maske ist dann bei allen Gründen wieder gleich. Es erfolgt eine 
Zusammenfassung der Daten. Hier können Sie noch einmal kontrollieren, ob die 
Erfassung korrekt erfolgt ist.  
 
Nach dem Bestätigen der Fertigstellung wird die Buchung für den Teilabgang erzeugt.  
 
Ist der Geschäftsvorfall für die Anlagenbuchhaltung auf Direktbuchung geschlüsselt, so 
wird die Buchung direkt auf den entsprechenden Konten abgesetzt. Steht der 
Geschäftsvorfall nicht auf Direkterfassung, so wird ein Stapel erzeugt, den Sie vor der 
Verarbeitung noch einmal überprüfen können.  
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6.1 Faktura-Beleg erstellen  

In Perfacto haben Sie die Möglichkeit einer Belegerstellung über unser Zusatzmodul 
Faktura. Über dieses Modul können Sie schnell und einfach Belege erstellen, die 
automatisch verbucht werden. Die Anlagenbuchhaltung wurde an Faktura 
angebunden, damit Sie einen reibungslosen Prozessablauf haben. 
 

 
Buchen → Anlagenbuchhaltung → Teilabgang Anlagengut → Reiter Empfängerdaten (Faktura) 

Haben Sie den Faktura-Beleg aktiviert, dann wird nach der Fertigstellung automatisch 
die Belegerfassung von Faktura gestartet.  
 
Auf der ersten Maske müssen Sie die Empfängerdaten überprüfen, denn die Felder 
werden automatisch durch die Eingabe vom Teilabgang gefüllt.  
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Buchen → Anlagenbuchhaltung → Teilabgang Anlagengut → Reiter Absenderdaten (Faktura) 

Die Absenderdaten werden auf dem Anschreiben für Rückfragen als Ansprechpartner 
angedruckt. Die Datenfelder werden automatisch mit den Stammdaten des Anwenders 
gefüllt. Sollte ein anderer Mitarbeiter dafür zuständig sein, so können Sie die Daten 
einfach überschreiben. 
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 Buchen → Anlagenbuchhaltung → Teilabgang Anlagengut → Reiter Positionen (Faktura) 

Auf der Maske von den Positionen wird ein Artikel mit den Daten von der 
Teilabgangserfassung gefüllt. Diese Daten können Sie trotzdem noch einmal 
abändern, oder zusätzliche Artikel mitaufnehmen.  
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Buchen → Anlagenbuchhaltung → Teilabgang Anlagengut → Reiter Fußdaten (Faktura) 
 
Auf dieser Maske tragen Sie die Konditionen für den Empfänger ein. Und Sie können 
noch einen individuellen Fußtext erfassen. 
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Buchen → Anlagenbuchhaltung → Teilabgang Anlagengut → Reiter Kontierungen (Faktura) 

Auf der letzten Maske für die Belegerstellung wird Ihnen die Kontierung für den Beleg 
angezeigt. Somit können Sie noch mal überprüfen, ob die automatische Buchung 
korrekt vom System vorgenommen wird.  
 

 Buchen → Anlagenbuchhaltung → Teilabgang Anlagengut → Reiter Kontierungen (Faktura) 

Nach der Fertigstellung kommt die Abfrage, ob Sie den Beleg nur speichern, speichern 
und buchen oder speichern, buchen und drucken möchten. Oder Sie brechen die 
Erfassung ab, dann wird kein Beleg erstellt.  
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Falls Sie die Buchung abbrechen und doch zu einem späteren Zeitpunkt einen Beleg 
benötigen, müssen Sie die Erfassung komplett selbstständig durchführen. 
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Buchen → Anlagenbuchhaltung → Teilabgang Anlagengut → Reiter Zusammenfassung 

Zum Schluss erscheint dann nur noch der Hinweis, dass der Teilabgang gebucht 
worden ist. 

Buchen → Anlagenbuchhaltung → Teilabgang Anlagengut → Reiter Zusammenfassung 

Nun kommt es wieder darauf an, wie Sie den Geschäftsvorfall geschlüsselt haben. Bei 
der Direktbuchung finden Sie die Buchung direkt auf den Konten und bei der 
Stapelverarbeitung müssen Sie den Buchungsstapel noch verarbeiten. Dafür können 
Sie sich die Buchung noch mal aufrufen und prüfen.  
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7 Auskunftsprogramme 

 

7.1 Beauskunftung 

 

 
Info → Anlagenbuchhaltung → Beauskunftung → Reiter Suchfelder 

In der Beauskunftung von Anlagengütern können Sie eine Eingrenzung von 
verschiedenen Daten in den Suchfeldern vornehmen. Tragen Sie keine Werte ein, 
erscheinen im Suchergebnis alle Anlagengüter aus diesem Buchungskreis. 
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Info → Anlagenbuchhaltung → Beauskunftung → Reiter Selektionsliste 

Über die Selektionsliste haben Sie die Möglichkeit Ihre Eingrenzung noch gezielter 
vorzunehmen. Aus verschiedenen Bereichen der Anlagengüter können Sie auf die 
unterschiedlichsten Felder zugreifen und somit Ihr Suchergebnis optimieren.  

Welche Möglichkeiten es gibt, wird durch ein Klicken in die entsprechenden Spalten 
aufgelistet.  
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Info → Anlagenbuchhaltung → Beauskunftung → Reiter Suchergebnis 

Im Suchergebnis stehen Sie automatisch auf alle. Somit sehen Sie in der rechten 
oberen Auflistung alle Anlagengüter, die zu Ihrer Sucheingabe gefunden wurden. Eine 
weitere Eingrenzung können Sie noch auf die Anlagenklasse vornehmen. Dazu einfach 
die entsprechende Anlagenklasse markieren und Sie sehen in der 
Anlagengutauflistung die Veränderung. 

Die rechte Auflistung der Anlagengüter können Sie mit den darüber liegenden Buttons 
verändern. Ein einfacher Klick auf die Button Anlagenklasse oder Anlagenkonten und 
die Sortierung wird entsprechend angepasst.  

Markieren Sie in der Anlagengutauflistung ein Anlagengut, dann werden Ihnen alle 
Informationen im unteren Bereich des Programmes angezeigt. Über die Reiter im 
unteren Fensterbereich können Sie sich dann die detaillierten Daten anschauen.  
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Info → Anlagenbuchhaltung → Beauskunftung → Reiter Suchergebnis 

Das Suchergebnis ist in drei Bereiche aufgeteilt. Jeder Bereich kann durch 
Schnellpfeile (kleine schwarze Pfeile) zusammen- oder auseinandergeschoben 
werden.  

Die Verschiebung anhand der Pfeile ist immer auf die minimalistische bzw. 
maximalistische Größe vorgesehen.  

Info → Anlagenbuchhaltung → Beauskunftung → Reiter Suchergebnis 

Möchten Sie den Bereich auf eine andere Größe anpassen, dann können Sie mit der 
Maus über den Feldbereich der Pfeile gehen und die Verschiebung selbst vornehmen. 
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Info → Anlagenbuchhaltung → Beauskunftung → Reiter Suchergebnis 

 
Im rechten oberen Bereich werden Ihnen die Anlagengüter entsprechend Ihrer 
Vorauswahl auf ein Wirtschaftsjahr begrenzt angezeigt. Mit der Funktion Datum per 
können Sie sich die aufgelaufenen Daten auch nur bis zu einem bestimmten Monat 
anzeigen lassen. 

Durch die verschiedenen Farbdarstellungen können Sie auf einen Blick erkennen, ob 
Ihre prognostischen Daten (gelblich abgesetzte Spalten) mit den tatsächlichen Daten 
(Standardfarbbelegung) übereinstimmen. Sollte es nicht übereinstimmen, können Sie 
es relativ schnell an der Spalte nicht gebuchte AfA (rote Spalte) erkennen.  
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 Info → Anlagenbuchhaltung → Beauskunftung → Reiter Allgemein 

Auf dem Reiter Allgemein können Sie Bilder vom Anlagengut hinterlegen. Diese Bilder 
werden nur für die Anlagenbuchhaltung gespeichert. 

 
 

 
Info → Anlagenbuchhaltung → Beauskunftung → Reiter Allgemein 

Mit der Funktion durchsuchen können Sie die Bilder aus einem ausgewählten 
Verzeichnis ins Anlagengut speichern oder einfach mit der Drag- und Drop-Möglichkeit 
die Datei nach Perfacto in den Anhang-Bereich ziehen.  
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 Info → Anlagenbuchhaltung → Beauskunftung → Reiter Hauptbewertungsmethode 

Auf diesem Reiter können Sie sich die Stammdaten der Neuanlage mit dem weiteren 
Verlauf der Abschreibungsjahren aufrufen.  

Die Maske ist in drei unterschiedliche Bereiche aufgeteilt, die Sie über die 
entsprechenden Icons aufrufen können: 

 
Bei diesem Icon können Sie sich den Verlauf der AfA und des Buchwertes 
in einem Diagramm anzeigen lassen. 

 
Über dieses Icon können Sie sich den AfA-Verlauf anschauen und prüfen. 
Die Spalten können Sie sich über die Spaltenkonfiguration entsprechend 
einblenden. Somit können Sie sich auch hier die prognostischen Daten mit 
den tatsächlich gebuchten Daten abstimmen 

 
Auf diesem Icon sehen Sie die Stammdaten von der Erfassung des 
Neuzugangs 
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 Info → Anlagenbuchhaltung → Beauskunftung → Reiter Kostenstellen 

Auf dem Kostenstellen-Reiter können Sie den genauen Verlauf der 
Kostenstellenstammdaten nachverfolgen. In der Historie sehen Sie, zu welchem 
Zeitpunkt die Kostenstellen geändert worden sind. 
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 Info → Anlagenbuchhaltung → Beauskunftung → Reiter Bewegung 

Auf dem Reiter Bewegungen bekommen Sie alle Bewegungen zu dem ausgewählten 
Anlagengut aufgelistet. Auch die Bewegungen, die noch als Stapelbuchung vorhanden 
sind.  
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Info → Anlagenbuchhaltung → Beauskunftung → Reiter Informationen 

Die Informationen können Sie im Anlagenstamm hinterlegen. Schauen Sie sich diese 
auf dem Reiter noch mal in Ruhe an. 
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Info → Anlagenbuchhaltung → Beauskunftung → Reiter Alle möglichen Reiter 
 

Über die Anlagenklasse wird gesteuert, welche Reiter in den Anlagengütern aktiviert 
sind. Im oberen Screenshot sehen Sie alle zur Verfügung stehenden Möglichkeiten. 
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7.2 Info Abgänge 

 
Info → Anlagenbuchhaltung → Info Abgänge → Reiter Suchfelder 

Die Abgänge von Anlagengütern können Sie sich in diesem Programm aufrufen. Ohne 
Eingrenzung werden alle Anlagengüter aufgelistet, auf die ein Teil- oder Endabgang 
gebucht wurde. 
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 Info → Anlagenbuchhaltung → Info Abgänge → Reiter Suchergebnis 

Alle wichtigen Informationen von einem Abgang sind hier zu sehen. Ein Anlagengut 
kann durch mindestens einen Teilabgang und höchstens einem Endabgang aufgelistet 
sein.  
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7.3 Info Bewegungen 

 Info → Anlagenbuchhaltung → Info Bewegungen → Reiter Suchfelder 

 
In diesem Programm können Sie sich die Bewegungsdaten der einzelnen 
Anlagengüter auflisten. Nur die System-AfA erscheint auf dieser Auflistung nicht.  

Ohne Eingrenzung erfolgt die Auflistung über alle Anlagengüter mit jeder einzelnen 
vorgenommenen Buchung.  
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 Info → Anlagenbuchhaltung → Info Bewegungen → Reiter Suchergebnis 

Alle Bewegungen zu einem Anlagengut können Sie hier noch einmal einsehen. Auf 
einen Blick sehen Sie, wie das Anlagengut erfasst worden ist. Ob es einen Teilzugang, 
oder einen Teilabgang hatte. Sind Umbuchungen vorgenommen worden, oder hat es 
bereits einen Endabgang.  

Durch Eingrenzung der Suchfelder können Sie Ihre Darstellung individuell auf 
verschiedene Schwerpunkte abändern. So können Sie sich unter anderem mehrere 
Anlagengüter zu einer Bewegungsart aufrufen, und das auch noch zu einem 
bestimmten Zeitraum.  
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 Info → Anlagenbuchhaltung → Info Bewegungen → Reiter Suchergebnis 

Über die rechte Maus-Funktion auf einer einzelnen Bewegung haben Sie weitere 
zusätzliche Möglichkeiten sich die Bewegung detaillierter anzuschauen. Einmal können 
Sie sich den Buchungsvorgang dazu anzeigen, oder den Anlagenstamm aufrufen.  

Setzen Sie unsere Archivierung ein, dann können Sie sich auch das entsprechende 
Dokument dazu anschauen.  

In der Konfiguration besteht die Möglichkeit gewünschte Spalten ein- oder 
auszublenden.  
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8 Auswertungen 

8.1 Über die Anlagenauskunft 

 
Info → Anlagenbuchhaltung → Beauskunftung → Reiter Suchergebnis 
 
Über die Beauskunftung können die Auswertungen aufgerufen werden. Zu Zeit stehen 
folgende Druckmöglichkeiten zur Verfügung: 

- Anlagenliste 

- Inventarliste 
- Inventarkarte  

Im Suchergebnis wählen Sie einfach das Druckersymbol aus. Dadurch wird die 
Reportauswahl automatisch geöffnet.  
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Info → Anlagenbuchhaltung → Beauskunftung → Ausdruck Anlagenliste 

 

Die Anlagenliste ist eine Auflistung von Anlagengütern sortiert nach den 
Anlagenklassen. Die Werte beziehen sich auf das Wirtschaftsjahr, dass Sie im 
Suchergebnis vorher ausgewählt haben.  
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Info → Anlagenbuchhaltung → Beauskunftung → Ausdruck Inventarliste 

 

Bei dieser Auflistung werden die Informationen aus den Reitern Garantie, Mitarbeiter 
und Standort aus den einzelnen Anlagengütern angedruckt. Die Auflistung erfolgt 
anhand der aufsteigenden Anlagennummer. 

  



 

11.10.202121.09.2021 – Anlagenbuchhaltung Seite 72 

 
Info → Anlagenbuchhaltung → Beauskunftung → Ausdruck Inventarkarte 

 
Auf einer Inventarkarte werden alle wichtigen Stammdaten mit dem AfA-Verlauf des 
Anlagengutes angedruckt.  
 

Bei Anlagen im Bau und Festwert entfällt der AfA-Verlauf. 
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9 Berichtswesen 

9.1 Anlagenspiegel 

 Info → Berichtswesen → Berichtswesen → Reiter Suchfelder 
 

Ein Anlagenspiegel kann über das Berichtswesen gedruckt werden. Dafür müssen Sie 
sich einen Bericht anlegen, in dem eine entsprechende Spaltenkonfiguration mit 
Auswertungsschema hinterlegt sind.  
 
In der Berichtswesen-Definition (Kapital 11) erläutern wir Ihnen kurz, wie Sie diese 
Einrichtung vornehmen können.  
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 Info → Berichtswesen → Berichtswesen → Reiter Suchergebnis 

 

Über das Druckersymbol kann im Suchergebnis der Anlagenspiegel ausgedruckt 
werden. 
 

 Info → Berichtswesen → Berichtswesen → Ausdruck Anlagenspiegel 

 

Der Ausdruck des Anlagenspiegel kann mit und ohne Anlagensachkonten erfolgen. 
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 Info → Berichtswesen → Berichtswesen → Reiter Suchergebnis 

 

Mit dem rechten Maus-Klick können Sie sich die Anlagenauskunft aufrufen. Markieren 
Sie eine Überschrift und rufen diese Funktion auf, dann gelangen Sie mit Eingrenzung 
auf die hinterlegten Konten in der Anlagenauskunft. Wird nur ein Anlagensachkonto 
markiert, dann erfolgt die Eingrenzung auch nur auf dieses Konto.  
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10 Einrichtung 

10.1 Berechtigungen 

 
Admin → Vorgaben → Mitarbeitereinstellungen → Mitarbeitergruppe verwalten 

Im Admin-Bereich kann für die einzelnen Mitarbeitergruppen die Berechtigung für die 
Anlagenbuchhaltung freigeschaltet werden. In den einzelnen Programmen können 
noch mal Unterberechtigungen (z.B. Neuanlage oder Löschen) freigegeben werden.  
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10.2 Berechtigung für Aktivierung der Anlagengüter 

 Vorgaben → Buchungskreisverwaltung → Reiter Berechtigungen 

Anlagengüter sollen durch die Einbuchung nicht sofort in der Anlagenbuchhaltung 
aktiviert sein, es sei denn, die Berechtigung ist entsprechend gesetzt. Hat eine 
Mitarbeitergruppe diese Berechtigung, so wird schon beim Buchen des Neuzugangs 
das Anlagengut aktiviert. Ist diese Berechtigung nicht gesetzt, kann zwar der 
Neuzugang erfasst werden und es wird auch ein Anlagengut angelegt, aber es darf 
nicht bebucht werden. Erst durch die Aktivierung von einem entsprechenden 
Mitarbeiter im Anlagenstamm kann das Anlagengut vollständig genutzt werden.  
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10.3 Allgemeine Parametereinstellungen 

 
Vorgaben → Buchungskreisverwaltung → Reiter Anlagenbuchhaltung 

Vor dem Beginn mit der Anlagenbuchhaltung muss hier ein Startdatum hinterlegt 
werden. Auch die Länge der Anlagenklasse, die Anzahl an Bewertungsmethoden und 
der Geschäftsvorfall für die automatischen AnBu-Buchungen (AfA-Buchungen, 
Teilabgang und Endabgang) werden hier festgesetzt.  
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10.4 Abschreibungsmethoden 

Vorgaben → Abschreibungsmethoden 

 
Die betrieblichen Vermögensgegenstände unterliegen einer ständigen Wertminderung, 
den das Anlagengut in Folge seiner Abnutzung erhält. Diese Abnutzung können Sie als 
Abschreibung buchen. Um die Abschreibungen berechnen zu können gibt es 
unterschiedliche Methoden. 
 
Diese Methoden müssen in diesem Programm definiert werden, damit eine korrekte 
Verbuchung stattfinden kann.  
 
Folgende Abschreibungsmethoden sind in unserer Anlagenbuchhaltung implementiert: 
 

- Festwert 
Anlagengüter mit einem gleichbleibenden Wert in der Bilanz können als 
Festwert angelegt werden. Dadurch wird es möglich, aufwendige 
Erfassungsmaßnahmen zu vermeiden. Eine Festwertbildung ist für folgende 
Wirtschaftsgüter möglich:  
Sachanlagevermögen, Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe. 
 
Dafür müssen folgende Voraussetzungen erfüllt sein: 

 Die Wirtschaftsgüter müssen regelmäßig ersetzt werden 
 Sie müssen für das Unternehmen wertmäßig von nachrangiger 

Bedeutung sein 
 Und sie dürfen ihren Bestand in ihrer Größe, ihrem Wert sowie in der 

Zusammensetzung nur gering verändern 
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- Anlage im Bau 
Werden im Anlagevermögen Investitionen vorgenommen, die am Bilanzstichtag 
noch nicht vollendet sind, so sind diese als Anlage im Bau zu aktivieren. 
Anlagen im Bau sind vor allem Gebäude, aber auch größere Maschinen können 
darunterfallen. 
 

- Lineare AfA 
Die lineare Abschreibung ist die am häufigsten angewandte 
Abschreibungsmethode. Sie ist eine planmäßige Abschreibung und führt so zu 
immer gleich hohen Abschreibungsbeträgen innerhalb der Nutzungsdauer.  
 

- Degressive AfA 
Bei dieser Abschreibung legt man einen Prozentsatz zugrunde, um den sich die 
jährliche AfA verringert. Im ersten Jahr erfolgt die Berechnung anhand der 
Anschaffungskosten, ab dem zweiten Jahr wendet man den Prozentsatz auf 
den Restbuchwert des Vorjahres an. Durch die Verringerung der 
Bemessungsgrundlage sinken auch die Abschreibungsbeträge.  
 
Alternativ können Sie während der Nutzungsdauer auf eine lineare 
Abschreibung wechseln. Der Wechsel erfolgt in dem Jahr, in dem der  
lineare AfA-Betrag den degressiven AfA-Betrag übersteigt. 
 

- GWG 
Als Geringwertiges Wirtschaftsgut (GWG) darf ein Anlagengut nur angelegt 
werden, wenn es ein selbständig nutzbarer, beweglicher und abnutzbarer 
Gegenstand ist, der im Anlagevermögen die Anschaffungs- oder 
Herstellungskosten von bis zu 800,00 € nicht übersteigt.  
 
Sie werden im Anschaffungsjahr komplett abgeschrieben.  
 

- Pool-AfA 
Anlagengüter, deren Herstellungs- und Anschaffungskosten jeweils nur 
zwischen 251,00 € und 1.000,00 € liegen, können in einem Sammelposten 
innerhalb eines Wirtschaftsjahres zusammengefasst werden. Es erfolgt in 
diesem sogenannten Pool eine gleichmäßige Abschreibung (20 %) über fünf 
Jahre. 
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Vorgaben → Abschreibungsmethode → Abschreibungsmethode Degressive (Deutschland) 

Für die einzelnen Abschreibungsmethoden können Sie individuelle 
Rundungsmöglichkeiten vornehmen. 

Rundung AHK 
Setzen Sie bei diesem Feld ein Haken, dann werden für alle Anlagengüter mit dieser 
Abschreibungsmethode die Anschaffungs- und Herstellungskosten gerundet. 
 

 
Vorgaben → Abschreibungsmethode → Abschreibungsmethode Degressive (Deutschland) 

Rundungsmethode 
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Bei dieser Auswahl können Sie einstellen, ob eine Rundung bei den AfA-Beträgen oder 
beim Restbuchwert vorgenommen werden soll.  
 
Natürlich können Sie die Rundung auch deaktivieren. 
 
Bei einer Aktivierung der Rundung muss auch zwingend der Parameter für die 
Rundung Aufholung gesetzt werden. Denn sonst kann das System nicht die 
gewünschte Rundung vornehmen. 
 

 
Vorgaben → Abschreibungsmethode → Abschreibungsmethode Degressive (Deutschland) 

Bei diesem Parameter stellen Sie ein, wann die Rundung erfolgen soll. Wir bieten 
Ihnen dafür zwei Möglichkeiten an. Sie kann innerhalb von einem Wirtschaftsjahr im 
ersten oder im letzten Monat vorgenommen werden.  
 
Sobald Sie ein Anlagengut eingebucht haben, können keine Änderungen in den 
Abschreibungsmethoden mehr vorgenommen werden.  
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10.5 Textschlüssel 

 
Admin → Vorgaben → Textschlüssel 

In den Textschlüsseln können verschiedene Hinterlegungen für die 
Anlagenbuchhaltung individuell für jeden Kunden eingetragen werden. Unter die 
Textschlüssel fallen zum Beispiel der Standort oder auch der KFZ-Kraftstoff. 
 
Nach Auswahl des Textschlüssels muss nur im Feld Eintrag die gewünschte 

Hinterlegung erfasst werden und dann mit einem Klick auf das -Symbol 
abgespeichert werden. 
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10.6 Geschäftsvorfall 

 
Vorgaben → Geschäftsvorfall 

Für die automatischen Buchungen (AfA-Buchungen, Teilabgang und Endabgang) der 
einzelnen Anlagengüter müssen Sie einen Geschäftsvorfall anlegen. In der 
Buchungskreisverwaltung auf dem Reiter Anlagenbuchhaltung muss dieser 
Geschäftsvorfall eingetragen werden, damit diese Buchungen anhand von diesem 
Geschäftsvorfall erzeugt werden können. 
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10.7 Druckeinrichtung 

Bei der Entwicklung der Anlagenbuchhaltung 1.0 wird als Reporting-Werkzeug der 
Jasper-Druck verwendet. Durch dieses leistungsstarke Druck-Werkzeug für Java 
können Berichte optimaler verwendet werden.  
 

- Individuelle Einrichtung eines Reports für das Unternehmen, Buchungskreis, 
Mitarbeitergruppen oder sogar für einzelne Mitarbeiter 

- Der Report kann optisch den gewünschten Anforderungen flexibler angepasst 
werden 

- Durch den Jasper-Druck sind die Ausdrucke auch archivierbar 
(z.B. AfA-Liste, Inventurliste usw.)  
 

Der Druck ist automatisch mit Erhalt der Lizenzen für die Anlagenbuchhaltung 
freigeschaltet. Er muss nur auf die individuellen Bedürfnisse des Kunden eingerichtet 
werden. 
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10.8 Druckeinstellungen 

 
Admin → Vorgaben → Druckeinstellungen → Druckvorgaben verwalten 

Sie müssen für jeden Druckbereich mindestens einen Report anlegen. Im Report wird 
festgelegt, wie der Ausdruck erfolgen soll. Dafür müssen Sie die Parameter aktivieren 
bzw. deaktivieren.  
 
Bei der Archivierung kann nur „Unverzüglich“ eingetragen werden, damit das 
Dokument an die Archivierung übertragen wird.  
 
Achtung, die beiden anderen Optionen sind nicht möglich! 
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10.9 Druckvorgaben 

9.8.1 Vorgabe für die Logos 

Logovorgaben für Briefe / Emails 

   
Vorgaben → Briefeinstellungen → Sortierung und Layout → Reiter Firmenlogos Brief  

Sie können Dateien zur Gestaltung des Kopf- und Fußbereiches hinterlegen.  
 
Benötigen Sie filialbezogene Logos dann können Sie diese Vorgaben unter  
Vorgaben -> Filiale -> Reiter Drucklogos hinterlegen.  
 
Die Logo-Dateien müssen auf dem Server in der Reportfreigabe im Unterordner 
images abgelegt werden (z.B. \\srv-perfacto\ecoro\reports\images). 
 

10.9.2 Größe und Format der Logos 

Kopflogo für 1 Seite 
Format jpg    Druckgrösse 180mm x 44mm 
 
Kopflogo für 2 Seite  
Format  jpg  Druckgrösse 180mm x 20mm 
 
Fusslogo für 1 und 2 Seite 
Format  jpg  Druckgrösse  180mm x 30 mm 
 

10.9.3 Platzierung der Logos  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Logo Kopf Seite 1 
180mm x 50 mm 

Filialadresse 

Logo Kopf Seite 2 

Logo Fuß 

Absender-
informatio
n 

Anschrift 

Betreff 

Logo Fuß 
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10.9.4 Logovorgaben für Listen 

 
Vorgaben → Buchungskreisverwaltung → Reiter Hintergrundbild 

Auch für den Listendruck können Sie ein Logo hinterlegen. Somit werden alle Listen in 
Perfacto beim Ausdrucken auf der ersten Seite mit einem Logo versehen. 
 
Die Datei muss auf dem Server in der Reportfreigabe im Unterordner images abgelegt 
werden (z.B. \\srv-perfacto\ecoro\reports\images). 
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11 Berichtswesen-Definition 

 Info → Berichtswesen → Konfiguration → Auswertungsschema 

Für den Anlagenspiegel müssen Sie zuerst ein Auswertungsschema mit den 
entsprechenden Anlagensachkonten hinterlegen.  
 
 

 Info → Berichtswesen → Konfiguration → Spaltenkonfiguration 
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In der Spaltenkonfiguration müssen Sie die Typen für den Anlagenspiegel hinterlegen. 
Diese Hinterlegung sorgt dafür, dass die Werte der einzelnen Anlagengüter korrekt auf 
dem Anlagenspiegel dargestellt werden.  
 

 Info → Berichtswesen → Konfiguration → Berichtsweseneinstellung 
 
In diesem Programm verknüpfen Sie das Auswertungsschema mit der 
Spaltenkonfiguration. Anhand dieser Verknüpfung kann Perfacto die Werte aus den  
Anlagensachkonten an die hinterlegten Spalten zuordnen und ausdrucken.  
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12 FAQ 

Was ist der Unterschied zwischen der alten und der neuen Anlagenbuchhaltung? 
Die Perfacto Anlagenbuchhaltung ist, anders als die bisherige Anlagenbuchhaltung, 
kein separates Produkt mehr, sondern integraler Bestandteil von Perfacto. 

Welche Vorteile bietet mir die Perfacto Anlagenbuchhaltung (im Vergleich zur  
derzeitigen AnBu)? 
Durch die vollständige Integration in Perfacto werden die Arbeitsabläufe optimiert, da 
mit der Buchung der Eingangsrechnung gleichzeitig die Erfassung des Wirtschaftsguts 
mit all seinen Merkmalen erfolgen kann (z.B. Nutzungsdauer, AfA-Methode, AfA-Konto 
etc.). 

Eine Rechnung für ein Anlagengut muss daher nur noch einmal bearbeitet werden.  
Des Weiteren stehen nun alle Standardfunktionen aus Perfacto (Tabellensteuerungen, 
Drucken, Statistiken usw.) automatisch auch für die Anlagenbuchhaltung zur 
Verfügung. 

Was sind die Highlights der Perfacto Anlagenbuchhaltung? 
Durch die Integration in Perfacto stehen Ihnen alle Informationen deutlich schneller, 
direkter und ausführlicher zur Verfügung. Zugänge, Abgänge, AfA-Bewegungen und 
alle anderen „Lebenszeichen“ eines Wirtschaftsgutes können im direkten 
Zusammenhang mit den Buchungsbewegungen betrachtet werden. Auch die Ihnen 
bereits aus Perfacto bekannten Auswertungsmöglichkeiten stehen in der 
Anlagenbuchhaltung zur Verfügung. Sämtliche Listen (z.B. Anlagespiegel, 
Anlagegitter) sind entweder im Standard vorhanden oder können individuell angelegt 
werden.  

Besteht die Möglichkeit, für Anlagenabgänge Rechnungen zu erstellen? 
Sollten Sie unser Modul Faktura im Einsatz haben, können Sie im gleichen 
Arbeitsvorgang auch eine Rechnung mit automatischer Verbuchung erstellen. 

Nutzt die neue Anlagenbuchhaltung auch die bereits vorhandene 
Archivschnittstelle? 
Ja, wenn Sie heute bereits die Archivschnittstelle in Perfacto einsetzen, steht Ihnen 
diese auch in der Perfacto Anlagenbuchhaltung zur Verfügung.  

Gibt es eine eigene Berechtigungsstruktur? 
Ja, Sie können sämtliche Arbeitsschritte (z.B. AfA-Buchungen, Jahresabschluss) für 
die Anlagenbuchhaltung individuell berechtigen. 

Werden alle Vorgänge protokolliert und übersichtlich dargestellt? 
Im Unterschied zur alten Anlagenbuchhaltung können Sie nun jedes „Lebenszeichen“ 
(z.B. die monatliche AfA-Buchung) auf dem einzelnen Wirtschaftsgut nachvollziehen.  
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Welche Systemanforderungen müssen erfüllt werden? 
Wenn Sie heute bereits Perfacto einsetzen, müssen keine zusätzlichen 
Systemanforderungen erfüllt werden. 

Welche Version von Perfacto wird benötigt, um die Perfacto Anlagenbuchhaltung 
einsetzen zu können? 
Voraussetzung für den Einsatz der Perfacto Anlagenbuchhaltung ist die Perfacto-
Version 2.4.26. 

Wie viel Schulungs-/Dienstleistungsaufwand entsteht bei der Einführung der 
Perfacto Anlagenbuchhaltung? 
Wir gehen von zwei Tagen Einrichtungs- und Schulungsaufwand aus. In Abhängigkeit 
von der Anzahl der User, der Buchungskreise, der Anlagegüter und dem insgesamt 
vorhandenen Know-how im Bereich von Perfacto kann es jedoch auch etwas weniger 
oder etwas mehr Aufwand sein. 

Werden die Daten aus der alten Anlagenbuchhaltung übernommen? 
Ja, auf Wunsch bieten wir Ihnen auch eine Übernahme der Daten aus der alten 
Anlagenbuchhaltung an. 

Können die Schulungen auch remote/online durchgeführt werden? 
Grundsätzlich können die Schulungen remote durchgeführt werden. Wir empfehlen 
aber eine Schulung vor Ort.  


